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＜システム利用上の注意事項＞ 

(1)ブラウザの「戻る」機能を使用しないでください。 

ブラウザの「戻る」（ブラウザバック機能）を使用して、システムを操作した場合、予期せぬエラ
ーに繋がる場合がありますのでご使用をお控えください。また、「進む」機能についても同様です。 
前の画面に戻る操作を行う場合は、画面上に表示されている「戻る」ボタンをクリックします。 

(2)一定時間操作が無い場合、セッションタイムアウトエラーを表示します。  

システムにログイン後、一定時間の操作が無い場合、セッションタイムアウトというエラーにな
る場合があります。ご利用を終えた場合は、ログアウトの操作を行うようにしてください。 
また、セッションタイムアウトエラー表示後も利用を継続する場合は、再度ログインし直すこと
で、エラーが解消します。 
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2 ログイン 

 

日本年金機構では、ID/パスワード認証と IC カード認証の二要素認証となります。 

 

2.1. ID／パスワード認証 

電子入札システムのトップページを開きます。 

(1) 「調達区分」選択 

 

 

【操作説明】 

① 「◎工事、工事設計・工事監理」をクリックします。 

 

  

① 
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(2) 「利用者登録／電子入札」 

「電子入札システム」選択 

 

 

 

【操作説明】 

① 「電子入札システム」をクリックします。 

 

  

①  
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(3) 処理選択メニュー 

別ウィンドウで、電子入札システムの処理選択メニューが表示されます。 

 

 

【操作説明】 

① 現在の日時が表示されるまで、画面操作を行わないでください。 

② 「電子入札システム」をクリックします。 

 

  

① 

② 
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(4) ID／パスワード入力 

ID／パスワードの入力を行います。 

 

 

 

【操作説明】 

① 各項目を入力します。 

② 「認証」ボタンをクリックします。 

 

【項目説明】 

項目名 必須 入力規則 項目説明 

ユーザ ID ○ 半角数字 

256 文字 

ユーザ ID を入力します。 

※ 利用申請で発行した通知書に記載のユーザ ID を入力してください。 

パスワード ○ 半角英数記号 

256 文字 

パスワードを入力します。 

※ パスワード変更通知書に記載のパスワードを入力してください。 

※ パスワードを忘れてしまった場合は、 

 「操作説明マニュアル_利用申請（受注者）」の項目、 

 「4 パスワード変更」で発行された通知書をお探しください。 

※通知書が見つからない場合は、同じく 

 「操作説明マニュアル_利用申請（受注者）」の項目、 

 「5 再申請」で再申請を行ってください。 

 （再申請は審査に時間がかかる場合があります。） 

  

① 

② 
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【注意事項】 

パスワードを連続で間違えた場合、アカウントがロックされ、一時的に電子入札システムを利用でき

なくなります。ロックされた場合、しばらく時間をおいてから再度ログインをお試しください。 

 

 

 

システムにログイン後は、各処理中に以下の通信中ダイアログが表示されます。 

こちらの表示が消えるまで、お待ちください。 
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2.2. IC カード認証 

 

ID/パスワード認証に成功すると、下記が表示され、IC カード認証が始まります。 

(1) PIN 番号入力ダイアログ 

IC カードの PIN 番号を入力するダイアログが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【操作説明】 

① IC カードを IC カードリーダに挿入し、IC カード毎に設定されている PIN 番号を入力します。 

② 「OK」ボタンをクリックします。 

 

【項目説明】 

項目名 必須 入力規則 項目説明 

PIN 番号 ○ 半角数字 IC カード購入元より通知される番号です。 

担当者 - - 入力不要。 

 

【注意事項】 

 システムにログイン後は、各処理中に以下の通信中ダイアログが表示されます。 

 こちらの表示が消えるまで、お待ちください。 

 

① 

② 
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2.3. ログアウト 

電子入札システムからログアウトするための操作です。 

 

 

 
 

【操作説明】 

① 画面上部の「ログアウト」ボタンをクリックします。 

② 確認ダイアログが表示されますので「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

  

① 

 e-bidding.nenkin.go.jp の内容 

② 
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 ログアウトに成功すると下記画面が表示されます。 

 

 

【操作説明】 

① ログアウトが確認できましたら、画面右上の「×」ボタンでブラウザを閉じて終了します。 

 

  

① 
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3 案件検索 

検索条件を入力後、一覧画面に遷移して検索結果を表示します。 

 
 

(1) 簡易調達案件検索 

ログインに成功すると表示される画面です。 

左メニューの「簡易案件検索」をクリックして表示することも可能です。 

 

 

【操作説明】 

① 検索条件を入力します。 

② 表示条件を選択します。 

③ 「調達案件一覧」もしくは「入札状況一覧」ボタンをクリックし、検索結果を表示します。 

  

検索条件の入力 

 

検索結果の表示 

 
・簡易調達案件検索  ・調達案件検索 ・調達案件一覧  ・入札状況一覧 

③ 

① 

② 
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【項目説明】 

項目名 必須 入力規則 項目説明 

部局 ○ - 部局を選択します。 

検索方法 - - 検索方法を選択します。 

※結果登録済の案件を表示しない場合は「結果登録済の案件を

表示しない場合はチェックしてください」をチェックしてくだ

さい。 

調達案件番号 - 半角数字 

60 文字 

調達案件番号を入力します。（部分検索） 

※入力した調達案件番号のみで検索する場合は「調達案件番号

のみの場合はチェックしてください」をチェックしてくださ

い。 

表示件数 〇 - 表示件数を選択します。 

案件表示順序 〇 - 案件表示順序を選択します。 
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(2) 調達案件検索 

左メニューの「調達案件検索」をクリックして表示します。検索条件を入力します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 検索条件を入力します。 

② 表示条件を選択します。 

③ 「調達案件一覧」もしくは「入札状況一覧」ボタンをクリックし、検索結果を表示します。 

  

③ 

① 

② 
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【項目説明】 

項目名 必須 入力規則 項目説明 

部局 - - 部局を選択します。 

入札方式 - - 入札方式を選択します。 

工事種類／業種区分 - - 工事種類／業種区分を選択します。 

案件状態 ○ - 案件状態を選択します。 

※結果登録済の案件を表示しない場合は「結果登録済の案件を

表示しない場合はチェックしてください」をチェックしてくだ

さい。 

検索日付 対象日付 ○ - 対象日付を選択します。 

日付（自） △ - 日付（自）を入力します。 

対象日付が「指定しない」以外の場合、必須となります。 

日付（至） △ - 日付（至）を入力します。 

対象日付が「指定しない」以外の場合、必須となります。 

調達案件番号 - 半角数字 

60 文字 

調達案件番号を入力します。（部分検索） 

※入力した調達案件番号のみで検索する場合は「調達案件番号

のみの場合はチェックしてください」をチェックしてくださ

い。 

調達案件名称 - 全角 

128 文字 

調達案件名称を入力します。（部分検索） 

表示件数 〇 - 表示件数を選択します。 

案件表示順序 〇 - 案件表示順序を選択します。 
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(3) 調達案件一覧 

検索条件をもとに案件の一覧を表示する画面です。 

 

【項目説明】 

項目名 項目説明 

最新表示ボタン 入力されている検索条件で案件を再検索します。 

調達案件名称リンク 調達案件概要画面を別ウィンドウで表示します。 

発注者アナウンスリンク アナウンス一覧画面を表示します。 

競争参加資格確認申請 / 参加表明書 / 技術資料 

提出 / 提出または表示ボタン 
提出ボタン押下で、競争参加資格確認申請書の提出画面を表示します。 

表示ボタン押下で、提出した競争参加資格確認申請書画面を表示します。 

再提出 / 再提出または表示ボタン 
再提出ボタン押下で、競争参加資格確認申請書の提出画面を表示します。 

表示ボタン押下で、提出した競争参加資格確認申請書画面を表示します。 

受付票 / 表示ボタン 競争参加資格確認申請書受付票画面を表示します。 

通知書 / 表示ボタン 競争参加資格確認通知書画面を表示します。 
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項目名 項目説明 

受領確認 / 提出意思確認書 

通知書 / 表示ボタン 指名通知書、見積依頼通知書画面を表示します。 

提出 / 提出または表示ボタン 
提出ボタン押下で、提出意思確認書の提出画面を表示します。 

表示ボタン押下で、提出した提出意思確認書画面を表示します。 

再提出 / 再提出または表示ボタン 
再提出ボタン押下で、提出意思確認書の提出画面を表示します。 

表示ボタン押下で、提出した提出意思確認書画面を表示します。 

受付票表示ボタン 提出意思確認書受付票画面を表示します。 

技術提案書 / 技術資料 

提出 / 提出または表示ボタン 
提出ボタン押下で、技術資料の提出画面を表示します。 

表示ボタン押下で、提出した技術資料画面を表示します。 

再提出 / 再提出または表示ボタン 
再提出ボタン押下で、技術資料の提出画面を表示します。 

表示ボタン押下で、提出した技術資料画面を表示します。 

受付票表示ボタン 技術資料確認書受付票画面を表示します。 

企業プロパティ変更ボタン 企業プロパティ変更画面を表示します。 
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(4) 入札状況一覧 

検索条件をもとに入札状況の一覧を表示する画面です。 

 

【項目説明】 

項目名 項目説明 

最新表示ボタン 入力されている検索条件で案件を再検索します。 

調達案件名称リンク 調達案件概要画面を別ウィンドウで表示します。 

入札書 / 見積書提出ボタン 入札書画面を表示します。見積時は、見積書画面を表示します。 

辞退届提出ボタン 辞退届画面を表示します。 

事後審査資料提出ボタン 事後審査資料提出画面を表示します。（※使用しません。） 

事後審査資料一覧表示ボタン 事後審査資料一覧を表示します。（※使用しません。） 

受付票 / 通知書一覧表示ボタン 
入札状況通知書一覧画面を表示します。 

未参照の受付票、通知書がある場合、「未参照有り」と表示します。 

企業プロパティ変更ボタン 企業プロパティ変更画面を表示します。 

摘要 案件や入札の状況を表示します。（例 案件中止時「中止」、辞退時「辞退」等） 

状況表示ボタン 作業状況確認画面を表示します。 
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(5) 調達案件概要 

案件の概要を確認します。 

 

 

【項目説明】 

 閉じるボタン：ウィンドウを閉じます。 
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(6) 企業プロパティ変更 

企業プロパティを変更します。 

 

 

【操作説明】 

① 変更する箇所を上書きします。 

② 「変更」ボタンをクリックします。 

③ 遷移元の画面に戻る場合、「戻る」ボタンをクリックします。 

 

【項目説明】 

項目名 必須 入力規則 項目説明 

商号(連絡先名称) ○ 全角 60 文字 商号(連絡先名称)を入力します。 

連絡先氏名 ○ 全角 20 文字 連絡先氏名を入力します。 

スペースの有無に関わらず入力可能です。 

連絡先住所 ○ 全角 60 文字 連絡先住所を入力します。 

連絡先電話番号 ○ 半角数字記号

25 文字 

連絡先電話番号を入力します。 

ハイフンの有無に関わらず入力可能です。 

 

  

① 

② ③ 
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(7) 作業状況確認 

発注者の作業状況を確認します。 

 

 

【操作説明】 

① 「戻る」ボタンをクリックすると、入札状況一覧画面に戻ります。 

 

【項目説明】 

 自動最新取得 ON／OFF ボタン： 

「自動最新取得 ON」となっている場合、約 30 秒間隔で作業状況を再取得します。 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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4 競争参加資格確認申請 

4.1. 競争参加資格申請書の提出 

調達案件を閲覧します。 

(1) 調達案件一覧の表示 

対象となる案件を検索し、調達案件一覧を表示します。 

 

【操作説明】 

① 「調達案件情報－調達案件名称」列の「調達案件名称」リンクをクリックし、 

案件の内容を確認します。 

② 「競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料－提出」列の「提出」ボタンをクリックし、 

 競争参加資格確認申請書を提出します。 

  

① ② 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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【項目説明】 

項目名 項目説明 

「競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料－提出」 

 提出ボタン 競争参加資格確認申請を提出します。 

 表示ボタン 提出した競争参加資格確認申請を表示します。 

「競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料－再提出」 

 
再提出ボタン 

再提出が許可された場合に表示され、競争参加資格確認申請の再提出が行えます。 

再提出の手続きについては、発注者に確認してください。 

 表示ボタン 再提出した競争参加資格確認申請を表示します。 

  



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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競争参加資格確認申請書を提出します。 

(2) 競争参加資格確認申請書の作成 

競争参加資格確認申請書を作成します。 

 

 

【操作説明】 

① 各入力項目に競争参加資格確認申請書の情報を入力します。 

② 「提出内容確認」ボタンをクリックし、提出内容を確認します。  

① 

② 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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【項目説明】 

項目名 必須 入力規則 項目説明 

JV 参加 △ - JV による参加の場合、チェックします。 

業者番号 - - 業者番号を表示します。 

企業名称 - - 企業名称を表示します。 

企業体名称 △ 全角 

６０文字 

JV による参加の場合、企業体名称を入力します。 

※JV 参加が選択されている場合、必須入力です。 

企業郵便番号 - - 企業郵便番号を表示します。 

企業住所 - - 企業住所を表示します。 

役職名 - - 役職名を表示します。 

氏名 - - 氏名を表示します。 

代表電話番号 - - 代表電話番号を表示します。 

代表 FAX 番号 - - 代表 FAX 番号を表示します。 

商号(連絡先名称) ○ 全角 

６０文字 

商号(連絡先名称)を入力します。 

連絡先氏名 ○ 全角 

２０文字 

連絡先氏名を入力します。 

スペースの有無に関わらず入力可能です。 

連絡先住所 ○ 全角 

６０文字 

連絡先住所を入力します。 

連絡先電話番号 ○ 半角 

25 文字 

連絡先電話番号を入力します。 

ハイフンの有無に関わらず入力可能です。 

添付資料 ○ - 「参照」ボタンをクリックし、添付資料を選択後、 

「添付資料追加」ボタンをクリックします。 

添付資料欄からファイルを選択して、「削除」ボタンをクリック

すると、ファイルを削除できます。 

「添付資料」は、合計 50MB まで添付可能です。 

VE 提案書 
※入札時 VE「有り」案件 
 の場合に表示します。 

- - 「参照」ボタンをクリックし、VE 提案書を選択後、 

「VE 提案書追加」ボタンをクリックします。 

VE 提案書欄からファイルを選択して、「削除」ボタンをクリッ

クすると、ファイルを削除できます。 

※ JV 参加の場合、構成企業の内、代表企業の IC カードでログインし、参加申請を行ってください。 

※ 添付ファイルに関しては、下表のファイル以外は添付することができません。 

 

 

 

  

Microsoft Office ファイル Excel xlsx 

Word docx 

PDF ファイル pdf 

圧縮ファイル zip 

※ 添付するファイルは必ずウィルスチェックを行ってください。 

また、Zip ファイルを添付する際にはパスワードを設定しないでください。 

ウィルスに感染したファイルやパスワードが付いた資料は確認できない 

ため、失格となる場合があります。 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(3) 競争参加資格確認申請書の提出 

競争参加資格確認申請書を提出します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、競争参加資格確認申請書（印刷）を表示します。 

② 「提出」ボタンをクリックし、競争参加資格確認申請書を提出します。 

 

  

① ② 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。 

 

  

●印刷画面 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(4) 競争参加資格確認申請書受信確認通知の表示 

競争参加資格確認申請書受信確認通知を表示します。 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、競争参加資格確認申請書受信確認通知を表示します。 

② 印刷後、「調達案件一覧」ボタンがクリックできるようになるので、クリックで調達案件一覧画面

に戻ります。 

※受信確認通知は、以後表示することができませんので、控えが必要な場合、必ずこの画面の 

印刷を行ってください。 

 

 

※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。  

●印刷画面 

① ② 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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4.2. 競争参加資格確認申請書受付票の確認 

競争参加資格確認申請書を提出後、参加資格申請期間を経過すると競争参加資格確認申請書受付

票が発行されます。 

(1) 競争参加資格確認申請書受付票の表示 

対象となる案件を検索し、調達案件一覧を表示します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料－受付票」列の「表示」ボタンをクリックし、 

  競争参加資格確認申請書受付票を表示します。 

 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(2) 競争参加資格確認申請書受付票の確認 

競争参加資格確認申請書受付票を確認します。 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、競争参加資格確認申請書受付票（印刷）を表示します。 

 

 

 

※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。 

  

●印刷画面 

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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4.3. 競争参加資格確認通知書の確認 

発注者が参加資格を確認し、審査結果として競争参加資格確認通知書を発行します。 

発行された競争参加資格確認通知書を確認します。 

(3) 競争参加資格確認通知書の表示 

対象となる案件を検索し、調達案件一覧を表示します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料－通知書」列の「表示」ボタンをクリックし、 

  競争参加資格確認通知書を表示します。 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(4) 競争参加資格確認通知書の確認 

競争参加資格確認通知書を確認します。 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、競争参加資格確認通知書（印刷）を表示します。 

 

 

※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。  

●印刷画面 

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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5 入札／辞退 

5.1. 入札書（辞退届）の提出 

入札書受付開始予定日時を経過すると、入札書が提出可能となります。 

(1) 入札書（辞退届）の表示 

対象となる案件を検索し、入札状況一覧を表示します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「入札/再入札/見積」列の「入札書提出」ボタンをクリックし、入札書を提出します。 

② 辞退届を提出する場合は「辞退届」列の「提出」ボタンをクリックします。 

※ 辞退届は、入札書受付開始予定日時以前でも提出が可能です。 

  

① ② 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(2) 入札書の作成 

入札書を作成します。 

 

【操作説明】 

① 各入力項目に入札書の情報を入力します。 

② 「提出内容確認」ボタンをクリックし、提出内容を確認します。 

  

② 

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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【項目説明】 

項目名 必須 入力規則 項目説明 

入札金額 ○ 半角数字 

16 文字 

入札金額を入力します。 

くじ番号 ○ 半角数字 

3 文字 

くじ番号を入力します。 

000 ～ 999 の 3 桁で入力してください。 

※電子くじを実施する案件のみ表示される項目です。 

内訳書等 ○ - 内訳書を扱う案件のみ表示される項目です。 

「参照」ボタンをクリックし、内訳書等を選択後、「添付資料追

加」ボタンをクリックします。「内訳書等」は、合計 3MB まで

添付可能です。 

業者番号 - - 業者番号を表示します。 

企業名称 - - 企業名称を表示します。 

企業体名称 - - 企業体名称を表示します。 

※ JV 参加の場合に表示します。 

氏名 - - 氏名を表示します。 

＜連絡先＞ 

商号(連絡先名称) 

○ 全角 

６０文字 

＜連絡先＞商号(連絡先名称)を入力します。 

＜連絡先＞ 

氏名 

○ 全角 

２０文字 

＜連絡先＞氏名を入力します。 

スペースの有無に関わらず入力可能です。 

＜連絡先＞ 

住所 

○ 全角 

６０文字 

＜連絡先＞住所を入力します。 

＜連絡先＞ 

電話番号 

○ 半角 

数字記号 

25 文字 

＜連絡先＞電話番号を入力します。 

ハイフンの有無に関わらず入力可能です。 

 

※内訳書に関しては、下表のファイル以外は添付することができません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Microsoft Office ファイル Excel xlsx 

Word docx 

PDF ファイル pdf 

圧縮ファイル zip 

※ 添付するファイルは必ずウィルスチェックを行ってください。 

また、Zip ファイルを添付する際にはパスワードを設定しないでください。 

ウィルスに感染したファイルやパスワードが付いた資料は確認できない 

ため、失格となる場合があります。 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(3) 入札書の内容確認 

入札書の内容を確認します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、入札書（印刷）を表示します。 

※ 入札書は、一度提出すると以降入札金額などの内容を確認することができなくなります。 

控えが必要な場合、必ずこの画面の印刷を行ってください  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。 

 

  

●印刷画面 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(4) 入札書の提出 

入札書を提出します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「入札書提出」ボタンをクリックし、入札書を提出します。 

 ② 確認ダイアログが表示されますので「OK」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

  

入札書は、一度提出すると内容の確認、取下げ、修正、再提出は一

切できませんのでご注意ください。 

① 

② 

 e-bidding.nenkin.go.jp の内容 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(5) 入札書受信確認通知の表示 

入札書受信確認通知を表示します。 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、入札受信確認通知（印刷）を表示します。 

受信確認通知は、以後表示することができませんので、控えが必要な場合、必ずこの画面の 

印刷を行ってください。 

 

 

 
※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。  

① 

●印刷画面 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(6) 辞退届の作成 

辞退届を作成します。 

 

 

【操作説明】 

① 各入力項目に辞退届の情報を入力します。 

② 「提出内容確認」ボタンをクリックし、提出内容を確認します。 

※ 辞退届の作成以降の操作手順は、(3)入札書の内容確認～(5) 入札書受信確認通知の表示と 

同様です。 

  

① 

② 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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【項目説明】 

項目名 必須 入力規則 項目説明 

業者番号 - - 業者番号を表示します。 

企業名称 - - 企業名称を表示します。 

企業体名称 - - 企業体名称を表示します。※ JV 参加の場合に表示します。 

氏名 - - 氏名を表示します。 

＜連絡先＞商号(連絡先名称) ○ 全角 

６０文字 

＜連絡先＞商号(連絡先名称)を入力します。 

＜連絡先＞氏名 ○ 全角 

２０文字 

＜連絡先＞氏名を入力します。 

スペースの有無に関わらず入力可能です。 

＜連絡先＞住所 ○ 全角 

６０文字 

＜連絡先＞住所を入力します。 

＜連絡先＞電話番号 ○ 半角 

25 文字 

＜連絡先＞電話番号を入力します。 

ハイフンの有無に関わらず入力可能です。 

辞退理由 - 全角 

２５６文字 

辞退理由を入力します。 

  



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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5.2. 入札書（辞退届）受付票の確認 

入札書（辞退届）を提出すると入札書（辞退届）受付票が発行されます。 

(1) 入札状況通知書一覧の表示 

対象となる案件を検索し、入札状況一覧を表示します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「受付票/通知書一覧」列の「表示」ボタンをクリックし、入札状況通知書一覧を表示します。 

 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(2) 入札書（辞退届）受付票の表示 

入札書（辞退届）受付票を表示します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 通知書名が入札書受付票の「通知書表示」列の「表示」ボタンをクリックし、 

入札書受付票を表示します。 

※ 辞退届受付票の場合は、通知書名が「辞退届受付票」と表示されます。 

 

【項目説明】 

「執行回数」列    ： 執行回数が表示されます。 

「通知書名」列    ： 通知書名が表示されます。 

「通知書発行日付」列 ： 通知書発行日付が表示されます。 

「通知書確認」列   ： 各通知書を参照した場合は「参照済」、 

未参照の場合は「未参照」と表示されます。 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(3) 入札書（辞退届）受付票の確認 

入札書受付票の確認をします。 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、入札書受付票（印刷）を表示します。 

【項目説明】 

確定くじ番号 ：入力くじ番号と受付日時ミリ秒の合計値です。電子くじの抽選に使用されます。 

 

 

※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。  

① 

●印刷画面 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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辞退届受付票の確認をします。 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、辞退届受付票（印刷）を表示します。 

 

 

 

※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。 

  

●印刷画面 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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5.3. 入札締切通知書の確認 

入札が締切となると入札締切通知書が発行されます。 

(1) 入札状況通知書一覧の表示 

対象となる案件を検索し、入札状況一覧を表示します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「受付票/通知書一覧」列の「表示」ボタンをクリックし、入札状況通知書一覧を表示します。 

 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 

 

45 

(2) 入札締切通知書の表示 

入札締切通知書を表示します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 通知書名が入札締切通知書の「通知書表示」列の「表示」ボタンをクリックし、 

入札締切通知書を表示します。 

 

【項目説明】 

「執行回数」列    ： 執行回数が表示されます。 

「通知書名」列    ： 通知書名が表示されます。 

「通知書発行日付」列 ： 通知書発行日付が表示されます。 

「通知書確認」列   ： 各通知書を確認した場合は「参照済」、 

未確認の場合は「未参照」と表示されます。 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 

 

46 

(3) 入札締切通知書の確認 

入札締切通知書を確認します。 

 

 

【操作説明】 

①  「印刷」ボタンをクリックし、入札締切通知書（印刷）を表示します。 

 

 

※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。  

① 

●印刷画面 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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6 落札決定通知書の確認 

 

落札者が決定すると落札者決定通知書が発行されます。 

(1) 入札状況通知書一覧の表示 

対象となる案件を検索し、入札状況一覧を表示します。 

 

 

 

【操作説明】 

① 「受付票/通知書一覧」列の「表示」ボタンをクリックし、入札状況通知書一覧を表示します。 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(2) 落札者決定通知書の表示 

落札者である場合、通知書名は「落札者決定通知書」と表示されます。 

落札者以外である場合、通知書名は「開札結果通知書」と表示されます 

 

 

【操作説明】 

① 通知書名が落札者決定通知書または開札結果通知書の「通知書表示」列の「表示」ボタンを 

  クリックし、通知書を表示します。 

 

【項目説明】 

「執行回数」列    ： 執行回数が表示されます。 

「通知書名」列    ： 通知書名が表示されます。 

「通知書発行日付」列 ： 通知書発行日付が表示されます。 

「通知書確認」列   ： 各通知書を確認した場合は「参照済」、 

未確認の場合は「未参照」と表示されます。 

 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(3) 落札者決定通知書の確認 

落札者決定通知書を確認します。 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、落札者決定通知書（印刷）を表示します。 

 

【項目説明】 

① 落札者である場合、通知書名は「落札者決定通知書」と表示されます。 

落札者以外である場合、通知書名は「開札結果通知書」と表示されます 

 

 

 

※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。  

●印刷画面 

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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7 アナウンス確認 

 

発注者からのアナウンスを確認します。 

(1) 調達案件一覧 

 

 

【操作説明】 

① 対象案件の「発注者アナウンス」リンクをクリックします。 

 

 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(2) アナウンス一覧 

登録されているアナウンスの一覧が表示されます。 

 

 

【操作説明】 

① 確認したいアナウンスの「表示」ボタンをクリックします。 

② 案件一覧画面に戻る場合、「戻る」ボタンをクリックします。 

 

  

① 

② 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(3) アナウンス内容 

アナウンス内容を確認します。 

 

 

【操作説明】 

① 「戻る」ボタンをクリックすると、アナウンス一覧画面に戻ります。 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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8 受付票、通知書確認 

 

受付票／通知書一覧 

発注者から発行された各種受付票／通知書を確認します。 

(1) 入札状況一覧 

 

 

【操作説明】 

① 通知書の確認を行いたい案件の「受付票／通知書一覧」の「表示」ボタンをクリックします。 

※ 参照していない通知書がある場合には、表示ボタン下部に、「未参照有り」と表示されます。 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(2) 入札状況通知書一覧 

発注者から発行された受付票／通知書が確認できます。 

 

 

 

【操作説明】 

① 確認を行いたい受付票／通知書の「通知書表示」列の「表示」ボタンをクリックし、 

対象の通知書を表示します。 

 

【項目説明】 

「執行回数」列    ： 執行回数が表示されます。 

「通知書名」列    ： 通知書名が表示されます。 

「通知書発行日付」列 ： 通知書発行日付が表示されます。 

「通知書確認」列   ： 各通知書を確認した場合は「参照済」、 

未確認の場合は「未参照」と表示されます。 

 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(3) 受付票／通知書の確認 

対象の受付票／通知書を確認します。 

 

【操作説明】 

① 「印刷」ボタンをクリックし、対象の受付票／通知書（印刷）を表示します。 

② 「保存」ボタンをクリックし、対象の受付票／通知書をダウンロードします。 

※ 保存を行った通知書は、保存データ表示にて確認できます。 

 

 

※印刷する場合は、Ctrl＋P または右クリック→「印刷」で印刷してください。 

① ② 

●印刷画面 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(4) 確認対象の帳票一覧 

入札状況通知書一覧から以下の帳票を確認することができます。（※受付票を除く） 

通知書名 項目説明 

落札者決定通知書（落札者の場合） 

開札結果通知書（落札者でない場合） 

決定通知書（不落随契実施時） 

落札者が決定した際に発行されます。 

再入札通知書 

見積依頼通知書（不落随契実施時） 
再入札（見積）が行われる際に発行されます。 

日時変更通知書 入札時間等の変更が行われた際に発行されます。 

中止通知書 案件が中止された際に発行されます。 

取止め通知書 案件が取止めになった場合に発行されます。 

保留通知書 案件が保留になった場合に発行されます。 

 

決定通知書 ： 不落随契時の決定内容を通知します。 

 

【項目説明】 

開札日時    ： 開札日時を表示します。 

落札企業名称  ： 落札企業名称を表示します。 

落札企業体名称 ： 落札企業体名称を表示します。 

落札金額    ： 落札金額を表示します。 

備考      ： 備考を表示します。 

  



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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見積依頼通知書 ： 不落随契時の見積依頼内容を通知します。 

 

【項目説明】 

見積開始日時    ： 見積書の提出開始日時を表示します。 

見積締切予定日時  ： 見積書の提出締切日時を表示します。 

開封予定日時    ： 見積書の開封予定日時を表示します。 

理由        ： 見積依頼の理由を表示します。 

  



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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日時変更通知書 ： 入札日程の変更を通知します。 

 

【項目説明】 

入札（見積）受付開始日時    ： 変更後の入札書（見積書）の提出開始日時を表示します。 

入札（見積）受付締切予定日時  ： 変更後の入札書（見積書）の提出締切日時を表示します。 

開札予定日時          ： 変更後の開札予定日時を表示します。 

理由              ： 日時変更の理由を表示します。 

  



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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中止通知書 ： 案件中止を通知します。

 

【項目説明】 

理由 ： 中止の理由を表示します。 

取止め通知書 ： 案件の取止めを通知します。 

 

【項目説明】 

理由 ： 取止めの理由を表示します。  



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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保留通知書 ： 案件の保留を通知します。 

 

【項目説明】 

理由 ： 保留の理由を表示します。 

  



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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9 登録者情報 

登録者情報を表示します。 

登録者情報では、利用者登録内容や登録した IC カードを確認できます。 

(1) メニュー 

 

 

【操作説明】 

① 左メニューより、「登録者情報」をクリックします。 

 

 

 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(2) 業者概要、登録利用者一覧 

上段に業者概要、下段に登録利用者一覧が表示されます。 

 

複数枚 IC カード登録を行うと、登録利用者一覧に１枚１行で追加表示されます。 

  



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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10 保存データ表示 

 

各帳票の保存ボタンからダウンロードした帳票ファイル（XML）の内容を表示します。 

また、帳票の改ざんがないか、保存していた帳票ファイルから署名検証を行うことができます。 

(1) メニュー 

 

 

【操作説明】 

① 左メニューより、「保存データ表示」をクリックします。 

 

 

  

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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(2) 保存データ表示 

表示したい帳票ファイルを選択します。 

 

 

【操作説明】 

① 「参照」ボタンをクリックし、帳票ファイル（XML）を選択します。 

② 保存データを表示したい場合、「表示」ボタンをクリックします。 

③ 署名検証を行う場合、「署名検証」ボタンをクリックします。 

（クリック後の表示は、11 署名検証機能を参照してください。） 

＜保存データ＞ 

例：入札書 

 

  

① 

② ③ 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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11 署名検証機能 

 

電子入札システムでは、発注者が発行した帳票の署名情報を確認できます。 

証明書の改ざんやなりすまし等がないか確認できます。 

 

 

 

【操作説明】 

① 署名検証ボタンをクリックします。 

 

 

  

① 

署名検証ボタン 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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署名に使用した IC カード証明書情報がダイアログで表示されます。 

 

 

【項目説明】 

① 証明書情報を確認します。 

② 確認が終了したら「閉じる」ボタンでウィンドウを閉じます。 

  

② 

① 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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12 エラーコード表 

 

12.1 エラーコード概要 

下記のようなエラーメッセージ（２種の内どちらか）が表示された場合、「12.2 エラーコード表」の対

応策を試みてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【エラー画面イメージ①】 

ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ 

 

ポップアップによりエラーダイアログが 

表示されます。 

エラーの内容により、表示されるコードと

メッセージは変わります。 

処理の受付が終了しませんでした。 

再度、同じ処理を実行してください 

 

M00-1234-20001-

H001HBC001 

左から 

（１） エラー発生クラスＩＤ ＝ アルファベット＋数字 

（２） 発生場所コード（ソース上の場所情報） ＝ 数字４ケタ 

（３） エラーコード ＝数字５ケタ 
（４） 画面パラメータ ID ＝ カスタマイズ部で指定した画面 ID 

【エラー画面イメージ②】 

エラーが発生した画面により、 

表示される文言は変わります。 



日本年金機構電子入札システム 操作説明マニュアル 

電子入札システム 工事、工事設計・工事監理（受注者） 
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12.2 エラーコード表 

コード メッセージ 発生原因 対応策 

00005 ファイルが見つかりません。 
対象となるファイルが見つからなか

った 

通信系のトラブルのため必要

なファイルにアクセスできな

い状態の可能性があります。 

頻発する場合はヘルプデスク

へお問い合わせください。 

01001 
使用不可能なアルゴリズムが要求

されました。 

暗号化部品で使用不可能なアルゴリ

ズムが要求された 
【01001～01004】 

認証局から配布されているク

ライアントモジュールが正し

くインストールされているこ

とを確認し、問題がない場合は

IC カード購入元へお問い合わ

せ下さい。 

01002 
使用不可能なプロバイダが要求さ

れました。 

暗号化部品で指定されたプロバイダ

で使用不可能なアルゴリズムが要求

された 

01003 
無効な符号化、長さの誤り、未初

期化など鍵が無効です。 
暗号化部品で無効な鍵が使用された 

01004 鍵仕様が正しくありません。 無効な鍵仕様が指定された 

01006 
証明書の有効期限が切れていま

す。 

証明書期限切れのため、署名検証に

失敗 

【01006～01007】 

IC カードの有効期限外の場合

に表示されます。有効期限の範

囲内にもかかわらず表示され

る場合は IC カードの購入元へ

お問い合わせ下さい。 

01007 
証明書がまだ有効になっていませ

ん。 

証明書がまだ有効になっていないた

め、署名検証に失敗 

01014 
証明書失効リストに証明書が登録

されています。 

証明書失効リストに証明書が登録さ

れていた 

証明書が失効リストに登録さ

れています。IC カード購入元へ

お問い合わせ下さい。 

03001 デバイスが使用できません。 

セキュリティ関連の処理でデバイス

で例外が発生した（ために証明書を

取得できなかった） 

【03001～03002】 

IC カードリーダが使用可能な

状態でない可能性があります。

設定を確認し、解決しない場合

は IC カード購入元へお問い合

わせ下さい。 

03002 ログインに失敗しました。 

PIN 入力ミス 

別の IC カードを使用 

閉塞した IC カードを使用 

10002 
暗号部品インスタンスの取得に失

敗しました。 

暗号部品のインスタンスの取得に失

敗 

認証局から配布されているク

ライアントモジュールが正し

くインストールされているこ

とを確認し、問題がない場合は

IC カード購入元へお問い合わ

せ下さい。 

10015 

入札書が正常に提出できませんで

した。 

「戻る」ボタンを押下し、入札書

作成の画面に戻り、全ての項目に

ついて再入力のうえ提出をやり直

してください。 

入札金額チェック、もしくは入札数

量チェックに失敗 

入札金額、もしくは入札数量を

正しく指定する必要がありま

す。正しい数値を再度入力して

下さい。 

10016 ファイルが指定されていません。 添付ファイルが指定されていない 

【10016～10022】 

表示メッセージに従って添付

ファイルを見直してください。

解決しない場合はヘルプデス

クへお問い合わせください。 

10017 
一覧中に重複するファイル名があ

ります。 

添付ファイルに同一名の物が複数含

まれている 

10018 指定ファイルのサイズが０です。 
添付ファイルに 0 バイトのものが含

まれている 

10019 
拡張子の無いファイルは添付でき

ません。 

添付ファイルに拡張子の無いものが

含まれている 

10020 
指定された添付資料が見つかりま

せん。 
指定された添付資料が見つからない 

10021 
指定された添付資料の読込に失敗

しました。 
指定された添付資料の読込に失敗 

10022 ファイルが指定されていません。 

申請書作成の際に添付資料・添付資

料（VE 提案書）の両方ともファイル

が設定されていない（添付資料省略

不可時） 
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10025 PIN が未入力です。 PIN が未入力 PIN を入力して下さい 

10048 

画面操作時にエラーが発生しまし

た。 

再度同じ操作をしてください。 

JSObject の取得に失敗 

同じ処理を再度実施し、エラー

が頻発する場合はヘルプデス

クへお問い合わせください。 

10049 
ファイル名に & < > " ' ; は使用で

きません。 

添付ファイル名に、& < > " ' ;が含ま

れている 

添付ファイル名に、& < > " ' ;を

含めないようにする 

19999 実行エラーが発生しました。 (アプレットで)想定外のエラー発生 
ヘルプデスクへお問い合わせ

ください。 

20001 

処理は受け付けられましたが、通

信障害のため次のページを表示す

ることができませんでした。 

一覧画面などで処理の終了を確認

後、次の操作を続行してください。 

通信障害のため、受付済みのデータ

が再送信された 

処理の終了を確認後、次の操作

を続行してください。 

30001 

ログインに失敗しました。 

挿入されている IC カードは利用

者登録されていません。 

IC カード登録申請で承認されていな

い IC カードを使用 

IC カード登録申請済みの IC カ

ードであるかを確認してくだ

さい。未申請の場合、IC カード

登録申請を行ってください。 

30002 

ログインに失敗しました。 

入力されたユーザは利用者登録さ

れていません。 

ユーザ ID、パスワード、登録番号の

いずれかが誤っている。 

ユーザ ID、パスワードを確認

し、間違えている場合は正しい

ユーザ ID、パスワードを設定

後、再ログインしてください。 

正しい場合はヘルプデスクへ

お問い合わせください。 

30003 

セッションから必要な情報を取得

できませんでした。 

ブラウザを閉じた後に、再度ログ

インしてください。 

最後に操作を実行した後にタイムア

ウト時間を経過したため、操作がで

きなくなった。 
【30003～30004】 

ブラウザを閉じた後に再ログ

イン 

30004 

ログインされていないかセッショ

ンタイムアウトしました。 

セッションから必要な情報を取得

できませんでした。 

再度処理を実行してください。 

最後に操作を実行した後にタイムア

ウト時間を経過したため、操作がで

きなくなった。 

30005 

ログインされていないかセッショ

ンタイムアウトしました。 

挿入されている IC カードではロ

グインが行われていません。 

再度処理を実行してください。 

未ログイン、もしくは IC カード変更

によりエラーが発生 

現在の IC カードで再ログイン

してください。 

30006 

IC カードが失効しています。 

有効な IC カードであるか確認し

てください。 

証明書が失効していたために証明書

検証に失敗し、ログインに失敗 

IC カードを確認し、間違えてい

る場合は正しい IC カードで再

ログイン 

正しい場合はヘルプデスクへ

お問い合わせください。 

30007 

ICカードの有効期間が過ぎていま

す。 

有効な IC カードであるか確認し

てください。 

証明書の有効期間が過ぎていたため

に証明書検証に失敗し、ログインに

失敗 
【30007～30008】 

IC カードを確認し、間違えてい

る場合は正しい IC カードで再

ログイン 
30008 

挿入されている IC カードは有効

期間前です。 

有効な IC カードであるか確認し

てください。 

証明書使用開始日を過ぎていないた

めに証明書検証に失敗し、ログイン

に失敗 
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40001 

ログインに失敗しました。 

予期しないエラーが発生しまし

た。 

エラーが連続する場合は、システ

ム管理者に連絡してください。 

エラーが発生 

【40001～49999】 

ヘルプデスクへお問い合わせ

下さい。 

40002 

ログインに失敗しました。 

予期しないエラーが発生しまし

た。 

エラーが連続する場合は、システ

ム管理者に連絡してください。 

予期しない例外が発生 

40003 

予期しないエラーが発生しまし

た。 

エラーが連続する場合は、システ

ム管理者に連絡してください。 

予期しない例外が発生 

40004 

ログインされていないかセッショ

ンタイムアウトしました。 

予期しないエラーが発生しまし

た。 

エラーが連続する場合は、システ

ム管理者に連絡してください。 

再度処理を実行してください。 

予期しないエラーが発生 

49999 

予期しないエラーが発生しまし

た。 

エラーが連続する場合は、システ

ム管理者に連絡してください。 

予期しないエラーが発生 
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【メモ】 

 

 


