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照会事項 回答

1 調達仕様書 -

本調達でのご契約ライセンスは新規ご契約となりますでしょうか。従前契約がある場合、契約形態、契約番号、
加入契約番号、ご契約の製品名・型番、数量について、確認をさせてください。

受託者にてMicrosoft社に確認のうえ、仕様書の「要件」を満たすライセンスを納品願います。

2
調達仕様書

P1
契約締結日

令和8年2月17日契約の場合、2月利用開始となる認識でございます。契約締結日についてMicrosoft社との契
約を想定されておりますでしょうか。もしくは受託者との契約締結日を想定されておりますでしょうか。ライセンス
契約の締結には1.5～2か月かかる場合がございますのでスケジュールを明記いただけますでしょうか。

受託者との契約を想定しています。
なお、スケジュールは仕様書の「納品期限、請求月及び支払月」に記載のとおり対応願います。

3
調達仕様書

P1
納品期限、請求月及び支払

月

本件5年契約想定とのことでMicrosoft社と貴機構で協議及び承認の上、特別対応になる認識でおります。念の
ため、Microsoft社の担当者のご連絡先や現行契約などのエビデンスとなる情報をご教示いただけますでしょう
か。

項番１を参照願います。

4
調達仕様書

P1
納品期限、請求月及び支払

月

令和8年度4月利用開始予定のライセンスを3月に請求することが難しいため初年次のライセンスに関しても4月
に請求させていただくことは可能でしょうか。

仕様書の「納品期限、請求月及び支払月」に記載のとおり対応願います。

5
調達仕様書

P1
納品期限、請求月及び支払

月

Microsoftライセンスは利用開始時に納品という形になるため利用開始の1か月前にライセンスを納品することは
出来かねます。そのため、ライセンスの発注を行ったことを証明するライセンス発注報告書の提出をもって納品と
するか、利用開始月と納品期限の月を統一していただけますでしょうか。

項番4及び仕様書の「納品成果物」を参照願います。

6
調達仕様書

P2
納品成果物

３　ライセンス証書

Microsoftライセンスにおいて、Microsoft社よりライセンス証書は発行されないため任意フォーマットでの作成でよ
ろしいでしょうか。

納入成果物についは、機構と協議うえ、納品願います。
なお、ライセンス証書は、「納品期限、請求月及び支払月」の「利用期間」を満たすMicrosoftライセンス契約であ
ることを証明する内容を想定しています。

7
調達仕様書

P3
２調達内容

（５）入札方法

「入札は消費税等額を除いた年間1本当たりの単価に予定数量を乗じて算出した総価にて行う」とございます
が、5年分の総額を入札するという認識でよろしいでしょうか。（該当ライセンス×予定数量×5年）

ご認識のとおり、年間1本当たりの単価に5年間の予定数量を乗じて算出した総価になります。
入札説明書P.23「入札書（紙入札方式）」を参照ください。
なお、仕様書「納品に係る注意事項」の「ライセンス手続き」に記載のとおり、毎年2月下旬に正式な数量を受託
者に通知し、その数量を基に使用年度の請求及び支払になります。

8 調達仕様書
別紙２　機能性能等証明書

項番９　契約期間

「契約期間内では、いつでも同等の対象製品を提供できること」について、年次の請求月以外でもライセンスを
追加されるご予定でしょうか。追加される場合は、追加の度に請求して、お支払いいただけますでしょうか。

使用年度の請求月以外ではライセンスを追加することはございません。
なお、請求及び支払については項番7を参照願います。

9
調達仕様書

P2
納品成果物

５　納品完了報告書

指定のフォーマットが確認できないため、任意のフォーマットでもよろしいでしょうか。 納入成果物についは、機構と協議うえ、納品願います。

10
調達仕様書

P2
納品に係る注意事項
【契約に係る手続き】

インターネットを用いた登録作業とはユーザーへのライセンス割り当てまで行う想定でしょうか。 受託者にて、機構職員アカウントへのライセンス割り当て作業は想定していません。

11
調達仕様書

P2

納品に係る注意事項
【契約に係る手続き】

【インストールメディアの納品】

Microsoft365管理センターのアカウント設定やインターネットを用いた登録作業、またインストールメディアの作
成・納品について、手順書を作成しお渡しすることで貴機構にてご対応いただくことは可能でしょうか。

仕様書「納品に係る注意事項」の「インストールメディアの納品」に記載のとおり、登録作業及びインストールメ
ディアの納品願います。

システム企画部

「日本年金機構におけるMicrosoftソフトウェアライセンス契約（令和8年4月対応分）」の調達に係る質問等への回答
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