
仕様書【印刷物の作成】 

件 名 封筒（水糊付）「複数年金受給者の各種通知書送付用」 

紙 質 
半晒クラフト ハトロン判 ７５．５ｋｇ 

※グリーン購入法に適合するものであること（入手困難な場合は除く）。 

用紙地色 茶色 

刷 色 片面２色刷（墨色・赤色） 

サ イ ズ 別紙１のとおり 

製 本 

糊加工：水糊 

窓加工：有、グラシン紙等産業廃棄物に抵触しない材質（不透明度２０％以下を使

用すること。） 

梱 包 

箱はＡ式とする。 

梱包は、２，０００枚を１箱とし、１００枚ずつ仕切りをすること。  

※梱包寸法は、これを考慮したうえで規定の枚数を梱包できる適当な寸法とするが、

一段で収まる高さであること。 

※梱包した外側２側面に印刷物の名称、数量、製造年月及び製造業者名を印刷（記

載）するか、シールを貼付して表示すること。 

納入時の運搬等で、箱がつぶれることのないよう強度を持つ材質を使用すること。 

※使用する梱包資材については、グリーン購入法に適合するものであること（生産

されていない場合は除く）。 

数 量 ６，９８６，０００枚（３，４９３箱） 

納 期 

①令和８年４月１０日（２２，０００枚（１１箱）） 

②令和８年５月１８日（６，９６４，０００枚（３，４８２箱）） 

※納入場所ごとの数量内訳は契約締結後に別途指示する。 

納 入 場 所 日本年金機構が指定する場所（①全国２か所、②最大で全国１１か所を予定） 

そ の 他 

・サイズ・印刷内容は、別紙１の見本を参照すること。 

・正式な原稿は、令和８年３月中旬目途に電子媒体（ＰＤＦ形式）又は紙媒体で提

供する。（契約締結～納品までのスケジュールは別紙２参照） 

・校正品は紙媒体５枚及び電子媒体（ＰＤＦ形式（テキストデータを識別可能なも

の））で提出すること。 

・指定する位置に切り込み加工及び音声コード（専用読取装置、携帯電話、スマー

トフォンのいずれでも読み取りできること）の印刷を別紙３のとおり行うこと。

（音声コードの内容文は、別紙４参照） 

・校了後、封筒実物を使用した文字・色味の確認、封入封緘テスト、二次元コード

読取テストを行うため、下記校正担当に試作品１０枚を提出してテストを受け、

合格した後に作成すること。（テストの実施には、５営業日程度要する。） 

・文言の追加及びレイアウトの変更について、校正担当に確認すること。 

・機構は、印刷物の品質検査の観点から、納品日の 2 営業日前までに、特定の事務

室及び本案件に関係する事務所等へ立入検査を行う。なお、上記①②ともに立入

検査を行うこととするが、詳細な日時、検査内容等については、機構から別途指

示をする。 

・初回納品時に製品サンプル１００枚を校正担当に納品すること。 

・原稿の著作権については、日本年金機構に帰属することとする。 

・受託業務の実施に当たり、当該業務の全部又は主体的部分を第三者へ委託（以下

「再委託」という。）することは認めないものとする。やむを得ない事情により当

該業務主体的部分を除く一部について再委託する場合、受託事業者は、事前に機

構の書面による承認を得なければならない。 

 本業務において、主体的部分を除く一部とは、納品における搬送業務に限る。 

・金額の積算にあたっては、本仕様書の内容に係る全ての経費（校正原稿作成、納

品費用等）を見込むこと。 

・校正確認等のほか、本調達に係る問い合わせは、全て下記校正担当に行うこと。 

・仕様書等に疑義が生じた場合、質問内容を令和８年１月２３日１６時までに、FAX 



にて下記校正担当に提出すること。なお、様式は任意とする。 

校 正 担 当 

〒168-8505 東京都杉並区高井戸西 3 丁目 5 番 24 号 

日本年金機構 特定事業部特定通知グループ 

担 当：工藤、石川 

電話番号：03-6892-0849 

FAX 番号：03-5344-1187 

 



＜表面＞

＜裏面＞

他⼈あての郵便物が届いた場合は、お⼿数ですが開封せず「誤配達」と
記⼊し、郵便ポストに投函してください。

      開封前にもう⼀度あて名をご確認くださいお願い

※下のマークは⾳声コードです。
 このお知らせに関する内容を
   ⾳声で聞くことができます。

⾳ 声
コード

料⾦後納
郵 便

差出⼈

〒168-8505
東京都杉並区⾼井⼾⻄3丁⽬5番24号

⼤切なお知らせ

XXXX XXXX XXX

通知書に関するお問い合わせ

⼆次元
コード

●通知書に関するよくあるお問い合わせ
 は、２４時間いつでも⾃動で、すばや
 くお答えする「改定／振込通知書相談
 チャット」をご利⽤ください。

●年⾦に関する⼀般的なお問い合わせは、
 ⽇本年⾦機構ホームページの「年⾦Ｑ＆
 Ａ」をご覧ください。

https://www.nenkin.go.jp/service/
seidozenpan/chatbot.html

https://www.nenkin.go.jp/faq/
index.html

受付
時間

⽉曜⽇
⽕〜⾦曜⽇
第２⼟曜⽇ 

８︓３０〜１９︓００
８︓３０〜１７︓１５
９︓３０〜１６︓００

0 5 7 0 - 0 5 - 1 1 6 5
（東京）０３-６７００-１１６５ 

０５０から始まる電話でおかけになる場合は、

※２ 第２⼟曜⽇以外の⼟・⽇・祝⽇、１２／２９〜
   １／３はご利⽤いただけません。

※１ ⽉曜⽇が祝⽇の場合は、翌⽇以降の平⽇の初⽇
   に１９︓００まで受け付けます。

親 展

 ❚ 相談チャット等でのお問い合わせ

 ❚ ねんきんダイヤル

全国⼀律の通話料⾦でご利⽤いただけます。
通話料⾦定額プランの対象外です。

※１

※２

⼆次元
コード

「⽇本年⾦機構等を装った不審な電話等」にご注意ください
○これらを発端に個⼈情報や⾦銭を詐取される場合があります。
○不審な電話等があった場合は、ねんきんダイヤルや年⾦事務所にお問
 い合わせください。

別紙１

（案）
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（ 裏 面 ） 

水糊部分 



契約締結～納品までのスケジュール

○案件名 封筒（水糊付）「複数年金受給者の各種通知書送付用」の作成

４月上旬

立
入
検
査

（
１
回
目

）
※

5月中旬

立
入
検
査

（
２
回
目

）
※

３月下旬３月下旬

契
約
締
結

原
稿
提
示

印
刷
原
稿

提
出
期
限

印
刷
原
稿

合
否
連
絡

5月18日

納
品

（
２
回
目

）

プ
レ
印
刷
原
稿

（
テ
ス
ト
品

）

提
出
期
限

プ
レ
印
刷
原
稿

（
テ
ス
ト
品

）

合
否
連
絡

３月中旬

令和８年

納
品

（
１
回
目

）

4月10日４月上旬４月上旬３月中旬

※上記、日程は目途（納品日は確定）であり、契約締結後に協議のうえ、確定する。

※ 立入検査は、納品日の２営業日前までに実施する。

別紙２





 

「複数年金受給者の各種通知書送付用（封筒）」の音声コード 

（専用読取装置、携帯電話、スマートフォン対応型）の内容文（案） 

にっぽん年金
ねんきん

機構
き こ う

からのお知
し

らせです。 

今回
こんかい

お送
おく

りしたものは、令和
れ い わ

８
はち

年度
ね ん ど

の年金額
ねんきんがく

改定
かいてい

通知書
つ う ち し ょ

や年金
ねんきん

振込
ふりこみ

通知書
つ う ち し ょ

です。 

年金額
ねんきんがく

は賃金
ちんぎん

や物価
ぶ っ か

の変動
へんどう

に応
おう

じて改定
かいてい

を行
おこな

う仕組
し く

みとなっております。 

年金額
ねんきんがく

改定
かいてい

通知書
つ う ち し ょ

は、年金
ねんきん

を受
う

け取
と

っている方
かた

に、改定
かいてい

された年金額
ねんきんがく

をお知
し

らせする

ものです。 

年金
ねんきん

振込
ふりこみ

通知書
つ う ち し ょ

は、年金
ねんきん

を受
う

け取
と

っている方
かた

に、各支払月
かくしはらいつき

の支払額
しはらいがく

をお知
し

らせするも

のです。 

このご案内
あんない

の内容
ないよう

に関
かん

するお問
と

い合
あ

わせは、ねんきんダイヤルへお電話
で ん わ

ください。 

電話番号
でんわばんごう

は、０５７０
ぜろごななぜろ

‐
の

０５
ぜろご

‐
の

１１６５
いちいちろくご

です。くり返
かえ

しお伝
つた

えします。 

電話番号
でんわばんごう

は、０５７０
ぜろごななぜろ

‐
の

０５
ぜろご

‐
の

１１６５
いちいちろくご

です。 

なお、お客
きゃく

様
さま

の電話番号
でんわばんごう

が０５０
ぜろごぜろ

から始
はじ

まる場合
ば あ い

は、次の番号
ばんごう

におかけください。

電話番号
でんわばんごう

は、東京
とうきょう

、０ ３
ぜろさん

‐
の

６７００
ろくななぜろぜろ

‐
の

１１６５
いちいちろくご

です。 

お問
と

い合
あ

わせの際
さい

は、ご本人
ほんにん

であることを確認
かくにん

するため、基礎
き そ

年金
ねんきん

番号
ばんごう

をお聞
き

きします

ので、あらかじめご用意
よ う い

ください。 

また、年金
ねんきん

事務所
じ む し ょ

や街角
まちかど

の年金相談
ねんきんそうだん

センターでは、お手続
て つ づ

きのご案内
あんない

や、書類
しょるい

の読
よ

み

上
あ

げなどをお手伝
て つ だ

いさせていただきますので、お気軽
き が る

にお越
こ

しください。 

最後
さ い ご

に、にっぽん年金
ねんきん

機構
き こ う

からの注意
ちゅうい

喚起
か ん き

とお願
ねが

いです。昨今
さっこん

、にっぽん年金
ねんきん

機構
き こ う

等
など

を装
よそお

った不審
ふ し ん

な電話
で ん わ

等
など

が発生
はっせい

しています。不審
ふ し ん

な電話
で ん わ

等
など

があった場合
ば あ い

は、ねんきんダイ

ヤルや年金
ねんきん

事務所
じ む し ょ

にお問
と

い合
あ

わせください。 

 

 


