
仕様書 

件 名 帳票「ＣＫ６８ 被保険者資格取得届 ７０歳以上被用者該当届」 

紙 質 
上質紙 四六判 ５５.０㎏ 

※グリーン購入法に適合するものであること（入手が困難な場合を除く）。

用紙地色 白色 

刷 色 
表紙：表表紙 片面１色（墨）  裏表紙 白紙 

両面刷：表３色（墨・青・黄） 裏３色（墨・青・黄） 

サ イ ズ Ａ４（縦２９７mm×横２１０mm） 

製 本 

１冊２００枚 

糊加工：天糊、マーブル巻 

表紙（表・裏）あり（表表紙には「ＣＫ６８ 健康保険 厚生年金保険 被

保険者資格取得届 厚生年金保険 ７０歳以上被用者該当届」と印刷す

る。） 

梱 包 

１０冊ごとにクラフト紙で梱包すること。 

※梱包した外側２側面に印刷物の名称、数量、製造年月及び製造業者名を印

刷（記載）するか、シールを貼付して表示すること。

※使用する梱包資材については、グリーン購入法に適合するものであること

（生産されていない場合は除く）。

※梱包単位に満たない端数が有る場合については、その端数を１梱包とする

こと。

数 量 別紙「月別納品数量内訳」のとおり 

納 期 別紙「月別納品数量内訳」のとおり 

納入場所 日本年金機構が指定する場所（首都圏 1 か所） 

そ の 他 

・印刷内容は、添付の見本を参照すること。

・原稿訂正及び印字テスト等、日本年金機構が別途指示する場合を除き、レ

イアウト（フォント、罫線のサイズ及び改行位置等）は原稿のとおりとす

ること。 

・正式な原稿は、業者決定後５営業日以内に電子媒体（ＰＤＦ形式、ワード、

エクセル又はパワーポイント形式）又は紙媒体で提供する。

・原稿の著作権については、日本年金機構に帰属することとする。

・金額の積算にあたっては、本仕様書の内容に係る全ての経費（校正原稿作

成、納品費用等）を見込むこと。

・帳票等の右下隅に、次の①から④までの事項を番号化した１１～１２ケタ

の帳票管理番号を記載する。（原則として、フォントはＭＳゴシック又はＭ

Ｓ明朝６ポイント（Ａ４の場合）とするが、帳票等のデザイン、レイアウ



ト等により適宜調整する。）

①作成年月（西暦年下２ケタ＋月２ケタ）

②担当部署番号（４ケタ）

③通番（３ケタ）

④業者番号（Ａ～Ｚ）※同一帳票を複数社で作成する場合に使用。

・本帳票は、バーコードの印字（バーコードは全て同じ）を行う。バーコー

ドは日本年金機構から紙媒体にて提供（様式コード及びバーコードサンプ

ルを提供）し、読み取りテストを実施する。読み取りテストを実施した結

果、調整を行う場合がある。（下記校正担当に原稿を 10 枚提出し、バーコ

ード読み取り結果の通知は２週間程度要する場合がある。また、契約期間

の途中でバーコードの変更をする場合は、納期の２か月前までに連絡をす

る。） 

・バーコードについては、code39 の規格のコードを使用し、幅最大 100

ｍｍ以下、高さ１０mm～３０mm とする。余白は、左右が最小エレメン

ト幅×10 以上、上下が左右余白の 1/10 以上とする。

・契約期間内において原稿の変更があり得る。なお、変更がある場合は、納

期の 2 か月前までに日本年金機構会計・資産管理部管財Ｇより連絡を

行う。

・校了後 2 営業日以内に、テキストデータを識別可能な PDF 形式（トンボ

有及びトンボ無のデータ）で、セキュア USB、ＣＤまたはＤＶＤに収録

し、下記校正担当に提出すること。データのファイル名は「帳票番号_帳票

名称_〇〇版_ＹＹＹＹＭＭＤＤ」とする。アルファベットと数字は半角と

する。（例ＣＫ６８_被保険者資格取得届 ７０歳以上被用者該当届_校正

版_20260420）

・初回納品時及び原稿の変更時に、下記校正担当及び日本年金機構会計・資

産管理部管財Ｇに製品サンプルをそれぞれ１冊ずつ納品すること。

・校正確認等のほか、本調達に係る問い合わせは、全て下記校正担当に行う

こと。

・仕様書等に関し質問がある場合、令和８年１月２８日（水）１６時００分

までに「質問書」（任意様式）により、下記校正担当宛てに提出すること

（ＦＡＸの場合、送信後、電話により到着確認を行うこと）。回答につい

ては、令和８年１月３０日（金）１８時００分までに行う予定。

校正担当 

〒168-8505 東京都杉並区高井戸西 3 丁目 5 番 24 号 

日本年金機構厚生年金保険部厚生年金保険業務 G 

電話番号：03-5344-1100（内線 3332） FAX：03-6892-0758 

担当：吉畠、出口 



ＣＫ６８
被保険者資格取得届

70歳以上被用者該当届

健　康　保　険
厚生年金保険

厚生年金保険

見本

表表紙



2505 1017 046S3

見本

表



見本

裏



別紙

物品番号 単位： 冊（200枚/冊）

2026年4月10日 2026年5月8日 2026年6月10日 2026年7月10日 2026年8月10日 2026年9月10日

5月使用分 6月使用分 7月使用分 8月使用分 9月使用分 10月使用分

2,500 240 192 212 151 3,000 6,295

2026年10月9日 2026年11月10日 2026年12月10日 2027年1月8日 2027年2月10日 2027年3月10日

11月使用分 12月使用分 1月使用分 2月使用分 3月使用分 4月使用分

178 78 151 535 1,247 527 9,011

○各期毎の予定数量（０の場合も含む）は増減することがある。

○確定数量の連絡は会計・資産管理部管財Ｇから納入期限の30日前までに行う。（数量変更がない場合も連絡を行う。）

○上記合計に0.9を乗じて端数を切り捨てた数量を最低作成数量とする。

○原稿の変更があった場合は、予定数量よりも大幅な数量増の可能性があるため留意すること。

月別納品数量内訳

納入期限予定日及び各期ごとの予定数量

納入期限予定日及び各期ごとの予定数量

2026年4月納品
～2027年3月納品

合計

CK68




