
仕様書 

件 名 封筒「口座振替等勧奨に同封する返信用封筒」 

紙 質 
半晒クラフト（ハトロン判９２ｋｇ） 

※グリーン購入法に適合するものであること（入手困難な場合は除く）。

用紙地色 茶色 

刷 色 片面刷：１色（墨） 

サ イ ズ 幅２２0ｍｍ×天地１１2ｍｍ＋フラップ３４ｍｍ 

製 本 
折加工：フラップ折り加工 

糊加工：テープタック 

梱 包 

A 式のダンボール 1 箱１,000 枚とし、100 枚ずつに仕切りを入れること。 

箱についてはダンボール箱等仕様書のとおり。 

※製品は機械処理にて封筒へ封入するため、折れ曲がりがあると作業に支障

をきたすことから、梱包及び納品の際は、細心の注意を払うこと。

※梱包した外側２側面に印刷物の名称、数量、製造年月、製造業者名及び事

務センター名を印刷（記載）するか、シールを貼付して表示すること。

※使用する梱包資材については、グリーン購入法に適合するものであること

（生産されていない場合は除く）。

数 量 

2,051,000 枚（2,051 箱）（予定） 

第１回目：948,000 枚（948 箱） 

第２回目：1,103,000 枚（1,103 箱）（予定） 

※第 2 回目の納品数量は増減する場合がある。

納 期 
第１回目：令和 8 年 6 月 15 日 

第２回目：令和 8 年 12 月 14 日 

納入場所 

日本年金機構が指定する場所（場所は未定だが、奈良県１か所を見込んでい

る）。 

※詳細については、落札後に連絡する。

そ の 他

・印刷内容は、別添見本を参照すること。

・印刷内容のうち、事務センター毎に差替印刷となる（別紙 1 参照）。

・事務センター毎の作成数量は別紙２のとおり。また、第 2 回目の納品時に、 

納品数量を変更することがある。連絡時期は、納期の 30 日前を目途に日 

本年金機構から連絡する。 

・正式な原稿は、契約締結後に電子媒体で提供する。

・原稿の著作権については、日本年金機構に帰属することとする。

・金額の積算にあたっては、本仕様書の内容に係る全ての経費（校正原稿作

成、納品費用等）を見込むこと。



・印刷原稿は機構が引き渡した電子データを使用し版下を作成すること。（

校正原稿は紙媒体及びテキストデータを識別できるＰＤＦファイルによっ

て提出すること。）

・料金受取人払承認番号、整理番号及びカスタマバーコードの印刷を行うこ

と。

・カスタマバーコードは、内国郵便約款別記１４（郵便物の受取人の住所又

は居所をバーコードに変換する方法等）に規定する方法であること。

・委託事業者は、印字したカスタマバーコードが日本郵便株式会社において

確実に読み取れることを確認し、別紙３により日本年金機構へ報告するこ

と。

・カスタマバーコードの読み取り結果の報告及び校正原稿の校了後、プレ印

刷帳票（事務センター毎に 2 枚ずつ）を提出すること。

・プレ印刷帳票の校了後日本年金機構の指示により本番品を作成すること。

・毎回納品時に、製品サンプルを事務センター毎に 5 枚ずつ下記校正担当に

納品すること。 

・納品時に印刷用版下データを電子媒体（セキュアＵＳＢメモリ）で納品す

ること。

・納品の際は、受託事業者が用意する板パレットに積載すること。

・仕様書に関して質問がある場合は、令和 8 年４月 1 日（水）17 時 00 分

までに「質問書」（任意形式）により、下記担当部署あてに FAX にて提出

すること。（FAX 送信後、電話により到着確認を行うこと。）

回答については、令和 8 年４月 6 日（月）までに行う予定。

・校正確認等のほか、本調達に係る問い合わせは、全て下記校正担当に行う

こと。

校正担当 

〒168-8505 東京都杉並区高井戸西 3 丁目 5 番 24 号 

日本年金機構国民年金部国民年金業務Ｇ 

電話番号 ：03-6897-4109 担当：小竹、小林 

FAX 番号：03-6892-0758 



ダンボール箱等仕様書 

作成単位が「箱」である帳票等を梱包する段ボール箱については、次の仕様に従

って作成すること。 

また、作成単位が「箱」以外の帳票等であっても、納品に際してダンボール箱で

梱包し納品する帳票等は、ビニール包装して、この仕様書に沿ったダンボール箱を

使用すること。納品の運搬等で箱がつぶれる等により帳票等が傷んだりすることの

ないよう留意すること。 

サイズ ダンボール箱のサイズは帳票の製

品サイズに対し、各辺約１０mm 

加算した内寸とする。

（例） 

16 ｲﾝﾁ×13 ｲﾝﾁ×7 ｲﾝﾁ 3/4 の帳票 

↓ ↓ ↓ 

417mm×341mm×207mm 

の内寸 

（各辺約 10mm プラス） 

材 質 （基準材質） 

・Ｋライト－Ｋ６ ２２０㌘／㎡

・中芯：ＳＣＰ１８０㌘／㎡

材質については、左に挙げた材質

を基準に、それ以上の強度が得ら

れる材質に用いること。 

記 載 

事 項 

・箱の 2 面（側面）に、右の記載

事項を印刷（記載）するか、シ

ールを貼付して表示すること。

貼 
付 
面 

貼 
付 
面 

B 

A 

（Ａ＞Ｂ）であること 

・大きさ

貼付け面面積２分の１以上の大

きさとし、利用できる最大の文

字サイズを利用すること。

（記載事項） 

① 帳票番号

② 帳票名

③ 数量

④ 製造業者名

⑤ 製造年月

（目安） 

・シールを使用する場合の大きさはＢ

列５判程度とする。

・文字サイズは３０～４０ポイント程

度をその表記する内容により使い分

けること。

・段ボールに直接印刷する場合は、シ

ールの大きさに準じ、判別しやすい

文字サイズ・フォントで

印刷すること。

包装 可塑剤含有しない耐透明フィルム

を使用する。 

ポリエチレン系または、ポリプロピレ

ン系で包装する。
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日本年金機構××事務センター 行

【別添見本】

×
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※カスタマーバーコードは、周囲と15ｍｍ以上余白をあけること。
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差替印刷：別紙１②欄
書体：丸ゴシック体

差替印刷：別紙１⑦欄
※該当郵便局のみ

書体：丸ゴシック体

書体：ゴシック体（太字）

差替印刷：別紙１①欄

差替印刷：別紙１④欄
書体：ゴシック体

差替印刷：別紙１③欄
書体：ゴシック体

書体：明朝体

差替印刷：別紙１⑤欄
書体：明朝体

差替印刷：別紙１⑥欄
書体：ゴシック体（太字）

差替印刷：別紙１⑧欄の末日
書体：明朝体

書体：明朝体

書体：明朝体10mm

（近似値可）

（近似値可）



（裏 面 ）

（差出人）

住 所

氏 名

【別添見本】

書体：ゴシック体

書体：ゴシック体

書体：ゴシック体

※テープタック



【別紙１】

②郵便番号 ③住所１行目 ④住所２行目

1 北海道 北海道事務センター 003-8790 北海道札幌市白石区東札幌三条１－１ コンベンションゲートウェイビル 札幌白石局 5070 008 2024年9月30日

2 青森

3 岩手

4 宮城

5 山形

6 福島

7 秋田

8 栃木

9 群馬

10 茨城

11 埼玉

12 長野

13 新潟

14 千葉

15 東京

16 山梨

17 神奈川 神奈川事務センター 220-8729 神奈川県横浜市西区北幸２－８－２９ 東武横浜第３ビル 神奈川局 978 - 2024年9月30日

18 富山

19 石川

20 静岡

21 愛知

22 岐阜

23 三重

24 京都 京都事務センター 600-8790 京都府京都市下京区大宮通四条下ル四条大宮町２ 日本生命四条大宮ビル３階 京都中央局 5115 119 2024年9月30日

25 大阪

26 奈良

27 和歌山

28 福井

29 滋賀

30 兵庫 兵庫事務センター 651-8790 兵庫県神戸市中央区脇浜町２－１１－１４ 現代神戸ビル 神戸中央局 9091 100 2024年9月30日

31 鳥取

32 島根

33 岡山

34 広島

35 山口

36 香川

37 徳島

38 愛媛

39 高知

40 福岡

41 佐賀

42 長崎

43 熊本

44 大分

45 宮崎

46 鹿児島

47 沖縄

2024年9月30日高松中央局フソウ番町ビル

460-8790 名古屋市中区錦 一－一八－二二 名古屋中局 9563 428 2024年9月30日

6438岡山中央局

541-8790 大阪府大阪市中央区久太郎町４－１－３ 大阪御堂筋ビル 大阪東局 1344 564 2024年9月30日大阪広域事務センター

福岡広域事務センター

高松広域事務センター 760-8790 香川県高松市番町２－１６－３

福岡市博多区榎田１－２－５５

岡山広域事務センター 700-8790 岡山県岡山市北区新屋敷町１－１－１８

広島広域事務センター 730-8790 広島県広島市中区中島町３－２５

812-8790

仙台広域事務センター

東京広域事務センター
国民年金グループ

名古屋広域事務センター

980-8741 宮城県仙台市青葉区中央４丁目６番１号 ＳＳ３０　１７階

135-
8880

TFT内郵便局　郵便私書箱第２１２２号

高崎宮元町ビル

金沢広域事務センター 920-8790 金沢市香林坊１－２－２０

名古屋ＡＴビル

埼玉広域事務センター 330-9890 埼玉県さいたま市浦和区針ヶ谷４－２－２０ 住友生命浦和テクノシティビル３階

仙台中央局 1556 - 2024年9月30日

高崎局 9069

さいたま新都心局 4112 200 2024年9月30日

返信用封筒記載事項一覧

高崎広域事務センター 370-8790 群馬県高崎市宮元町２１２ 2024年9月30日

所 在 地
都道府県名 ①事務センター名 ⑤承認郵便局名 ⑥承認番号 ⑧承認期間⑦整理番号

-

5253金沢中央局朝日生命金沢第２ビル９階

晴海局 7366 046 2024年9月30日

2024年9月30日-

2024年9月30日

ニッセイ平和公園ビル 広島中央局 3277

-

226

6073 242

博多北局 3709 219 2024年9月30日

2024年9月30日

山陽新聞新屋敷町ビル５階

ＡＰ榎田ビル

詳細は、落札後提供いたします。



【別紙2】

単位：枚

事務センター名 １回目納品 ２回目納品（予定） 合計

北海道事務センター 36,000 32,000 68,000

仙台広域事務センター 65,000 58,000 123,000

埼玉広域事務センター 121,000 133,000 254,000

高崎広域事務センター 31,000 33,000 64,000

東京広域事務センター 192,000 259,000 451,000

神奈川事務センター 85,000 104,000 189,000

金沢広域事務センター 12,000 16,000 28,000

大阪広域事務センター 93,000 112,000 205,000

名古屋広域事務センター 100,000 125,000 225,000

京都事務センター 17,000 24,000 41,000

兵庫事務センター 35,000 44,000 79,000

岡山広域事務センター 19,000 21,000 40,000

広島広域事務センター 29,000 30,000 59,000

高松広域事務センター 22,000 25,000 47,000

福岡広域事務センター 91,000 87,000 178,000

合計 948,000 1,103,000 2,051,000

返　信　用　封　筒　作　成　数　量



   【別紙３】 

カスタマバーコード読み取り結果報告書

番号 事務センター名 読み取りテスト結果（実施日及び結果） 

（例） 東京広域事務センター 令和 8 年 4 月 1 日 適合 

1 北海道事務センター 

2 仙台広域事務センター 

3 高崎広域事務センター 

4 埼玉広域事務センター 

5 東京広域事務センター 

6 神奈川事務センター 

7 金沢広域事務センター 

8 名古屋広域事務センター 

9 京都事務センター 

10 大阪広域事務センター 

11 兵庫事務センター 

12 岡山広域事務センター 

13 広島広域事務センター 

14 高松広域事務センター 

15 福岡広域事務センター 

上記について報告します。 

令和   年   月   日  住所  ○○○○ ○○ 1-1-1

 会社名 株式会社○○○○ 印 
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