
              
 

 

仕様書【印刷物の作成】 

件 名 リーフレット「持ち主不明記録検索機能周知用」 

紙 質 
上質紙 A判 35.0kg 

※グリーン購入法に適合するものであること（入手が困難な場合を除く）。 

用紙地色 白色 

刷 色 両面刷：表 4色（墨、赤、青、黄）、裏 4色（墨、赤、青、黄） 

サ イ ズ  A3（297mm×420mm） 

製 本 
折り加工：二つ折り 

※厚生労働省及び日本年金機構のロゴが印刷された面を表紙とすること。 

梱 包 

・100枚ごとに帯封し、1,500枚ごとにダンボール箱で梱包すること。 

・指定する数量を 313 箇所分段ボールで梱包、ゆうパックの送り状を作成

し貼付すること。（数量・年金事務所名は別添 1 の「リーフレット枚数」及

び「名称」を参照） 

※梱包したダンボール箱の外側 2側面に印刷物の名称、数量、製造年月及び

製造業者名を印刷（記載）するか、シールを貼付して表示すること。 

（ダンボール箱については、別添 2のダンボール箱等仕様書のとおり。） 

※使用する包装資材については、グリーン購入法に適合するものであること

（生産されていない場合は除く）。 

数 量 3,213,200枚 

納 期 

令和 8年 10月 30日 

（※納品日については令和 8 年 10 月 26 日から令和 8 年 10 月 30 日の

間で、一日又は複数日での納品とする。） 

納入場所 日本年金機構が指定する場所（首都圏 1か所） 

そ の 他  

・印刷内容は、添付の見本（別添 3）を参照すること。 

・正式な原稿、送付先の事務所名、事務所住所及び事務所電話番号は、契約

締結後 3営業日以内に電子媒体（PDF、ワード、エクセル又はパワーポイ

ント形式）または紙媒体で提供する。 

・原稿の著作権については、日本年金機構に帰属することとする。 

・金額の積算にあたっては、本仕様書の内容に係る全ての経費（校正原稿作

成、納品費用（指定する郵便局へ持ち込み）等）を見込むこと。 

・校正原稿に用いる版下は紙媒体のほか電子媒体（テキストデータを識別で

きる PDF ファイル）で納品すること。また、ゆうパックの送り状のサン

プルも提出すること。 

・色校を出すこと。 



              
 

 

・納品日の前日までに製品サンプル 100 枚及び版下データを PDF 形式で

収録した電子媒体（セキュア USB メモリまたは CD-R）を、下記校正担

当者に納品すること。 

・日本年金機構で作成する料金後納郵便物差出票に必要な、年金事務所別の

発送数、サイズ、発送日がわかる差出通数票を作成し、令和 8 年 10 月

20日（火）までに提出すること。 

・仕様書に関して質問がある場合は、令和８年 8 月１４日（金）17 時 00

分までに「質問書」（任意形式）により、下記担当者あてにＦＡＸにて提出

すること（ＦＡＸ送信後、電話により到着確認を行うこと）。 

 回答については、令和８年 8月１８日（火）までに行う予定。 

・校正確認等のほか、本調達に係る問い合わせは、全て下記校正担当に行う

こと。 

校正担当 

〒168-8505 東京都杉並区高井戸西 3丁目 5番 24号 

日本年金機構 年金記録企画部 記録問題対策 G 

電話番号：03-5344-1100（内線 3232） 担当：延田・濱田 

FAX番号：03-6892-0760 

 



             
 

 

仕様書【印刷物の作成】 

件 名 ポスター「持ち主不明記録検索機能周知用」 

紙 質 
コート紙 A判 70.5kg 

※グリーン購入法に適合するものであること（入手が困難な場合を除く）。 

用紙地色 白色 

刷 色 片面刷：4色（墨、赤、青、黄） 

サ イ ズ  A2判（420mm×594mm） 

製 本 折り加工：クロス折り 

梱 包 

・製品は各送付先の枚数ごとに帯封し、段ボール箱又はクラフト封筒で梱包

すること。 

 なお、梱包及び納品の際、破損や折れ曲がりが発生しないよう細心の注意

を払うこと。 

・指定する数量を 313 箇所分段ボール箱又はクラフト封筒で梱包、ゆうパ

ックの送り状を作成し貼付すること。（数量・年金事務所名は別添 1の「ポ

スター枚数」及び「名称」を参照） 

※梱包した段ボール箱又はクラフト封筒の外側に印刷物の名称、数量、製造

年月及び製造業者名を印刷（記載）するか、シールを貼付して表示するこ

と。 

※使用する包装資材については、グリーン購入法に適合するものであること

（生産されていない場合は除く）。 

数 量 2,392枚 

納 期 

令和８年 10月 30日 

（※納品日については令和 8 年 10 月 26 日から令和 8 年 10 月 30 日の

間で、一日又は複数日での納品とする。） 

納入場所 日本年金機構が指定する場所（首都圏 1か所） 

そ の 他  

・印刷内容は、添付の見本（別添４）を参照すること。 

・正式な原稿、送付先の事務所名、事務所住所及び事務所電話番号は、契約

締結後 3営業日以内に電子媒体（PDF、ワード、エクセル又はパワーポイ

ント形式）または紙媒体で提供する。 

・原稿の著作権については、日本年金機構に帰属することとする。 

・金額の積算にあたっては、本仕様書の内容に係る全ての経費（校正原稿作

成、納品費用（指定する郵便局へ持ち込み）等）を見込むこと。 

・校正原稿に用いる版下は紙媒体のほか電子媒体（テキストデータを識別で

きる PDF ファイル）で納品すること。また、ゆうパックの送り状のサン



             
 

 

プルも提出すること。 

・色校を出すこと。 

・納品日の前日までに製品サンプル 10 枚及び版下データを PDF 形式で収

録した電子媒体（セキュア USB メモリまたは CD-R）を、下記校正担当

者に納品すること。 

・日本年金機構で作成する料金後納郵便物差出票に必要な、年金事務所別の

発送数とサイズがわかる差出通数票を作成し、令和 8年 10月 20 日（火）

までに提出すること。 

・仕様書に関して質問がある場合は、令和８年 8 月 1４日（金）17 時 00

分までに「質問書」（任意形式）により、下記担当者あてにＦＡＸにて提出

すること（ＦＡＸ送信後、電話により到着確認を行うこと）。 

 回答については、令和８年 8月１８日（火）までに行う予定。 

・校正確認等のほか、本調達に係る問い合わせは、全て下記校正担当に行う

こと。 

校正担当 

〒168-8505 東京都杉並区高井戸西 3丁目 5番 24号 

日本年金機構 年金記録企画部 記録問題対策 G 

電話番号：03-5344-1100（内線 3232） 担当：延田・濱田 

FAX番号：03-6892-0760 

 



別添１

拠点コード 地域部等 名称
リーフレット
枚数

リーフレット梱
包箱数（1箱
1,500枚）

ポスター枚
数

ポスター梱包
数（1拠点につ
き１箱又は1
袋）

4001 北海道地域部 札幌東年金事務所 9,900 7 4 1

4002 北海道地域部 札幌西年金事務所 17,000 12 4 1

4003 北海道地域部 札幌北年金事務所 17,400 12 8 1

4004 北海道地域部 新さっぽろ年金事務所 12,600 9 7 1

4005 北海道地域部 函館年金事務所 11,400 8 19 1

4006 北海道地域部 旭川年金事務所 14,300 10 24 1

4007 北海道地域部 釧路年金事務所 9,100 7 14 1

4008 北海道地域部 室蘭年金事務所 4,800 4 7 1

4009 北海道地域部 苫小牧年金事務所 7,200 5 13 1

4010 北海道地域部 岩見沢年金事務所 5,100 4 10 1

4011 北海道地域部 小樽年金事務所 8,000 6 21 1

4012 北海道地域部 北見年金事務所 6,600 5 19 1

4013 北海道地域部 帯広年金事務所 12,700 9 20 1

4014 北海道地域部 稚内年金事務所 3,600 3 13 1

4015 北海道地域部 砂川年金事務所 4,500 3 16 1

4016 北海道地域部 留萌年金事務所 1,800 2 7 1

4017 東北地域部 青森年金事務所 9,800 7 10 1

4018 東北地域部 むつ年金事務所 3,700 3 8 1

4019 東北地域部 八戸年金事務所 11,900 8 12 1

4020 東北地域部 弘前年金事務所 10,400 7 15 1

4021 東北地域部 盛岡年金事務所 11,600 8 10 1

4022 東北地域部 花巻年金事務所 5,200 4 5 1

4023 東北地域部 二戸年金事務所 3,100 3 8 1

4024 東北地域部 一関年金事務所 7,900 6 8 1

4025 東北地域部 宮古年金事務所 4,900 4 8 1

4026 東北地域部 仙台東年金事務所 13,200 9 8 1

4027 東北地域部 仙台南年金事務所 9,600 7 7 1

4028 東北地域部 大河原年金事務所 5,100 4 10 1

4029 東北地域部 仙台北年金事務所 8,400 6 7 1

4030 東北地域部 石巻年金事務所 6,500 5 6 1

4031 東北地域部 古川年金事務所 7,900 6 8 1

4032 東北地域部 秋田年金事務所 11,600 8 10 1

4033 東北地域部 鷹巣年金事務所 5,600 4 9 1

4034 東北地域部 大曲年金事務所 5,500 4 8 1

4035 東北地域部 本荘年金事務所 3,200 3 3 1



別添１

拠点コード 地域部等 名称
リーフレット
枚数

リーフレット梱
包箱数（1箱
1,500枚）

ポスター枚
数

ポスター梱包
数（1拠点につ
き１箱又は1
袋）

4036 東北地域部 山形年金事務所 9,500 7 6 1

4037 東北地域部 寒河江年金事務所 4,900 4 8 1

4038 東北地域部 新庄年金事務所 4,000 3 11 1

4039 東北地域部 鶴岡年金事務所 10,100 7 7 1

4040 東北地域部 米沢年金事務所 6,800 5 9 1

4041 東北地域部 東北福島年金事務所 11,600 8 10 1

4042 東北地域部 平年金事務所 11,700 8 10 1

4043 東北地域部 相馬年金事務所 3,400 3 5 1

4044 東北地域部 郡山年金事務所 12,000 8 13 1

4045 東北地域部 白河年金事務所 5,100 4 10 1

4046 東北地域部 会津若松年金事務所 8,900 6 18 1

4047 北関東・信越地域部 水戸南年金事務所 8,200 6 11 1

4048 北関東・信越地域部 水戸北年金事務所 11,500 8 9 1

4049 北関東・信越地域部 土浦年金事務所 15,800 11 16 1

4050 北関東・信越地域部 下館年金事務所 10,000 7 11 1

4051 北関東・信越地域部 日立年金事務所 5,100 4 4 1

4052 北関東・信越地域部 宇都宮東年金事務所 8,700 6 10 1

4053 北関東・信越地域部 宇都宮西年金事務所 9,300 7 4 1

4054 北関東・信越地域部 大田原年金事務所 7,600 6 5 1

4055 北関東・信越地域部 栃木年金事務所 11,500 8 8 1

4056 北関東・信越地域部 今市年金事務所 3,200 3 3 1

4057 北関東・信越地域部 前橋年金事務所 17,100 12 5 1

4058 北関東・信越地域部 桐生年金事務所 5,000 4 3 1

4059 北関東・信越地域部 高崎年金事務所 10,500 7 10 1

4060 北関東・信越地域部 渋川年金事務所 6,200 5 15 1

4061 北関東・信越地域部 太田年金事務所 9,700 7 8 1

4062 北関東・信越地域部 浦和年金事務所 30,700 21 9 1

4063 北関東・信越地域部 大宮年金事務所 32,800 22 12 1

4064 北関東・信越地域部 熊谷年金事務所 17,800 12 12 1

4065 北関東・信越地域部 川越年金事務所 24,100 17 21 1

4066 北関東・信越地域部 所沢年金事務所 15,000 10 7 1

4067 北関東・信越地域部 春日部年金事務所 18,300 13 10 1

4068 北関東・信越地域部 越谷年金事務所 22,700 16 7 1

4069 北関東・信越地域部 秩父年金事務所 4,800 4 7 1

4070 北関東・信越地域部 新潟東年金事務所 9,700 7 8 1



別添１

拠点コード 地域部等 名称
リーフレット
枚数

リーフレット梱
包箱数（1箱
1,500枚）

ポスター枚
数

ポスター梱包
数（1拠点につ
き１箱又は1
袋）

4071 北関東・信越地域部 新潟西年金事務所 12,400 9 6 1

4072 北関東・信越地域部 長岡年金事務所 9,400 7 5 1

4073 北関東・信越地域部 上越年金事務所 6,300 5 4 1

4074 北関東・信越地域部 柏崎年金事務所 3,200 3 3 1

4075 北関東・信越地域部 三条年金事務所 8,400 6 7 1

4076 北関東・信越地域部 新発田年金事務所 6,700 5 8 1

4077 北関東・信越地域部 六日町年金事務所 4,600 4 5 1

4078 北関東・信越地域部 長野南年金事務所 18,300 13 17 1

4079 北関東・信越地域部 長野北年金事務所 7,200 5 1 1

4080 北関東・信越地域部 岡谷年金事務所 8,400 6 7 1

4081 北関東・信越地域部 伊那年金事務所 6,800 5 9 1

4082 北関東・信越地域部 飯田年金事務所 7,400 5 15 1

4083 北関東・信越地域部 松本年金事務所 12,700 9 20 1

4084 北関東・信越地域部 小諸年金事務所 15,900 11 17 1

4085 南関東地域第二部 千葉年金事務所 28,400 19 23 1

4086 南関東地域第二部 幕張年金事務所 13,500 9 10 1

4087 南関東地域第二部 船橋年金事務所 22,100 15 7 1

4088 南関東地域第二部 市川年金事務所 12,300 9 5 1

4089 南関東地域第二部 松戸年金事務所 27,500 19 7 1

4090 南関東地域第二部 木更津年金事務所 11,700 8 10 1

4091 南関東地域第二部 佐原年金事務所 14,600 10 10 1

4092 南関東地域第一部 千代田年金事務所 4,900 4 2 1

4093 南関東地域第一部 中央年金事務所 7,300 5 2 1

4094 南関東地域第一部 港年金事務所 8,200 6 11 1

4095 南関東地域第一部 新宿年金事務所 18,700 13 3 1

4096 南関東地域第一部 杉並年金事務所 7,300 5 2 1

4097 南関東地域第一部 中野年金事務所 6,100 5 2 1

4098 南関東地域第一部 上野年金事務所 6,100 5 2 1

4099 南関東地域第一部 文京年金事務所 4,900 4 2 1

4100 南関東地域第一部 墨田年金事務所 6,100 5 2 1

4101 南関東地域第一部 江東年金事務所 10,900 8 3 1

4102 南関東地域第一部 江戸川年金事務所 13,900 10 3 1

4103 南関東地域第一部 品川年金事務所 6,100 5 2 1

4104 南関東地域第一部 大田年金事務所 17,500 12 3 1

4105 南関東地域第一部 渋谷年金事務所 7,300 5 2 1



別添１

拠点コード 地域部等 名称
リーフレット
枚数

リーフレット梱
包箱数（1箱
1,500枚）

ポスター枚
数

ポスター梱包
数（1拠点につ
き１箱又は1
袋）

4106 南関東地域第一部 目黒年金事務所 4,300 3 2 1

4107 南関東地域第一部 世田谷年金事務所 14,500 10 2 1

4108 南関東地域第一部 池袋年金事務所 9,100 7 2 1

4109 南関東地域第一部 北年金事務所 6,100 5 2 1

4110 南関東地域第一部 板橋年金事務所 10,900 8 2 1

4111 南関東地域第一部 練馬年金事務所 13,900 10 3 1

4112 南関東地域第一部 足立年金事務所 15,700 11 3 1

4113 南関東地域第一部 荒川年金事務所 4,900 4 2 1

4114 南関東地域第一部 葛飾年金事務所 7,300 5 2 1

4115 南関東地域第一部 立川年金事務所 19,400 13 11 1

4116 南関東地域第一部 青梅年金事務所 9,800 7 9 1

4117 南関東地域第一部 八王子年金事務所 25,400 17 5 1

4118 南関東地域第一部 武蔵野年金事務所 13,300 9 9 1

4119 南関東地域第一部 府中年金事務所 10,100 7 6 1

4120 南関東地域第二部 鶴見年金事務所 8,000 6 3 1

4121 南関東地域第二部 港北年金事務所 22,600 16 7 1

4122 南関東地域第二部 横浜中年金事務所 15,800 11 4 1

4123 南関東地域第二部 横浜西年金事務所 24,600 17 8 1

4124 南関東地域第二部 横浜南年金事務所 12,400 9 5 1

4125 南関東地域第二部 川崎年金事務所 7,400 5 3 1

4126 南関東地域第二部 高津年金事務所 25,700 18 7 1

4127 南関東地域第二部 平塚年金事務所 12,500 9 6 1

4128 南関東地域第二部 厚木年金事務所 15,000 10 8 1

4129 南関東地域第二部 相模原年金事務所 26,800 18 7 1

4130 南関東地域第二部 小田原年金事務所 7,000 5 11 1

4131 南関東地域第二部 横須賀年金事務所 11,200 8 5 1

4132 南関東地域第二部 藤沢年金事務所 17,200 12 6 1

4133 南関東地域第一部 甲府年金事務所 11,200 8 5 1

4134 南関東地域第一部 竜王年金事務所 11,900 8 12 1

4135 南関東地域第一部 大月年金事務所 6,000 4 13 1

4136 中部地域部 富山年金事務所 12,700 9 3 1

4137 中部地域部 高岡年金事務所 8,100 6 4 1

4138 中部地域部 魚津年金事務所 5,600 4 9 1

4139 中部地域部 砺波年金事務所 4,500 3 4 1

4140 中部地域部 金沢南年金事務所 7,400 5 3 1



別添１

拠点コード 地域部等 名称
リーフレット
枚数

リーフレット梱
包箱数（1箱
1,500枚）

ポスター枚
数

ポスター梱包
数（1拠点につ
き１箱又は1
袋）

4141 中部地域部 金沢北年金事務所 13,000 9 6 1

4142 中部地域部 小松年金事務所 5,200 4 5 1

4143 中部地域部 七尾年金事務所 3,900 3 10 1

4144 中部地域部 岐阜南年金事務所 9,400 7 5 1

4145 中部地域部 岐阜北年金事務所 17,900 12 7 1

4146 中部地域部 多治見年金事務所 7,700 6 6 1

4147 中部地域部 大垣年金事務所 10,700 8 12 1

4148 中部地域部 美濃加茂年金事務所 9,100 7 14 1

4149 中部地域部 高山年金事務所 5,200 4 5 1

4150 中部地域部 静岡年金事務所 17,600 12 4 1

4151 中部地域部 清水年金事務所 4,900 4 2 1

4152 中部地域部 浜松東年金事務所 12,900 9 5 1

4153 中部地域部 浜松西年金事務所 12,200 9 3 1

4154 中部地域部 沼津年金事務所 14,400 10 8 1

4155 中部地域部 三島年金事務所 8,400 6 13 1

4156 中部地域部 島田年金事務所 8,400 6 7 1

4157 中部地域部 掛川年金事務所 7,700 6 6 1

4158 中部地域部 富士年金事務所 9,200 7 3 1

4159 中部地域部 大曽根年金事務所 24,400 17 6 1

4160 中部地域部 中村年金事務所 17,600 12 10 1

4161 中部地域部 鶴舞年金事務所 3,100 3 2 1

4162 中部地域部 熱田年金事務所 9,300 7 4 1

4163 中部地域部 笠寺年金事務所 11,200 8 5 1

4164 中部地域部 昭和年金事務所 10,000 7 5 1

4165 中部地域部 名古屋西年金事務所 6,400 5 5 1

4166 中部地域部 名古屋北年金事務所 7,500 5 4 1

4167 中部地域部 豊橋年金事務所 12,900 9 4 1

4168 中部地域部 岡崎年金事務所 9,200 7 3 1

4169 中部地域部 一宮年金事務所 19,300 13 8 1

4170 中部地域部 瀬戸年金事務所 6,300 5 4 1

4171 中部地域部 半田年金事務所 14,800 10 11 1

4172 中部地域部 豊川年金事務所 7,700 6 6 1

4173 中部地域部 刈谷年金事務所 13,200 9 7 1

4174 中部地域部 豊田年金事務所 11,000 8 3 1

4175 中部地域部 津年金事務所 13,100 9 7 1



別添１

拠点コード 地域部等 名称
リーフレット
枚数

リーフレット梱
包箱数（1箱
1,500枚）

ポスター枚
数

ポスター梱包
数（1拠点につ
き１箱又は1
袋）

4176 中部地域部 四日市年金事務所 11,600 8 9 1

4177 中部地域部 松阪年金事務所 4,600 4 5 1

4178 中部地域部 伊勢年金事務所 4,900 4 8 1

4179 中部地域部 尾鷲年金事務所 2,900 2 6 1

4180 近畿地域第二部 福井年金事務所 11,400 8 8 1

4181 近畿地域第二部 武生年金事務所 4,700 4 6 1

4182 近畿地域第二部 敦賀年金事務所 3,600 3 7 1

4183 近畿地域第二部 大津年金事務所 9,200 7 3 1

4184 近畿地域第二部 草津年金事務所 16,500 11 11 1

4185 近畿地域第二部 彦根年金事務所 8,600 6 9 1

4186 近畿地域第二部 上京年金事務所 7,500 5 4 1

4187 近畿地域第二部 舞鶴年金事務所 5,500 4 8 1

4188 近畿地域第二部 中京年金事務所 7,500 5 4 1

4189 近畿地域第二部 下京年金事務所 6,200 5 3 1

4190 近畿地域第二部 京都南年金事務所 20,500 14 15 1

4191 近畿地域第二部 京都西年金事務所 16,400 11 10 1

4192 近畿地域第一部 天満年金事務所 4,900 4 2 1

4193 近畿地域第一部 福島年金事務所 5,000 4 3 1

4194 近畿地域第一部 大手前年金事務所 5,000 4 3 1

4195 近畿地域第一部 堀江年金事務所 4,400 3 3 1

4196 近畿地域第一部 市岡年金事務所 5,000 4 3 1

4197 近畿地域第一部 天王寺年金事務所 18,500 13 13 1

4198 近畿地域第一部 平野年金事務所 11,000 8 3 1

4199 近畿地域第一部 難波年金事務所 4,300 3 2 1

4200 近畿地域第一部 玉出年金事務所 9,300 7 4 1

4201 近畿地域第一部 淀川年金事務所 7,400 5 3 1

4202 近畿地域第一部 今里年金事務所 5,000 4 3 1

4203 近畿地域第一部 城東年金事務所 15,900 11 5 1

4204 近畿地域第一部 貝塚年金事務所 12,800 9 9 1

4205 近畿地域第一部 堺東年金事務所 22,300 15 10 1

4206 近畿地域第一部 堺西年金事務所 6,400 5 5 1

4207 近畿地域第一部 東大阪年金事務所 19,300 13 3 1

4208 近畿地域第一部 八尾年金事務所 5,000 4 3 1

4209 近畿地域第一部 吹田年金事務所 22,700 16 7 1

4210 近畿地域第一部 豊中年金事務所 23,900 16 7 1



別添１

拠点コード 地域部等 名称
リーフレット
枚数

リーフレット梱
包箱数（1箱
1,500枚）

ポスター枚
数

ポスター梱包
数（1拠点につ
き１箱又は1
袋）

4211 近畿地域第一部 守口年金事務所 9,300 7 4 1

4212 近畿地域第一部 枚方年金事務所 24,400 17 6 1

4213 近畿地域第二部 三宮年金事務所 9,100 7 2 1

4214 近畿地域第二部 須磨年金事務所 16,000 11 6 1

4215 近畿地域第二部 東灘年金事務所 7,400 5 3 1

4216 近畿地域第二部 兵庫年金事務所 7,400 5 3 1

4217 近畿地域第二部 姫路年金事務所 17,900 12 13 1

4218 近畿地域第二部 尼崎年金事務所 19,000 13 6 1

4219 近畿地域第二部 明石年金事務所 11,500 8 8 1

4220 近畿地域第二部 西宮年金事務所 19,200 13 8 1

4221 近畿地域第二部 豊岡年金事務所 4,700 4 6 1

4222 近畿地域第二部 加古川年金事務所 11,500 8 8 1

4223 近畿地域第一部 奈良年金事務所 17,500 12 9 1

4224 近畿地域第一部 大和高田年金事務所 9,700 7 20 1

4225 近畿地域第一部 桜井年金事務所 8,500 6 14 1

4226 近畿地域第一部 和歌山東年金事務所 12,700 9 9 1

4227 近畿地域第一部 和歌山西年金事務所 4,800 4 7 1

4228 近畿地域第一部 田辺年金事務所 8,900 6 19 1

4229 中国地域部 鳥取年金事務所 6,500 5 6 1

4230 中国地域部 倉吉年金事務所 3,500 3 6 1

4231 中国地域部 米子年金事務所 5,700 4 10 1

4232 中国地域部 松江年金事務所 8,600 6 9 1

4233 中国地域部 出雲年金事務所 6,300 5 4 1

4234 中国地域部 浜田年金事務所 3,800 3 9 1

4235 中国地域部 岡山東年金事務所 7,600 6 5 1

4236 中国地域部 岡山西年金事務所 22,100 15 7 1

4237 中国地域部 倉敷東年金事務所 12,900 9 4 1

4238 中国地域部 倉敷西年金事務所 7,700 6 6 1

4239 中国地域部 津山年金事務所 7,000 5 11 1

4240 中国地域部 高梁年金事務所 2,700 2 4 1

4241 中国地域部 広島東年金事務所 20,700 14 5 1

4242 中国地域部 広島西年金事務所 10,200 7 7 1

4243 中国地域部 広島南年金事務所 8,600 6 9 1

4244 中国地域部 福山年金事務所 17,500 12 3 1

4245 中国地域部 呉年金事務所 12,900 9 5 1
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拠点コード 地域部等 名称
リーフレット
枚数

リーフレット梱
包箱数（1箱
1,500枚）

ポスター枚
数

ポスター梱包
数（1拠点につ
き１箱又は1
袋）

4246 中国地域部 三原年金事務所 7,600 6 5 1

4247 中国地域部 三次年金事務所 3,300 3 4 1

4248 中国地域部 備後府中年金事務所 3,200 3 3 1

4249 中国地域部 山口年金事務所 11,000 8 4 1

4250 中国地域部 下関年金事務所 7,300 5 2 1

4251 中国地域部 徳山年金事務所 6,600 5 7 1

4252 中国地域部 宇部年金事務所 9,900 7 4 1

4253 中国地域部 岩国年金事務所 4,600 4 5 1

4254 中国地域部 萩年金事務所 3,300 3 4 1

4255 四国地域部 徳島南年金事務所 6,900 5 10 1

4256 四国地域部 徳島北年金事務所 13,100 9 13 1

4257 四国地域部 阿波半田年金事務所 2,800 2 5 1

4258 四国地域部 高松東年金事務所 7,700 6 6 1

4259 四国地域部 高松西年金事務所 11,300 8 7 1

4260 四国地域部 善通寺年金事務所 7,900 6 8 1

4261 四国地域部 松山東年金事務所 14,100 10 5 1

4262 四国地域部 松山西年金事務所 8,300 6 6 1

4263 四国地域部 新居浜年金事務所 7,500 5 4 1

4264 四国地域部 今治年金事務所 5,000 4 3 1

4265 四国地域部 宇和島年金事務所 3,700 3 8 1

4266 四国地域部 高知東年金事務所 7,200 5 1 1

4267 四国地域部 高知西年金事務所 7,400 5 15 1

4268 四国地域部 南国年金事務所 5,600 4 15 1

4269 四国地域部 幡多年金事務所 3,600 3 7 1

4270 九州地域部 東福岡年金事務所 13,700 10 12 1

4271 九州地域部 博多年金事務所 7,300 5 2 1

4272 九州地域部 中福岡年金事務所 6,100 5 2 1

4273 九州地域部 西福岡年金事務所 16,000 11 5 1

4274 九州地域部 南福岡年金事務所 16,500 11 10 1

4275 九州地域部 久留米年金事務所 16,500 11 10 1

4276 九州地域部 小倉南年金事務所 9,800 7 9 1

4277 九州地域部 小倉北年金事務所 9,200 7 3 1

4278 九州地域部 直方年金事務所 13,500 9 16 1

4279 九州地域部 八幡年金事務所 22,500 15 11 1

4280 九州地域部 大牟田年金事務所 6,300 5 4 1
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包箱数（1箱
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4281 九州地域部 佐賀年金事務所 13,500 9 11 1

4282 九州地域部 唐津年金事務所 6,300 5 4 1

4283 九州地域部 武雄年金事務所 5,600 4 9 1

4284 九州地域部 長崎南年金事務所 12,800 9 10 1

4285 九州地域部 長崎北年金事務所 4,800 4 1 1

4286 九州地域部 佐世保年金事務所 9,500 7 6 1

4287 九州地域部 諫早年金事務所 8,600 6 9 1

4288 九州地域部 熊本東年金事務所 12,300 9 16 1

4289 九州地域部 熊本西年金事務所 16,600 12 12 1

4290 九州地域部 八代年金事務所 8,700 6 16 1

4291 九州地域部 本渡年金事務所 4,500 3 4 1

4292 九州地域部 玉名年金事務所 6,600 5 7 1

4293 九州地域部 大分年金事務所 14,800 10 5 1

4294 九州地域部 日田年金事務所 4,500 3 4 1

4295 九州地域部 別府年金事務所 9,800 7 10 1

4296 九州地域部 佐伯年金事務所 4,500 3 4 1

4297 九州地域部 宮崎年金事務所 16,000 11 6 1

4298 九州地域部 高鍋年金事務所 4,900 4 8 1

4299 九州地域部 延岡年金事務所 8,100 6 10 1

4300 九州地域部 都城年金事務所 9,600 7 7 1

4301 九州地域部 鹿児島南年金事務所 8,200 6 5 1

4302 九州地域部 鹿児島北年金事務所 16,400 11 10 1

4303 九州地域部 川内年金事務所 5,400 4 7 1

4304 九州地域部 加治木年金事務所 7,600 6 5 1

4305 九州地域部 鹿屋年金事務所 8,100 6 10 1

4306 九州地域部 奄美大島年金事務所 4,200 3 13 1

4307 九州地域部 那覇年金事務所 13,700 10 12 1

4308 九州地域部 浦添年金事務所 9,500 7 6 1

4309 九州地域部 コザ年金事務所 15,200 11 9 1

4310 九州地域部 名護年金事務所 5,400 4 13 1

4311 九州地域部 平良年金事務所 3,200 3 3 1

4312 九州地域部 石垣年金事務所 2,700 2 4 1

4313 本部 日本年金機構　年金記録企画部 1,200 1 100 1

3,213,200 2,293 2,392 313



 

 

ダンボール箱等仕様書（リーフレット分） 

梱包するダンボール箱については、次の仕様に従って作成すること。 

納品の運搬等で箱がつぶれる等により帳票等が傷んだりすることのないよう

留意すること。 

 

１箱あ

たりの

数量 

・ダンボール１箱に対し、帳票は

最大1,500枚とし、1,500枚に満

たないものは1箱で梱包する。 

＜例＞2,300枚の時は、1,500枚で1

箱、800枚で1箱。 

〈注意〉 

・ダンボールに隙間がある場合
は、緩衝材を入れ、揺れ防止の対
策をとること。 

・1,500枚に満たないものを1箱で
梱包する場合も、1,500枚で梱包す
る箱のサイズと同じとすること。 

印刷物

の名称

等の表

記 

・右の内容をダンボール箱の外側

２側面に印刷（記載）するか、

シールを貼付して表示するこ

と。 

 

〈印刷（記載）する内容〉 

・印刷物の名称 

・数量 

・製造年月 

・製造業者名 

送り状 ・送り状に右の内容を印刷（記

載）してダンボール箱の上面に貼

付すること。 

〈送り状の内容〉 

届け先（別添１参照） 

住所：年金事務所住所 

宛名：年金事務所名  

電話：年金事務所電話番号 

 

依頼主 

住所：日本年金機構本部住所 

宛名：日本年金機構本部 

電話：日本年金機構本部電話番号 

 

   

 

 

別添２ 

貼付面 

貼付面 貼
付
面 



⚫ 平成８年１２月までに年金制度に加入していた方の年金記録のうち、基礎年金番号に結びついて

いないものが「持ち主不明記録」です。

⚫ 旧姓だった頃の年金記録、若い頃の年金記録や短い雇用期間の年金記録等、本人が気づかない

まま、持ち主不明記録となっているケースがあります。

※ 持ち主不明記録の約８割以上は現在７０代以上の方の記録です。

ご本人が亡くなられている場合、ご遺族が調べることもできます。

（注） 亡くなられた方の年金記録についてのご相談の場合は、相談開始時に、年金事務所などの窓口で、

亡くなられた方との関係（※）を証明できる書類（戸籍など）を確認します。詳しくは、ご相談を希

望する年金事務所などにご確認ください。

※ 配偶者、子、孫、祖父母、兄弟姉妹（平成26年4月以降にお亡くなりになられた場合は３親等

内の親族）

事例①

旧姓で検索したところ、結婚前の国民年金の記録が見つかりました。

年金事務所に相談したところ、受給中の老齢基礎年金が年額約１万円増えるととも

に、過去の未払い分が支払われました。

事例②

亡くなった母は、勤めていた時に周りの同僚から本名と異なる名で呼ばれていた

という話を聞き、母が当時呼ばれていた名で検索した結果、厚生年金記録が見つか

りました。年金事務所に相談したところ、亡くなった当時、母と同居していた私に、

年額約４万円の未払い分の年金が支払われました。

年金事務所や街角の年金相談センターへのご相談は、

ぜひ予約相談をご利用ください。

予約受付専用電話

※土曜日・日曜日・祝日、12月29日から1月3日はご利用いただけません。

※週の初日は混雑が予測されます。

Ｑ 本人がすでに亡くなっている場合でも調べられますか？

Ｑ 本人（またはご家族）の年金記録が見つかった後はどうなりますか？

Ｑ 「持ち主不明記録検索」をきっかけに年金記録が見つかったケースを
教えてください。

■お近くの年金事務所の所在地・お問い合わせ先などは、

日本年金機構ホームページで確認いただけます。

■その他ご不明点は相談チャットへ（24時間対応）

全国一律の通話料金でご利用いただけます。
通話料金定額プランの対象外です。

050 から始まる電話からおかけになる場合（東京）03-6631-7521

0570-05-4890 受付時間 月曜日から金曜日 午前8時30分から午後5時15分

「持ち主不明記録」とは

ご 自 宅 で

あなたの年金記録が見つかるかもしれません！

「ねんきんネット」の持ち主不明記録検索機能から、過去のご自

身（またはご家族）の年金記録を見つけることで年金が増える可

能性があります。

スマートフォンなど

年金記録が探せます

転職が多い

姓（名字）が変わったことがある

名前の読み方がいくつかある

こんな方はぜひ、ご確認を！

年金が増えた額

約１万円（年額）

旧姓で検索した

ところ、該当する

記録がありました。

結婚前の旧姓で記録が見つかった

事例❶
年金が増えた額

約4万円（年額）

亡くなった母の名前

を検索したところ、

該当する記録が

ありました。

亡くなった親の記録が見つかった（注）

事例❷

（注）ご本人の死亡当時に生活を共にしていたご遺族が、未払い分の年金を受け取りました。

※ご予約の際は相談対象者の方、代理人の方の個人番号または基礎年金番号がわかるものをご用意ください。

※予約受付専用電話では翌日以降の予約を受付しています。当日の年金相談を希望する場合は、直接お近くの年金事務所にご相談ください。

全国の相談・手続き窓口 検索

2607 1014 001

日本年金機構ホームページの

下記バナーから利用できます。

年金事務所などでご本人（またはご家族）の年金記録であるかを確認したうえで、年金

記録を回復することにより年金額が増える場合には未払い分の年金額をさかのぼって

お支払いします。

（注） 亡くなられた方の年金記録が見つかった場合には、未払い分の年金や遺族年金などを受け取るこ

とができる方かを確認するため、ご本人の死亡当時生計を同じくされていた事実などを確認でき

る書類（住民票など）の提出をお願いする場合があります。

氏 名 、 生 年 月 日 、 性 別 の み で 検 索 可 能 ！

【別添３】



一致する記録がある場合、以下が表示されます。

一致する記録がある場合は

年金事務所などへご相談ください！

✓ 身分証明書（マイナンバーカードなど）

✓ 検索結果画面の印刷、スクリーンショット

など（あるとスムーズです）

✓ 戸籍など（ご遺族が相談する場合は、亡くな

られた方との関係を証明できる書類が必要

です）

✓ ご本人またはご遺族からの委任状（代理

人の場合のみ）
ご自身（またはご家族）の氏名、生年月日、性別を入力します。

５．年金事務所などに相談

別の方の年金記録である場合もありますので、年金

事務所窓口では、本人の年金記録であるかを確認し

たうえで記録を回復します。

職員が当時の勤務先や住所などをお尋ねしますの

で、ご協力ください。

ご用意ください

（注）この後、加入していた年金の種類など参考
情報を入力いただく画面が表示されますが、
わからない場合は省略可能です。

３．マイナポータルからねんきんネットにログインする

４．持ち主不明記録検索機能で検索する

1
マイナポータル画面を

スクロールし、［年金］を押す
2

画面を最下部までスクロールし、
「関連情報」の
[ねんきんネットＴＯＰ]を押す

3
画面右上の［×］を押し、
「日本年金機構からのお知らせ」
表示を消す

4
ねんきんネットの
トップページが表示される

1
ねんきんネット画面をスクロールし、
［持ち主不明記録検索］を押す

2
検索条件を入力する

3
検索結果を確認する

（注）旧姓だった頃の記録を調べるときは、
旧姓を入力してください。

すべて見る

ねんきんネットTOP

関連情報

年金制度について

ヘルプ

国民年金に関するよくある質問

自治体の年金関連手続き

通知書のペーパーレス化

持ち主不明記録を検索する（条件入力・履歴確
認）

手順４

参考情報入力

手順５

確認

手順６

完了

手順３

加入年金種類選択

検索条件入力１

過去に異なる氏名（旧姓等）や異なる生年月日で届け出をした方

は、その情報でも検索を行ってください。

入力いただいた内容をもとに旧字新字変換（「壱」→「一」）な

ど、一定の幅を持たせて検索を行います。

全角文字（姓・名それぞれ23文字以内）で入力してください。

（例：年金）

姓

（例：一郎）

名

氏名 必須

必須氏名（フリガナ）

必須

（例：イチロウ）

（例：ネンキン）

全角カタカナ（姓・名それぞれ23文字以内）で入力してくださ

い。

生年月日

姓

名

男性 女性

必須

（例：昭和）

性別

元号以外は、半角数字で入力してください。

※元号をよくご確認ください。

（例：50） （例： ２）

年 月

お選びください

（例：24）

日

予約受付専用電話

050 から始まる電話からおかけになる場合（東京）03-6631-7521

受付時間
月曜日から金曜日 午前8時30分から午後5時15分

全国一律の通話料金でご利用いただけます。
通話料金定額プランの対象外です。

0570-05-4890

お問い合わせの詳細については裏面をご確認ください

持ち主不明記録検索

通知書の再交付申請

国民年金保険料を納付する

日本年金機構からのお知らせ確認

アンケート回答

年金相談のご案内

その他の便利機能を利用する

日本年金機構からのお知らせ

・マイナンバーカードでマイナポータルにログインす
れば、「ねんきんネット」のユーザID、パスワード
を入力することなく「ねんきんネット」にログイン
できます。
マイナポータルの詳細は「 › デジタル庁マイナンバ
ーホームページ❏」をご覧ください。

・以下の通知書をe-Taxでの確定申告等に利用できる
電子データとして、マイナポータルで受け取れるよ
うになりました。
・ 社会保険料（国民年金保険料）控除証明書
・ 公的年金等の源泉徴収票
詳細は「 › 日本年金機構ホームページ❏」をご覧く
ださい。

・平成31年4月から国民年金保険料の産前産後期間の
免除制度が始まりました。
制度の詳細は › 産前産後期間の免除制度❏」をご覧
ください。

電子版「ねんきん定期便」が作成されました。
詳しくは > 通知書を確認するをご覧ください。

！

現在、アンケートを実施しております。【アンケ
ート回答】ボタンを押して、アンケートにご協力

をお願いいたします。

！

日本年金機構からのお知らせ

ユーザID・パスワードの管理について

！

！

入力した検索条件と一致する記録があります。

メッセージ番号：２

※ 検索条件に一致する記録が別の方のものである場合もありますの

で、この結果が、お探しの方のものであるかについて、ご確認す

る必要があります。

本画面にて必要な書類を作成し、手続きに必要な書類等をご用意

のうえ、お近くの 年金事務所・街角の年金相談センター まで

お越しください。

メッセージ番号により、お手続き方法が異なりますので紙

にメモをとる等してメッセージ番号をお手元にお控えくだ

持ち主不明記録を検索する（加入年金種類選択）

土曜日・日曜日・祝日、12月29日から1月3日はご利用いただけません。

１．マイナポータルに
   ログインする

マイナポータルはこちらから

ご用意ください

操

作

の

流

れ

※マイナンバーカードがない方はユーザＩＤの発行を
申し込むことでねんきんネットのご利用が可能です。

✓ スマートフォン

✓ 数字４桁のパスワード（マイナンバーカード受け取

り時に設定した利用者証明用電子証明書パスワード）

✓ マイナンバーカード（※）

２．はじめてねんきんネットを利用する方は、マイナポータルと連携する
（すでに連携済みの方は３ .にお進みください。）

（注） 連携手続き可能時間は、平日8
時から23時までです。また、連
携が完了するまでにお時間を
要する場合があります。

1
マイナポータル画面を

スクロールし、［年金］を押す 2
「ねんきんネットとの連携」

の[連携をはじめる]を押す 3
ねんきんネットの利用規約を

確認し、[同意して次へ] を押す 4
完了画面が出たら

連携手続きが完了

連携すると、これまでの年金記録や
年金

連携をはじめ
る

すべて見る

ねんきんネットへ初めて連携する処理

は平日8-23時に行われます。上記時間

以外に連

050から始まる電話からおかけになる場合は （東京）０３-６７００-１１４４

０５７0-０５８-５５５

ねんきんネット専用番号

全国一律の通話料金でご利用いただけます。
通話料金定額プランの対象外です。

受付時間 月曜日
受付時間 火から金曜日
受付時間 第２土曜日

月曜日が祝日の場合は、翌日以降の開所日初日に午後7時まで相談をお受けします。
第2土曜日を除く土日祝日、12月29日から1月3日はご利用いただけません。

午前8時30分から午後７時
午前8時30分から午後5時15分
午前９時３０分から午後４時

【別添３】



ねんきんネットにログイン

「持ち主不明記録検索」で検索条件を入力

入力内容に一致する記録があるか確認

「持ち主不明記録検索」でぜひ、年金記録をご確認ください！

詳しくは「日本年金機構ホーム
ページの持ち主不明記録検索
機能リーフレット」をご覧くだ
さい。

ステップ１

ステップ２

ステップ３

一致する記録がある場合は年金事務所などへ相談ステップ４

ご 自 宅 で

あなたの年金記録が見つかるかもしれません！

「ねんきんネット」の持ち主不明記録検索機能から、過去のご自

身（またはご家族）の年金記録を見つけることで年金が増える可

能性があります。

年金が増えた額

約１万円（年額）

旧姓で検索した

ところ、該当する

記録がありました。

結婚前の旧姓で記録が見つかった

事例❶

スマートフォンなど

年金記録が探せます

年金が増えた額

約4万円（年額）

亡くなった母の名前

を検索したところ、

該当する記録が

ありました。

亡くなった親の記録が見つかった（注）

事例❷

（注）ご本人の死亡当時に生活を共にしていたご遺族が、未払い分の年金を受け取りました。

転職が多い

姓（名字）が変わったことがある

名前の読み方がいくつかある

こんな方はぜひ、ご確認を！

2607 1014 002

氏名、生年月日、性別のみで検索可能！

【別添４】


