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１．業務概要 

 社会保険の適用促進を目的として事業所に配布する帳票等の印刷物（８点）

及び送付用封筒（以下「帳票等」という。）を作成し、帳票等を窓あき封筒に

封入した上、梱包及び発送（年金事務所への納品）を行う。 

  なお、納品回数は計６回（令和９年３月、同年５月、同年７月、同年９月、

同年１１月及び令和１０年１月）であり、各回における納品数量及び納品日は、

別紙１「納品先及び納品数量等一覧」のとおりである。 

 

２．業務内容 

 ①計画書の作成及びスケジュール管理 

本業務に係る以下の作業の日程及び日本年金機構（以下「機構」という。）

の各年金事務所に成果物が到着する予定日等を記載した計画書を作成し、機

構へ提出するとともに、本業務全体のスケジュール管理を行うこと。 

 

 ②帳票等の作成 

   別紙２「帳票等一覧」に示す帳票等を作成すること。なお、帳票等の原稿

は、契約期間中に変更することがある（この場合、納品日の２か月前までに

変更後の原稿を提供する。）。 

   バーコード表示のある帳票等（別紙２の項番②～⑤の帳票）については、

校了後（原稿変更時を含む。）、バーコードテスト（読み取り確認）を実施す

る。そのため、事前にテスト用の検証品各１０部を機構に提出し、機構によ

る検証の結果、合格となった後に作成を開始すること。また、検証の結果、

不合格となった場合には、改めて検証品１０部を作成し、再度機構による検

証を受けること。なお、帳票等に印刷するバーコードの内容は、帳票等の種

類に応じて固定の内容であり、可変バーコードではない。 

   また、版下データは、校了後（バーコード表示のある帳票等については

バーコードテスト合格後）、2 営業日以内に、テキストデータを識別可能

な PDF 形式（トンボ有及びトンボ無のデータ）のデータを機構が貸与す

るセキュリティ USB メモリ又は受託事業者が用意するＣＤ若しくはＤＶ

Ｄに収録し、「６．所管部署」に提出すること。 

なお、正確な封入作業を行う等の目的により受託事業者が帳票等に対して

独自に管理番号等を付すときは、その内容及び印字箇所について機構に事前

に協議し、承認を得ること。また、機構に提供する校正紙及び版下データに

も管理番号等を付すこと。 

帳票等の詳細な仕様は、別紙３「用紙仕様書」のとおり。 

なお、帳票等の作成に要する費用（校正原稿作成、サンプル品の作成費用、

納品費用等を含む。）は、すべて受託事業者の負担とする。 

 

③封入作業 

    別紙２「帳票等一覧」に示す項番①から項番⑧までの帳票等を１枚（部）

ずつ項番⑨「（アドヘア糊付・窓開き）新適セット用Ａ４サイズ封筒」に封

入すること（以下、項番⑨の封筒に項番①から項番⑧までの帳票等を封入し



たもの一式を「新適セット」という。）。 

    封入作業に当たっては、次のア～オの事項を遵守すること。 

    ア 項番⑨の封筒のフラップをとじないこと。 

    イ 項番①～項番⑧の帳票等の封入順は、昇順とすること。 

    ウ 項番①～項番⑧の帳票等の封入に当たっては、表面が上面（項番⑨

の封筒の窓がある位置側）となるようにすること。 

    エ 項番①～項番⑧の帳票等の天地を項番⑨の封筒の天地と揃えること。 

    オ 封入漏れや重複等の封入誤りが生じないよう適切な措置を講じるこ

と。 

※封入の順序及び向きについては、別紙４「封入の順番（概略図）」の

とおりである。 

    なお、封入作業に要する費用（作成した帳票等及び新適セットに余剰や

毀損品が生じた場合の廃棄費用等を含む。）は、すべて受託事業者の負担と

する。 

 

 ④サンプル品の納品 

    第１回目の納品日の前営業日（令和９年３月１９日）までに、新適セット

のサンプル５部を「６．所管部署」へ納品すること。 

    また、帳票等の原稿に変更があった場合は、変更後の原稿に基づいて作

成した新適セットを初めて納品する日の前営業日までに、変更後の帳票等

のサンプル５部を「６．所管部署」へ納品すること。なお、原稿変更時のサ

ンプルは、原稿を変更した帳票等のみを納品することとし、原稿に変更がな

い帳票等の納品を要しない。 

 

 ⑤梱包作業 

納品先となる年金事務所ごとに、別紙１「納品先及び納品数量等一覧」の

数量の新適セットを段ボール箱に梱包する。梱包に当たっては、次のア～ウ

の事項を遵守すること。 

   ア 新適セットを年金事務所単位にとりまとめ、１箱１００部を上限と

して段ボール箱に梱包すること（１００部に満たない端数が有る場合

については、その端数を１梱包として箱詰めすること。）。 

   イ 梱包作業に当たっては、梱包物に破損、汚損等が生じないよう十分注

意すること。 

ウ 梱包した外側２側面に成果物の名称（新適セット）、数量、納品先の

年金事務所の名称、製造年月及び製造業者名が記載されたシールを貼

付すること。２側面とは、原則として短辺及び長辺１箇所ずつをいう。

また、同一の納品先に対して２個以上の段ボール箱を納品する場合は、

必ず何個口の何個目であるかもあわせて明記すること。また、シールの

地色は白とする。 

   なお、梱包作業に要する費用（段ボール箱、宛名ラベル、ガムテープ等の

本業務に要する消耗品を含む。）は、すべて受託事業者の負担とする。 

 



⑥発送 

   各年金事務所へ梱包した新適セットを発送する（納品先となる年金事務

所の情報及び納品先ごとの納品数量は、別紙１「納品先及び納品数量等一覧」

のとおり。）。 

なお、運送事業者間で運送約款に基づく連携・協働により運送業務を実施

する場合は、再委託に該当しないが、運送工程の各運送事業者の役割分担を

確認できる書面（任意様式）を「５．スケジュール」で示す計画書の提出期

限までに提出すること。 

また、契約期間中に納品先（年金事務所）の郵便番号、住所及び名称等に

変更が生じることがある。変更する場合は、納品日の 30 日前までに、変更

後の郵便番号、住所及び名称等を提示する。 

発送に要する費用（「８．運送に係る事項」の②及び③の措置を講じるた

めの保管場所や盗難等を防止するために要する費用等を含む。）は、すべて

受託事業者の負担とする。 

 

３．納品数量 

   193,680 部 

納品月ごと及び納品先（年金事務所）ごとの数量については別紙１「納品

先及び納品数量等一覧」のとおり。 

 

４．納品先所在地 

   別紙１「納品先及び納品数量等一覧」のとおり。 

   業者決定後、エクセル形式のファイルをセキュリティUSBメモリに収録

する方法又は電子メールに添付する方法で提供する。なお、納品先の所

在地に変更が生じた場合も、同様の方法で提供する。 

 

５．スケジュール 

（第１回） 

令和９年１月１５日 機構から受託事業者へ帳票等の原稿を提供 

令和９年１月２２日 受託事業者から機構へ校正紙を提出 

令和９年１月２９日 機構から受託事業者へ校了連絡 

令和９年２月５日 計画書の提出（作業日程、到着予定日等を記載した計 

画書を作成し、「６．所管部署」へ提出すること） 

令和９年２月８日 受託事業者から機構へバーコードテスト品を提出

（バーコードテストを要する帳票のみ。） 

令和９年２月１５日 機構から受託事業者へバーコードテスト合否連絡 

（合格の場合）帳票等の印刷作業を開始 

（不合格の場合）バーコードテストを再度実施 

令和９年３月１９日 新適セットのサンプル５部を「６．所管部署」に納品 

令和９年３月２３日 （第１回）納品先への到着期限 

令和９年３月３０日 （第１回）完了報告書提出期限 



第２回以降のスケジュールは、別紙５「納品等スケジュール」のとおり。 

６．所管部署 

７．梱包に係る事項 

①1 箱の梱包部数は１００部かつ重量は 20kg を限度とすること。

②１梱包ごとに発送先の宛名ラベルを貼付し、梱包が複数個に及ぶ場合は必ず

何個口の何個目かを明記すること。

８．運送に係る事項 

①運送にあたり伝票等の作成を要する場合には、機構の提示する納品先所在

地を確認し、受託事業者にて作成すること（何個口の何個目かを明記するこ

と。）。

②作成した帳票等又は新適セットを保管する場合は、施錠可能な倉庫を使用

し、水漏れや落下等による破損、盗難及び紛失等による情報漏えいを防止す

るための所要の措置を講ずること。

③運送に使用する車両は、受託事業者の自社便（又は運送業者）を使用し、対

象物品の水漏れや落下等による破損、盗難及び紛失等による情報漏えいを

防止するための所要の措置を講ずること。

④運送の担当者は引受けおよび引渡しの際に身分証明書を提示すること。

⑤納品先へ発送後、発送したことが分かる追跡番号等一覧を機構へ提出する

こと。

⑥運送（納品先への到着）が完了した際は、運送完了報告書（様式１）に、納

品先より受領したことを証明する旨の受領書等（受託事業者にて作成の上、

納品先担当者へ提示し、受領印を受けること。）を添えて、機構へ提出する

こと。受領書等は、納品先、納品個数及び納品日が確認できるものとするこ

と。

９．第三者委託 

①本業務の実施に当たり、本業務の全部又は主体的部分を第三者（会社法（平

成１７年法律第８６号）第２条第３号に規定する子会社を含む。以下同じ。）

〒168-8505 東京都杉並区高井戸西 3 丁目 5 番 24 号 

日本年金機構厚生年金保険部厚生年金保険業務Ｇ 

電話番号：０３－５３４４－１１００ （内線：３３３２） 

FAX 番号：０３－６８９２－０７５８ 

担当：出口、神尾、福田 



へ委託（以下「再委託」という。）することは認めないものとする。やむを

得ない事情により本業務の主体的部分を除く一部について再委託をする場

合には事前に機構の承認を得なければならない。 

また、承認を受けた場合には、速やかに再委託先と本契約にて受託事業者に

課せられている守秘義務等と同等以上の条件及び必要に応じて機構が再委

託先に調査等を行える条件が含まれた契約を締結し、その写しを速やかに

提出すること。（運送事業者間で運送約款に基づく連携・協働により運送業

務を実施する場合は、再委託に該当しないが、運送工程の各運送事業者の役

割分担を確認できる書面を提出すること。） 

なお、本業務において主体的部分とは、「２．業務内容」の①及び③の作業

をいい、主体的部分でない部分とは、「２．業務内容」の②、④、⑤及び⑥

の作業をいう。 

②機構は必要に応じて再委託先の監督を受託事業者に求めることができるも

のとする。

③再委託にあたっては、以下の事項を遵守すること。なお、再委託先が受託事

業者との契約内容に違反した場合については、再委託の承認を取り消すも

のとする。

ア 再委託者に対する契約書等については、この仕様書に定める委託条件を

必ず規定すること。

イ 再委託先との契約には以下の事項を盛り込むこと。

○受託事業者の再委託先に対する監督・監査・報告聴取に関する権限。

○機構の再委託先に対する監査・報告聴取に関する権限。

○再委託先における個人情報の漏えい・盗用・改ざん及び目的外利用等の

禁止。

○再委託先における個人情報保護のための体制の整備及び安全管理措置。 

○再々委託の禁止。

○情報漏えい等が発生した場合の受託事業者の責任。

10．委託条件 

①本業務を遂行するために必要な許可証、免許状等を保有していること。

②貨物自動車運送事業法（平成元年法律第８３号）第３条による一般貨物自動

車運送事業の許可を受けていること（対象物品の運送について再委託を行

う場合については、再委託先が同許可を受けていれば可とする。）。

11．仕様書の明確化等 

①仕様書等では業務の処理方法が一義に定まらない事案があることを把握し

たとき、又は仕様書等には定めがないが判断を要する事案があるときには、

機構と受託事業者は協議の上、仕様書等の不明瞭な点を明確にするための



書面を速やかに取り交わすこととする。 

②上記①の書面の取り交わしが完了するまでの間の対応方法については、機

構と受託事業者は協議の上、決定することとする。

12．その他 

①本業務の履行に要する資材等（パレット、物品の保管場所等）については、

すべて受託事業者が用意し、費用が発生する場合には受託事業者にて負担

のこと。

②やむを得ない事由により納期に遅れが生じると判断した場合、又は業務の

履行中に事故等が発生した場合は、直ちに「６．所管部署」に連絡すること。

③本業務において知り得た秘密について、他に漏らし、又は目的外に使用して

はならない。

④本業務の実施にあたっては、受託事業者は諸法令、法規を厳守し、事故の防

止に万全の注意を払わなければならない。万一、事故が発生したときは、受

託事業者の責任において処理するものとする。

⑤仕様書に関して質問がある場合は、令和８年１１月２４日（火）１７時００

分までに「別紙６ 仕様書に対する質問書」（任意形式可）により、「６．所

管部署」あてに FAX にて提出すること（FAX 送信後、電話により到着確

認を行うこと。）。

回答は、令和８年１１月３０日（月）までに機構ホームページにて行う。



【様式１】 

運送完了報告書 

運送完了年月日 令和 年 月 日 

運送箱数 箱   

上記の運送が完了しましたので、ご報告します。 

（受託事業者） 

印 

委託者確認印 



【別紙１】

納品先及び納品数量等一覧

令和9年3月23日 令和9年5月20日 令和9年7月21日 令和9年9月21日 令和9年11月19日 令和10年1月21日
1 日本年金機構　札幌東年金事務所 003-8530 北海道札幌市白石区菊水１条３丁目１－１ 120 120 120 120 110 110
2 日本年金機構　札幌西年金事務所 060-8585 北海道札幌市中央区北３条西１１丁目２－１ 260 260 260 260 250 250
3 日本年金機構　函館年金事務所 040-8555 北海道函館市千代台町２６－３ 40 40 40 40 40 40
4 日本年金機構　旭川年金事務所 070-8505 北海道旭川市宮下通２丁目１９５４－２ 80 80 80 80 80 70
5 日本年金機構　釧路年金事務所 085-8502 北海道釧路市栄町９丁目９－２ 40 40 40 40 40 30
6 日本年金機構　岩見沢年金事務所 068-8585 北海道岩見沢市９条西３ 40 0 40 0 30 0
7 日本年金機構　室蘭年金事務所 051-8585 北海道室蘭市海岸町１－２０－９ 30 0 30 0 30 0
8 日本年金機構　小樽年金事務所 047-8666 北海道小樽市富岡１－９－６ 70 70 70 60 60 60
9 日本年金機構　北見年金事務所 090-8585 北海道北見市高砂町２－２１ 40 40 30 30 30 30

10 日本年金機構　帯広年金事務所 080-8558 北海道帯広市西１条南１ 50 40 40 40 40 40
11 日本年金機構　砂川年金事務所 073-0192 北海道砂川市西４条北５丁目１－１ 30 0 30 0 30 0
12 日本年金機構　稚内年金事務所 097-8510 北海道稚内市末広４－１－２８ 30 0 20 0 20 0
13 日本年金機構　留萌年金事務所 077-8533 北海道留萌市大町３ 20 0 10 0 10 0
14 日本年金機構　苫小牧年金事務所 053-8588 北海道苫小牧市若草町２－１－１４ 30 30 30 20 20 20
15 日本年金機構　新さっぽろ年金事務所 004-8558 北海道札幌市厚別区厚別中央２条６－４－３０ 70 70 70 60 60 60
16 日本年金機構　青森年金事務所 030-8554 青森県青森市中央１－２２－８日進青森ビル１・２階 60 50 50 50 50 50
17 日本年金機構　八戸年金事務所 031-8567 青森県八戸市城下４－１０－２０ 60 60 60 50 50 50
18 日本年金機構　弘前年金事務所 036-8538 青森県弘前市外崎５－２－６ 60 50 50 50 50 50
19 日本年金機構　むつ年金事務所 035-0071 青森県むつ市小川町２－７－３０ 20 0 20 0 20 0
20 日本年金機構　盛岡年金事務所 020-8511 岩手県盛岡市中ノ橋通１－６－８　ｍｏｎａｋａ４階 60 60 50 50 50 50
21 日本年金機構　一関年金事務所 021-8502 岩手県一関市五代町８－２３ 40 40 40 30 30 30
22 日本年金機構　宮古年金事務所 027-8503 岩手県宮古市太田１－７－１２ 20 0 10 0 10 0
23 日本年金機構　二戸年金事務所 028-6196 岩手県二戸市福岡字川又１８－１６ 20 0 20 0 10 0
24 日本年金機構　花巻年金事務所 025-8503 岩手県花巻市材木町８－８ 40 0 40 0 30 0
25 日本年金機構　石巻年金事務所 986-8511 宮城県石巻市中里４－７－３１ 30 30 30 20 20 20
26 日本年金機構　古川年金事務所 989-6195 宮城県大崎市古川駅南２－４－２ 40 40 40 40 30 30
27 日本年金機構　仙台東年金事務所 983-8558 宮城県仙台市宮城野区宮城野３－４－１ 320 320 310 310 310 310
28 日本年金機構　大河原年金事務所 989-1245 宮城県柴田郡大河原町字新南１８－３ 20 20 20 20 20 20
29 日本年金機構　秋田年金事務所 010-8565 秋田県秋田市保戸野鉄砲町５－２０ 50 50 50 50 40 40
30 日本年金機構　鷹巣年金事務所 018-3312 秋田県北秋田市花園町１８－１ 40 0 30 0 30 0
31 日本年金機構　大曲年金事務所 014-0027 秋田県大仙市大曲通町６－２６ 40 40 40 40 40 30
32 日本年金機構　本荘年金事務所 015-8505 秋田県由利本荘市表尾崎町２１－２ 20 0 20 0 20 0
33 日本年金機構　山形年金事務所 990-9515 山形県山形市あかねヶ丘１－１０－１ 50 50 50 50 50 40
34 日本年金機構　鶴岡年金事務所 997-8501 山形県鶴岡市錦町２１－１２ 40 30 30 30 30 30
35 日本年金機構　米沢年金事務所 992-8511 山形県米沢市金池５－４－８ 40 0 40 0 30 0
36 日本年金機構　新庄年金事務所 996-0001 山形県新庄市五日町字宮内２２５－２ 20 0 20 0 20 0
37 日本年金機構　寒河江年金事務所 991-0003 山形県寒河江市大字西根字石川西３４５－１ 30 0 30 0 20 0
38 日本年金機構　東北福島年金事務所 960-8567 福島県福島市北五老内町３－３０ 50 50 50 50 50 50
39 日本年金機構　平年金事務所 970-8501 福島県いわき市平字童子町３－２１ 60 60 50 50 50 50
40 日本年金機構　郡山年金事務所 963-8545 福島県郡山市桑野１－３－７ 80 80 80 80 80 80
41 日本年金機構　会津若松年金事務所 965-8516 福島県会津若松市追手町５－１６ 30 30 30 30 20 20
42 日本年金機構　相馬年金事務所 976-8510 福島県相馬市中村字桜ヶ丘６９ 30 0 20 0 20 0
43 日本年金機構　白河年金事務所 961-8533 福島県白河市郭内１１５－３ 20 0 20 0 10 0
44 日本年金機構　水戸南年金事務所 310-0817 茨城県水戸市柳町２－５－１７ 140 140 140 130 130 130
45 日本年金機構　土浦年金事務所 300-0823 土浦市小松１－３－３３ハトリビル１階・２階 220 220 210 210 210 210
46 日本年金機構　日立年金事務所 317-0073 茨城県日立市幸町２－１０－２２ 20 20 20 20 20 20
47 日本年金機構　下館年金事務所 308-8520 茨城県筑西市菅谷１７２０ 190 190 190 190 190 190
48 日本年金機構　水戸北年金事務所 310-0062 茨城県水戸市大町２－３－３２ 70 70 60 60 60 60
49 日本年金機構　宇都宮西年金事務所 320-8555 栃木県宇都宮市下戸祭２－１０－２０ 70 70 70 70 70 70
50 日本年金機構　栃木年金事務所 328-8533 栃木県栃木市城内町１‐２‐１２ 200 200 200 200 200 190
51 日本年金機構　大田原年金事務所 324-8540 栃木県大田原市本町１－２６９５－２２ 70 60 60 60 60 60
52 日本年金機構　今市年金事務所 321-1293 栃木県日光市中央町１７－３ 30 0 30 0 30 0
53 日本年金機構　宇都宮東年金事務所 321-8501 栃木県宇都宮市元今泉６－６－１３ 80 80 70 70 70 70
54 日本年金機構　前橋年金事務所 371-0033 群馬県前橋市国領町２－１９－１２ 120 120 120 120 110 110
55 日本年金機構　桐生年金事務所 376-0023 群馬県桐生市錦町２－１１－１９ 30 30 30 30 30 30
56 日本年金機構　高崎年金事務所 370-8567 群馬県高崎市栄町１０－１ 90 90 90 90 90 90
57 日本年金機構　渋川年金事務所 377-8588 群馬県渋川市石原１４３－７ 40 40 40 40 30 30
58 日本年金機構　太田年金事務所 373-8642 群馬県太田市小舞木町２６２ 90 80 80 80 80 80
59 日本年金機構　浦和年金事務所 330-8580 埼玉県さいたま市浦和区北浦和５－５－１ 450 450 450 450 440 440
60 日本年金機構　熊谷年金事務所 360-8585 埼玉県熊谷市桜木町１－９３ 150 150 150 150 150 140
61 日本年金機構　川越年金事務所 350-1196 埼玉県川越市脇田本町８－１U_PLACE５階 330 320 320 320 320 320
62 日本年金機構　大宮年金事務所 331-9577 埼玉県さいたま市北区宮原町４－１９－９ 190 190 190 190 180 180
63 日本年金機構　春日部年金事務所 344-8561 埼玉県春日部市中央１－５２－１春日部セントラルビル４・６階 160 160 160 160 160 160
64 日本年金機構　秩父年金事務所 368-8585 埼玉県秩父市上野町１３－２８ 30 0 30 0 30 0
65 日本年金機構　所沢年金事務所 359-8505 埼玉県所沢市上安松１１５２－１ 170 170 170 160 160 160
66 日本年金機構　越谷年金事務所 343-8585 埼玉県越谷市弥生町１６－１越谷ツインシティ　Ｂシティ３階 320 320 320 310 310 310
67 日本年金機構　千葉年金事務所 260-8503 千葉県千葉市中央区中央港１－１７－１ 230 230 230 220 220 220
68 日本年金機構　船橋年金事務所 273-8577 千葉県船橋市市場４－１６－１ 170 160 160 160 160 160
69 日本年金機構　木更津年金事務所 292-8530 千葉県木更津市新田３－４－３１ 120 120 120 120 110 110
70 日本年金機構　佐原年金事務所 287-8585 千葉県香取市佐原ロ２１１６－１ 110 110 110 110 110 100
71 日本年金機構　松戸年金事務所 270-8577 千葉県松戸市新松戸１－３３５－２ 440 440 440 440 430 430
72 日本年金機構　幕張年金事務所 262-8501 千葉県千葉市花見川区幕張本郷１－４－２０ 220 220 220 220 210 210
73 日本年金機構　市川年金事務所 272-8577 千葉県市川市市川１－３－１８　京成市川ビル ３階 190 190 190 190 190 190
74 日本年金機構　千代田年金事務所 102-8337 東京都千代田区三番町２２ 410 410 410 410 410 400
75 日本年金機構　港年金事務所 105-8513 東京都港区浜松町１－１０－１４住友東新橋ビル３号館 1,560 1,560 1,560 1,560 1,560 1,550
76 日本年金機構　中央年金事務所 104-8175 東京都中央区明石町８－１聖路加タワー１階・１６階 610 600 600 600 600 600
77 日本年金機構　上野年金事務所 110-8660 東京都台東区池之端１－２－１８ＮＤＫ池之端ビル 450 450 450 450 440 440
78 日本年金機構　文京年金事務所 112-8617 東京都文京区千石１－６－１５ 250 250 240 240 240 240
79 日本年金機構　足立年金事務所 120-8580 東京都足立区綾瀬２－１７－９ 290 290 290 290 290 290
80 日本年金機構　江東年金事務所 136-8525 東京都江東区亀戸５－１６－９ 340 340 340 330 330 330
81 日本年金機構　江戸川年金事務所 132-8502 東京都江戸川区中央３－４－２４ 350 350 350 350 350 340
82 日本年金機構　墨田年金事務所 130-8586 東京都墨田区立川３－８－１２ 190 190 180 180 180 180
83 日本年金機構　葛飾年金事務所 124-8512 東京都葛飾区立石３－７－３ 150 140 140 140 140 140
84 日本年金機構　板橋年金事務所 173-8608 東京都板橋区板橋１－４７－４ 150 150 150 150 140 140
85 日本年金機構　池袋年金事務所 171-8567 東京都豊島区南池袋１－１０－１３荒井ビル３・４階 400 400 400 400 400 400
86 日本年金機構　新宿年金事務所 160-8601 東京都新宿区新宿5-9-2　MipLa新宿五丁目ビル (３階～８階) 980 980 980 980 980 980
87 日本年金機構　渋谷年金事務所 150-8334 東京都渋谷区神南１－１２－１ 690 690 680 680 680 680
88 日本年金機構　世田谷年金事務所 154-8512 東京都世田谷区世田谷１－３０－１２ 690 690 680 680 680 680
89 日本年金機構　品川年金事務所 141-8572 東京都品川区大崎５－１－５高徳ビル２階 440 440 440 430 430 430
90 日本年金機構　大田年金事務所 144-8530 東京都大田区南蒲田２－１６－１テクノポートカマタセンタービル３階 200 200 200 200 190 190
91 日本年金機構　立川年金事務所 190-8580 東京都立川市錦町２－１２－１０ 220 220 220 220 210 210
92 日本年金機構　武蔵野年金事務所 180-8621 東京都武蔵野市吉祥寺北町４－１２－１８ 310 310 310 310 310 300
93 日本年金機構　八王子年金事務所 192-8506 東京都八王子市南新町４－１ 240 240 240 240 230 230
94 日本年金機構　練馬年金事務所 177-8510 東京都練馬区石神井町４－２７－３７ 240 240 240 230 230 230
95 日本年金機構　目黒年金事務所 153-8905 東京都目黒区上目黒１－１２－４ 310 310 310 310 310 310
96 日本年金機構　荒川年金事務所 116-8904 東京都荒川区東尾久５－１１－６ 160 160 160 160 160 150
97 日本年金機構　北年金事務所 114-8567 東京都北区上十条１－１－１０ 180 180 180 180 180 170
98 日本年金機構　府中年金事務所 183-8505 東京都府中市府中町２－１２－２ 290 290 290 290 290 280
99 日本年金機構　青梅年金事務所 198-8525 東京都青梅市新町３－３－１宇源ビル３・４階 80 70 70 70 70 70
100 日本年金機構　鶴見年金事務所 230-8555 神奈川県横浜市鶴見区鶴見中央４－３３－５ＴＧ鶴見ビル２・４階 210 210 210 210 210 200
101 日本年金機構　横浜中年金事務所 220-0012 神奈川県横浜市西区みなとみらい３－３－１KDX横浜みなとみらいタワー６階 660 660 660 660 660 660
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102 日本年金機構　港北年金事務所 222-8555 神奈川県横浜市港北区大豆戸町５１５ 260 260 260 260 260 260
103 日本年金機構　横浜西年金事務所 244-8580 神奈川県横浜市戸塚区川上町８７－１ウエルストン１ビル２階 110 110 110 100 100 100
104 日本年金機構　川崎年金事務所 210-8510 神奈川県川崎市川崎区宮前町１２－１７ 90 90 80 80 80 80
105 日本年金機構　平塚年金事務所 254-8563 神奈川県平塚市八重咲町８－２ 170 170 160 160 160 160
106 日本年金機構　相模原年金事務所 252-0388 神奈川県相模原市南区相模大野６－６－６ 280 280 280 280 270 270
107 日本年金機構　小田原年金事務所 250-8585 神奈川県小田原市浜町１－１－４７ 90 90 90 90 90 90
108 日本年金機構　横須賀年金事務所 238-8555 神奈川県横須賀市米が浜通１－４　Ｆｌｏｓ横須賀 110 110 100 100 100 100
109 日本年金機構　高津年金事務所 213-8567 神奈川県川崎市高津区久本１－３－２ 300 300 290 290 290 290
110 日本年金機構　厚木年金事務所 243-8688 神奈川県厚木市栄町１－１０－３ 140 140 140 140 130 130
111 日本年金機構　藤沢年金事務所 251-8586 神奈川県藤沢市藤沢１０１８ 360 360 360 360 360 360
112 日本年金機構　新潟西年金事務所 951-8558 新潟県新潟市中央区西大畑町５１９１－１５ 100 90 90 90 90 90
113 日本年金機構　長岡年金事務所 940-8540 新潟県長岡市台町２－９－１７ 40 40 30 30 30 30
114 日本年金機構　上越年金事務所 943-8534 新潟県上越市西城町３－１１－１９ 40 40 30 30 30 30
115 日本年金機構　三条年金事務所 955-8575 新潟県三条市興野３－２－３ 30 20 20 20 20 20
116 日本年金機構　新発田年金事務所 957-8540 新潟県新発田市新富町１－１－２４ 30 20 20 20 20 20
117 日本年金機構　柏崎年金事務所 945-8534 新潟県柏崎市幸町３－２８ 20 0 20 0 10 0
118 日本年金機構　六日町年金事務所 949-6692 新潟県南魚沼市六日町字北沖９３－１７ 40 0 30 0 30 0
119 日本年金機構　富山年金事務所 930-8571 富山県富山市牛島新町7-1 30 30 30 20 20 20
120 日本年金機構　高岡年金事務所 933-8585 富山県高岡市中川園町１１－２０ 20 20 20 20 20 20
121 日本年金機構　魚津年金事務所 937-8503 富山県魚津市本江1683-7 30 0 20 0 20 0
122 日本年金機構　砺波年金事務所 939-1397 富山県砺波市豊町2-2-12 20 0 10 0 10 0
123 日本年金機構　金沢北年金事務所 920-8691 石川県金沢市三社町１－４３ 40 30 30 30 30 30
124 日本年金機構　七尾年金事務所 926-8511 石川県七尾市藤橋町酉部２２－３ 30 0 30 0 20 0
125 日本年金機構　小松年金事務所 923-8585 石川県小松市小馬出町３－１ 30 0 30 0 30 0
126 日本年金機構　金沢南年金事務所 921-8516 石川県金沢市泉が丘２－１－１８ 40 0 40 0 30 0
127 日本年金機構　福井年金事務所 910-8506 福井県福井市手寄２－１－３４ 40 40 40 40 30 30
128 日本年金機構　敦賀年金事務所 914-8580 福井県敦賀市東洋町５－５４ 20 20 20 20 20 20
129 日本年金機構　武生年金事務所 915-0883 福井県越前市新町５－２－１１ 30 0 30 0 30 0
130 日本年金機構　甲府年金事務所 400-8565 山梨県甲府市塩部１－３－１２ 90 90 90 90 90 90
131 日本年金機構　大月年金事務所 401-8501 山梨県大月市大月町花咲１６０２－１ 50 40 40 40 40 40
132 日本年金機構　竜王年金事務所 400-0195 山梨県甲斐市名取３４７－３ 50 50 50 50 50 40
133 日本年金機構　長野南年金事務所 380-0936 長野県長野市岡田町１２６－１０ 50 50 50 50 50 50
134 日本年金機構　岡谷年金事務所 394-8665 長野県岡谷市中央町１－８－７ 50 50 50 40 40 40
135 日本年金機構　飯田年金事務所 395-8655 長野県飯田市宮の前４３８１－３ 30 30 30 30 20 20
136 日本年金機構　松本年金事務所 390-8702 長野県松本市鎌田２－８－３７ 70 70 70 70 70 60
137 日本年金機構　小諸年金事務所 384-8605 長野県小諸市田町２－３－５ 70 70 70 60 60 60
138 日本年金機構　伊那年金事務所 396-8601 長野県伊那市山寺１４９９－３ 30 30 30 30 20 20
139 日本年金機構　多治見年金事務所 507-8709 岐阜県多治見市小田町４－８－３ 60 50 50 50 50 50
140 日本年金機構　大垣年金事務所 503-8555 岐阜県大垣市八島町１１４－２ 80 80 80 80 70 70
141 日本年金機構　高山年金事務所 506-8501 岐阜県高山市花岡町３－６－１２ 30 30 30 30 30 20
142 日本年金機構　美濃加茂年金事務所 505-8601 岐阜県美濃加茂市太田町２９１０－９ 70 70 60 60 60 60
143 日本年金機構　岐阜北年金事務所 502-8502 岐阜県岐阜市大福町３－１０－１ 210 210 210 210 200 200
144 日本年金機構　静岡年金事務所 422-8668 静岡県静岡市駿河区中田２－７－５ 130 130 130 130 130 120
145 日本年金機構　浜松東年金事務所 435-0013 静岡県浜松市中央区天龍川町１８８ 80 80 80 70 70 70
146 日本年金機構　浜松西年金事務所 432-8015 静岡県浜松市中央区高町３０２－１ 90 90 90 80 80 80
147 日本年金機構　沼津年金事務所 410-0032 静岡県沼津市日の出町１－４０ 80 80 80 70 70 70
148 日本年金機構　島田年金事務所 427-8666 静岡県島田市柳町１－１ 70 60 60 60 60 60
149 日本年金機構　富士年金事務所 416-8654 静岡県富士市横割３－５－３３ 70 70 70 70 70 70
150 日本年金機構　三島年金事務所 411-8660 静岡県三島市寿町９－４４ 100 100 100 100 100 90
151 日本年金機構　掛川年金事務所 436-8653 静岡県掛川市久保１－１９－８ 40 40 40 40 40 40
152 日本年金機構　大手前年金事務所 541-0053 大阪市中央区本町４－３－９本町サンケイビル１０・１１階 650 650 650 650 650 650
153 日本年金機構　堀江年金事務所 550-0014 大阪府大阪市西区北堀江３－１０－１ 100 100 100 90 90 90
154 日本年金機構　市岡年金事務所 552-0003 大阪府大阪市港区磯路３－２５－１７ 70 70 70 60 60 60
155 日本年金機構　天満年金事務所 530-0041 大阪府大阪市北区天神橋４－１－１５ 140 140 140 140 130 130
156 日本年金機構　淀川年金事務所 532-8540 大阪府大阪市淀川区西中島４－１－１日清食品ビル２・３階 150 150 150 150 150 140
157 日本年金機構　福島年金事務所 553-8585 大阪府大阪市福島区福島８－１２－６ 50 50 50 50 50 50
158 日本年金機構　天王寺年金事務所 543-8588 大阪府大阪市天王寺区悲田院町７－６ 180 180 180 180 180 170
159 日本年金機構　玉出年金事務所 559-8560 大阪府大阪市住之江区新北島１－２－１オスカードリーム４階 200 190 190 190 190 190
160 日本年金機構　八尾年金事務所 581-8501 大阪府八尾市桜ヶ丘１－６５ 40 40 40 40 30 30
161 日本年金機構　枚方年金事務所 573-1191 大阪府枚方市新町２－２－８ 80 80 80 80 80 80
162 日本年金機構　豊中年金事務所 560-8560 大阪府豊中市岡上の町４－３－４０ 160 160 160 160 160 160
163 日本年金機構　平野年金事務所 547-8588 大阪府大阪市平野区喜連西６－２－７８ 90 90 90 90 90 80
164 日本年金機構　貝塚年金事務所 597-8686 大阪府貝塚市海塚二丁目８番３号 90 90 90 80 80 80
165 日本年金機構　堺東年金事務所 590-0078 大阪府堺市堺区南瓦町２－２３ 180 170 170 170 170 170
166 日本年金機構　東大阪年金事務所 577-8554 大阪府東大阪市永和１－１５－１４ 130 130 130 130 130 130
167 日本年金機構　吹田年金事務所 564-8564 大阪府吹田市片山町２－１－１８ 130 130 120 120 120 120
168 日本年金機構　守口年金事務所 570-0083 大阪府守口市京阪本通２－５－５　守口市役所内７階 70 70 70 60 60 60
169 日本年金機構　堺西年金事務所 592-8333 大阪府堺市西区浜寺石津町西４－２－１８ 130 130 120 120 120 120
170 日本年金機構　三宮年金事務所 650-0033 兵庫県神戸市中央区江戸町９３栄光ビル３・４階 170 160 160 160 160 160
171 日本年金機構　須磨年金事務所 654-0047 兵庫県神戸市須磨区磯馴町４－２－１２ 80 80 80 70 70 70
172 日本年金機構　兵庫年金事務所 652-0898 兵庫県神戸市兵庫区駅前通１－３－１ 40 40 40 40 40 30
173 日本年金機構　尼崎年金事務所 660-0892 兵庫県尼崎市東難波町２－１７－５５ 120 120 120 120 120 120
174 日本年金機構　姫路年金事務所 670-0947 兵庫県姫路市北条１－２５０ 110 110 110 110 110 100
175 日本年金機構　明石年金事務所 673-8512 兵庫県明石市鷹匠町１２－１２ 70 70 70 70 70 70
176 日本年金機構　豊岡年金事務所 668-0021 兵庫県豊岡市泉町４－２０ 40 0 30 0 30 0
177 日本年金機構　西宮年金事務所 663-8567 兵庫県西宮市津門大塚町８－２６ 130 130 130 130 120 120
178 日本年金機構　加古川年金事務所 675-0031 兵庫県加古川市加古川町北在家２６０２ 70 70 70 70 70 70
179 日本年金機構　大曽根年金事務所 461-8685 愛知県名古屋市東区東大曽根町２８－１ 440 440 440 430 430 430
180 日本年金機構　鶴舞年金事務所 460-0014 愛知県名古屋市中区富士見町２－１３ 330 330 330 320 320 320
181 日本年金機構　笠寺年金事務所 457-8605 愛知県名古屋市南区柵下町３－２１ 180 180 180 180 180 180
182 日本年金機構　中村年金事務所 453-8653 愛知県名古屋市中村区太閤１－１９－４６ 230 230 230 230 230 220
183 日本年金機構　熱田年金事務所 456-8567 愛知県名古屋市熱田区伝馬２－３－１９ 160 160 160 160 150 150
184 日本年金機構　昭和年金事務所 466-8567 愛知県名古屋市昭和区桜山町５－９９－６桜山駅前ビル 130 130 130 130 120 120
185 日本年金機構　名古屋西年金事務所 451-8558 愛知県名古屋市西区城西１－６－１６ 130 130 120 120 120 120
186 日本年金機構　豊橋年金事務所 441-8603 愛知県豊橋市菰口町３－９６ 90 90 90 90 90 80
187 日本年金機構　一宮年金事務所 491-8503 愛知県一宮市新生４－７－１３ 170 170 160 160 160 160
188 日本年金機構　岡崎年金事務所 444-8607 愛知県岡崎市朝日町３－９ 110 110 110 110 110 110
189 日本年金機構　半田年金事務所 475-8601 愛知県半田市西新町１－１ 110 110 110 110 110 100
190 日本年金機構　刈谷年金事務所 448-8662 愛知県刈谷市寿町１－４０１ 120 120 120 120 120 120
191 日本年金機構　瀬戸年金事務所 489-8686 愛知県瀬戸市共栄通４－６ 60 50 50 50 50 50
192 日本年金機構　豊田年金事務所 471-8602 愛知県豊田市神明町３－３３－２ 80 80 70 70 70 70
193 日本年金機構　豊川年金事務所 442-8605 愛知県豊川市金屋町３２ 40 40 30 30 30 30
194 日本年金機構　津年金事務所 514-8522 三重県津市桜橋３－４４６－３３ 120 120 120 120 110 110
195 日本年金機構　四日市年金事務所 510-8543 三重県四日市市十七軒町１７－２３ 120 120 120 120 120 110
196 日本年金機構　松阪年金事務所 515-8973 三重県松阪市宮町１７－３ 50 40 40 40 40 40
197 日本年金機構　尾鷲年金事務所 519-3692 三重県尾鷲市林町２－２３ 20 0 20 0 20 0
198 日本年金機構　伊勢年金事務所 516-8522 三重県伊勢市宮後３－５－３３ 40 40 40 40 30 30
199 日本年金機構　大津年金事務所 520-0806 滋賀県大津市打出浜13-5 40 40 30 30 30 30
200 日本年金機構　彦根年金事務所 522-8540 滋賀県彦根市外町１６９－６ 30 30 30 30 30 30
201 日本年金機構　草津年金事務所 525-0025 滋賀県草津市西渋川１－１６－３５ 50 50 50 50 40 40
202 日本年金機構　上京年金事務所 603-8522 京都府京都市北区小山西花池町１－１サンシャインビル２・３階 60 60 50 50 50 50
203 日本年金機構　中京年金事務所 604-0902 京都府京都市中京区土手町通竹屋町下ル鉾田町２８７ 110 100 100 100 100 100
204 日本年金機構　下京年金事務所 600-8154 京都府京都市下京区間之町通下珠数屋町上ル榎木町３０８ 100 100 90 90 90 90
205 日本年金機構　京都南年金事務所 612-8558 京都府京都市伏見区竹田七瀬川町８－１ 130 130 130 130 130 130
206 日本年金機構　京都西年金事務所 615-8511 京都府京都市右京区西京極南大入町８１ 60 60 60 60 50 50
207 日本年金機構　舞鶴年金事務所 624-8555 京都府舞鶴市南田辺５０－８ 30 0 30 0 20 0
208 日本年金機構　奈良年金事務所 630-8512 奈良県奈良市芝辻町４－９－４ 80 70 70 70 70 70



【別紙１】

209 日本年金機構　大和高田年金事務所 635-8531 奈良県大和高田市幸町５－１１ 30 30 30 30 30 20
210 日本年金機構　桜井年金事務所 633-8501 奈良県桜井市大字谷８８－１ 40 30 30 30 30 30
211 日本年金機構　和歌山東年金事務所 640-8541 和歌山県和歌山市太田３－３－９ 40 40 30 30 30 30
212 日本年金機構　田辺年金事務所 646-8555 和歌山県田辺市朝日ヶ丘２４－８ 30 30 30 20 20 20
213 日本年金機構　和歌山西年金事務所 641-0035 和歌山県和歌山市関戸２－１－４３ 30 30 30 30 20 20
214 日本年金機構　鳥取年金事務所 680-0846 鳥取県鳥取市扇町１７６ 30 30 30 30 20 20
215 日本年金機構　米子年金事務所 683-0805 鳥取県米子市西福原２－１－３４ 30 30 20 20 20 20
216 日本年金機構　倉吉年金事務所 682-0023 鳥取県倉吉市山根６１９－１ 30 0 30 0 20 0
217 日本年金機構　松江年金事務所 690-8511 島根県松江市東朝日町１０７ 40 40 30 30 30 30
218 日本年金機構　浜田年金事務所 697-0017 島根県浜田市原井町９０８－２６ 30 0 20 0 20 0
219 日本年金機構　出雲年金事務所 693-0021 島根県出雲市塩冶町１５１６－２ 30 30 30 30 30 20
220 日本年金機構　岡山西年金事務所 700-8572 岡山県岡山市北区昭和町１２－７ 110 110 110 100 100 100
221 日本年金機構　倉敷東年金事務所 710-8567 岡山県倉敷市老松町３－１４－２２ 70 60 60 60 60 60
222 日本年金機構　津山年金事務所 708-8504 岡山県津山市田町１１２－５ 30 30 20 20 20 20
223 日本年金機構　高梁年金事務所 716-8668 岡山県高梁市旭町１３９３－５ 20 0 10 0 10 0
224 日本年金機構　岡山東年金事務所 703-8533 岡山県岡山市中区国富２２８ 70 70 60 60 60 60
225 日本年金機構　倉敷西年金事務所 713-8555 岡山県倉敷市玉島１９５２－１ 40 30 30 30 30 30
226 日本年金機構　広島東年金事務所 730-8515 広島県広島市中区基町１－２７ 240 240 230 230 230 230
227 日本年金機構　福山年金事務所 720-8533 広島県福山市旭町１－６ 50 50 50 50 50 40
228 日本年金機構　呉年金事務所 737-8511 広島県呉市宝町２－１１ 50 50 50 40 40 40
229 日本年金機構　三原年金事務所 723-8510 広島県三原市円一町２－４－２ 30 30 20 20 20 20
230 日本年金機構　三次年金事務所 728-8555 広島県三次市十日市東３－１６－８ 20 0 20 0 20 0
231 日本年金機構　備後府中年金事務所 726-0005 広島県府中市府中町７３６－２ 10 0 10 0 10 0
232 日本年金機構　山口年金事務所 753-8651 山口県山口市吉敷下東１－８－８ 30 30 30 30 20 20
233 日本年金機構　下関年金事務所 750-8607 山口県下関市上新地町３－４－５ 30 30 30 30 30 20
234 日本年金機構　徳山年金事務所 745-8666 山口県周南市新宿通５－１－８ 30 30 20 20 20 20
235 日本年金機構　宇部年金事務所 755-0027 山口県宇部市港町一丁目３番７号 30 0 30 0 20 0
236 日本年金機構　岩国年金事務所 740-8686 山口県岩国市立石町１－８－７ 30 20 20 20 20 20
237 日本年金機構　萩年金事務所 758-8570 山口県萩市江向３２３－１ 20 0 20 0 20 0
238 日本年金機構　徳島北年金事務所 770-8522 徳島県徳島市佐古三番町１２－８ 60 60 60 60 60 60
239 日本年金機構　阿波半田年金事務所 779-4193 徳島県美馬郡つるぎ町貞光字馬出５０－２ 20 0 20 0 10 0
240 日本年金機構　徳島南年金事務所 770-8054 徳島県徳島市山城西４－４５ 40 40 40 40 40 30
241 日本年金機構　高松西年金事務所 760-8553 香川県高松市錦町２－３－３ 120 120 120 120 110 110
242 日本年金機構　善通寺年金事務所 765-8601 香川県善通寺市文京町２－９－１ 60 60 60 60 60 50
243 日本年金機構　松山西年金事務所 790-8512 愛媛県松山市南江戸３－４－８ 50 50 50 40 40 40
244 日本年金機構　今治年金事務所 794-8515 愛媛県今治市別宮町６－４－５ 30 30 30 30 30 20
245 日本年金機構　宇和島年金事務所 798-8603 愛媛県宇和島市天神町４－４３ 20 20 20 20 20 20
246 日本年金機構　松山東年金事務所 790-0952 愛媛県松山市朝生田町１－１－２３ 70 70 70 70 60 60
247 日本年金機構　新居浜年金事務所 792-8686 愛媛県新居浜市庄内町１－９－７ 30 30 30 20 20 20
248 日本年金機構　幡多年金事務所 787-8790 高知県四万十市中村東町２－４－１０ 20 0 20 0 10 0
249 日本年金機構　南国年金事務所 783-8507 高知県南国市大埇甲１２１４－６ 30 0 30 0 30 0
250 日本年金機構　高知西年金事務所 780-8530 高知県高知市旭町３－７０－１ 70 70 60 60 60 60
251 日本年金機構　博多年金事務所 812-8540 福岡市博多区博多駅東3-14-1　T-Building  HAKATA EAST  4・5階 320 310 310 310 310 310
252 日本年金機構　中福岡年金事務所 810-8668 福岡県福岡市中央区大手門２－８－２５ 310 310 310 310 310 300
253 日本年金機構　南福岡年金事務所 815-8558 福岡県福岡市南区塩原３－１－２７ 200 190 190 190 190 190
254 日本年金機構　小倉北年金事務所 803-8588 福岡県北九州市小倉北区大手町１３－３ 70 70 70 70 60 60
255 日本年金機構　久留米年金事務所 830-8501 福岡県久留米市諏訪野町２４０１ 110 110 100 100 100 100
256 日本年金機構　直方年金事務所 822-8555 福岡県直方市知古１－８－１ 70 60 60 60 60 60
257 日本年金機構　八幡年金事務所 806-8555 福岡県北九州市八幡西区岸の浦１－５－５ 90 90 90 80 80 80
258 日本年金機構　大牟田年金事務所 836-8501 福岡県大牟田市大正町６－２－１０ 40 30 30 30 30 30
259 日本年金機構　小倉南年金事務所 800-0294 福岡県北九州市小倉南区下曽根１－８－６ 50 50 50 50 50 50
260 日本年金機構　西福岡年金事務所 819-8502 福岡県福岡市西区内浜１－３－７ 90 90 90 90 90 90
261 日本年金機構　佐賀年金事務所 849-8503 佐賀県佐賀市八丁畷町１－３２ 70 70 70 70 70 60
262 日本年金機構　唐津年金事務所 847-8501 佐賀県唐津市千代田町２５６５ 30 30 20 20 20 20
263 日本年金機構　武雄年金事務所 843-8588 佐賀県武雄市武雄町大字昭和４３－６ 30 30 30 30 20 20
264 日本年金機構　長崎南年金事務所 850-8533 長崎県長崎市金屋町３－１ 80 80 80 80 80 80
265 日本年金機構　佐世保年金事務所 857-8571 長崎県佐世保市稲荷町２－３７ 40 40 40 40 40 40
266 日本年金機構　諫早年金事務所 854-8540 長崎県諫早市栄田町４７－３９ 50 50 40 40 40 40
267 日本年金機構　熊本東年金事務所 862-0901 熊本県熊本市東区東町４－６－４１ 250 250 250 250 250 240
268 日本年金機構　八代年金事務所 866-8503 熊本県八代市萩原町２－１１－４１ 30 30 30 30 20 20
269 日本年金機構　本渡年金事務所 863-0033 熊本県天草市東町２－２１ 30 0 30 0 30 0
270 日本年金機構　玉名年金事務所 865-8585 熊本県玉名市松木１１－４ 30 0 30 0 30 0
271 日本年金機構　大分年金事務所 870-0997 大分県大分市東津留２－１８－１５ 110 110 110 110 110 100
272 日本年金機構　別府年金事務所 874-8555 大分県別府市西野口町２－４１ 90 80 80 80 80 80
273 日本年金機構　佐伯年金事務所 876-0823 大分県佐伯市女島二丁目9029-5 40 0 30 0 30 0
274 日本年金機構　日田年金事務所 877-8585 大分県日田市淡窓１丁目２番７５号 30 30 30 20 20 20
275 日本年金機構　宮崎年金事務所 880-8588 宮崎県宮崎市天満２－４－２３ 100 100 100 100 90 90
276 日本年金機構　延岡年金事務所 882-8503 宮崎県延岡市大貫町１－２９７８－２ 30 20 20 20 20 20
277 日本年金機構　都城年金事務所 885-8501 宮崎県都城市一万城町７１－１ 40 40 30 30 30 30
278 日本年金機構　高鍋年金事務所 884-0004 宮崎県児湯郡高鍋町大字蚊口浦５１０５－１ 30 0 20 0 20 0
279 日本年金機構　鹿児島南年金事務所 890-8533 鹿児島県鹿児島市鴨池新町５－２５ 50 50 50 50 50 50
280 日本年金機構　川内年金事務所 895-0012 鹿児島県薩摩川内市平佐町２２２３ 30 20 20 20 20 20
281 日本年金機構　鹿屋年金事務所 893-0014 鹿児島県鹿屋市寿３－８－１９ 30 30 30 20 20 20
282 日本年金機構　奄美大島年金事務所 894-0035 鹿児島県奄美市名瀬塩浜町３－１ 30 0 30 0 30 0
283 日本年金機構　鹿児島北年金事務所 892-8577 鹿児島県鹿児島市住吉町６－８ 80 80 70 70 70 70
284 日本年金機構　加治木年金事務所 899-5292 鹿児島県姶良市加治木町諏訪町１１３ 40 40 40 40 30 30
285 日本年金機構　那覇年金事務所 900-0025 沖縄県那覇市壺川２－３－９ 40 40 40 30 30 30
286 日本年金機構　コザ年金事務所 904-0021 沖縄県沖縄市胡屋２－２－５２ 60 50 50 50 50 50
287 日本年金機構　名護年金事務所 905-0021 沖縄県名護市東江１－９－１９ 30 0 30 0 30 0
288 日本年金機構　平良年金事務所 906-0013 沖縄県宮古島市平良下里７９１ 40 0 40 0 30 0
289 日本年金機構　石垣年金事務所 907-0004 沖縄県石垣市登野城５５－３ 20 0 20 0 20 0
290 日本年金機構　浦添年金事務所 901-2121 沖縄県浦添市内間３－３－２５ 20 20 20 20 20 20

33,980 32,290 33,070 31,520 32,130 30,690

※ 納品先（年金事務所）の名称、郵便番号、住所等に変更がある場合は、納品日の30日前までに変更後の情報を提供する。

合計
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　帳票等一覧

サイズ 刷色 紙質
バーコード
の有無

①
リーフレット「健康保険・厚生年金保険 新規適用（加入）手
続きのご案内及び業態分類票」

仕上がりサイズ：A4
作成サイズ：A3
（折加工：二つ折り）

両面刷：4 色（墨、赤、青、黄） 上質紙、A判35.0kg 無

② 帳票「新規適用届（記入例付き）」
A4
（糊加工：左のり　２枚セットバラ）

１枚目　両面刷：４色（墨、赤、青、黄）
２枚目　両面刷：１色（墨）

上質紙、A判35.0kg 有

③
帳票「被保険者資格取得届　７０歳以上被用者該当届（記入例
付き）」

A4
（糊加工：左のり　２枚セットバラ）

１枚目　両面刷：４色（墨、赤、青、黄）
２枚目　両面刷：表４色（墨、赤、青、
黄）、裏３色（墨、青、黄）

上質紙、A判35.0kg 有

④
帳票「健康保険被扶養者（異動）届　国民年金第３号被保険者
関係届（記入例付き）」

A4
（糊加工：左のり　２枚セットバラ）

１枚目　両面刷：４色（墨、赤、青、黄）
２枚目　両面刷：表３色（墨、赤、青）、裏
２色（墨、青）

上質紙、A判35.0kg 有

⑤ 帳票「口座振替勧奨用リーフレット（新適セット用）」
A4
（糊加工：左のり　４枚セットバラ）

１枚目
・片面刷：４色（墨、青、赤、黄）
２枚目
・片面刷：２色（青、赤）
３枚目
・片面刷：２色（青、赤）
４枚目
・片面刷：１色（青）（減感処理有）

１枚目
・上質紙　Ａ判35.0㎏
２枚目
・上質紙　Ａ判35.0㎏
３枚目
・ノーカーボン紙　ブルー発色
N40　上
４枚目
・ノーカーボン紙　ブルー発色
N40　下

有

⑥
リーフレット「未適用事業所用リーフレット（新適セット
用）」

仕上がりサイズ：A4
作成サイズ：A3
（折加工：二つ折り）

両面刷：４色（墨、赤、青、黄） 上質紙、A判35.0kg 無

⑦ リーフレット「厚生年金保険料等の納付」
仕上がりサイズ：A4
作成サイズ：A3
（折加工：二つ折り）

両面刷：４色（墨、赤、青、黄） 上質紙、A判35.0kg 無

⑧ リーフレット「社会保険料の納付はPay-easyが簡単で便利」 A4 両面刷：４色（墨、赤、青、黄） 上質紙、A判35.0kg 無

⑨ 封筒（アドヘア糊付・窓開き）「新適セット送付用」 角形２号 片面刷：２色（墨、赤）
半晒クラフト　ハトロン判92kg
※糊加工：あり（アドヘア糊）

無

※帳票等に印字するバーコードは、可変バーコードではない。
※各種帳票等の詳細な仕様は、別紙３「用紙仕様書」のとおり。

項番 対象物品
仕様（概要）
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用紙仕様書 

（新適セット） 

令和８年１０月 

日本年金機構厚生年金保険部 
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帳票等の仕様は、次のとおりとする。 

１．共通事項 

・帳票等に用いる用紙は、グリーン購入法に適合するものであること（入手が困難な場

合を除く。）。また、印刷した際、にじみなどが発生しない用紙を使用すること。

・正式な原稿は、別紙５「納品等スケジュール」に定める日までに電子ファイル（ＰＤ

Ｆ形式、ワード、エクセル又はパワーポイント形式）をセキュリティＵＳＢメモリに

収録して受託事業者に提供する。

・受託事業者は、原稿に基づいて版下を作成したときは、仕様書「６．所管部署」に校

正紙及び版下データを収録した外部電磁的記録媒体（機構が貸与するセキュリティＵ

ＳＢメモリ又は受託事業者が用意するＣＤ若しくはＤＶＤ）を提出し、機構による校

正を受けること。

・原稿訂正及び印字テスト等、機構が別途指示する場合を除き、レイアウト（フォント、

罫線のサイズ及び改行位置等）は原稿のとおりとすること。ただし、封入誤り等を防

止するために、受託事業者が独自に管理番号、バーコード等を帳票に印刷する場合は

レイアウトを変更することができるが、変更内容については事前に機構の承認を得る

こと。また、この場合、管理番号、バーコード等を付与した校正紙及び校正データに

より、機構の校正を受けること。 

・校正確認等に係る問い合わせは、すべて仕様書「６．所管部署」に行うこと。

・原稿の著作権については、機構に帰属することとする。

・帳票等の右下隅に、次の①から④までの事項を番号化した１１～１２ケタの帳票管理

番号を記載する（原則として、フォントはＭＳゴシック又はＭＳ明朝６ポイント（Ａ

４の場合）とするが、帳票等のデザイン、レイアウト等により適宜調整する。）。

①作成年月（西暦年下２ケタ＋月２ケタ）

②担当部署番号（４ケタ）

③通番（３ケタ）

④業者番号（Ａ～Ｚ）※同一帳票を複数社で作成する場合に使用。

・下記２②から⑤までの帳票は、機構が指定するバーコードを印刷する。これらの帳票

については、校了後、仕様書「６．所管部署」にバーコードの読み取り確認用として

検証品各 10 部を提出し、機構によるバーコードの読み取り確認を受けること。読取り

確認の結果、バーコードの読み取りが正常に完了しない帳票があった場合には、所要

の修正を行った上で、再度サンプル品 10部を提出し、バーコードの読み取り確認を受

けること。契約期間中に様式変更があった場合においても、同様にバーコードの読み

取り確認を行う。

・機構が指定するバーコードは、下記２②から⑤までの各帳票について固定のバーコー

ドであり、可変バーコード印字を行う帳票はない。
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・下記２②から⑤までの各帳票は、糊加工を要する。糊加工は、封入時に剥離せず、手

により容易に剥離できるようにすること。

２．個別事項 

①リーフレット「健康保険・厚生年金保険 新規適用（加入）手続きのご案内及び業態分類

票」 

（レイアウトは、別紙３－１「健康保険・厚生年金保険 新規適用（加入）手続きのご案内

及び業態分類票」参照） 

サイズ：仕上げ寸法 Ａ４（縦２９７．０ｍｍ×横２１０．０ｍｍ）

見開き寸法 Ａ３（縦２９７．０ｍｍ×横４２０．０ｍｍ） 

紙  質：上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ/連  

用紙地色：白色 

刷 色：両面刷 ４色（墨、赤、青、黄） 

製 本：（折加工）２つ折り 

※別紙３－１のレイアウトは、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等

に変更があり得る。

②帳票「新規適用届（記入例付き）」

（レイアウトは、別紙３－２「新規適用届（記入例付き）」参照）

サイズ：Ａ４（縦２９７．０ｍｍ×横２１０．０ｍｍ）

紙 質：上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ/連 

用紙地色：白色 

刷 色：１枚目…両面刷 ４色（墨、赤、青、黄） 

 ２枚目…両面刷 １色（墨） 

製  本：（糊加工）左のり ２枚セットバラ 

※この帳票は、バーコードの印字を行う。校了後、バーコードの読み取りテストを

行うため、仕様書「６．所管部署」に検証品を１０枚提出すること。バーコード

読み取り結果の通知は２週間程度要する場合がある。また、契約期間の途中でバ

ーコードの変更をする場合は、納期の２か月前までに連絡する。

※バーコードは、Ｃｏｄｅ３９の規格のコードを使用し、幅最大１００ｍｍ以下、

高さ１０ｍｍ～３０ｍｍとする。余白は、左右が最小エレメント幅×１０以上、

上下が左右余白の１／１０以上とする。

※別紙３－２のレイアウトは、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等

は変更があり得る。

③帳票「被保険者資格取得届 ７０歳以上被用者該当届（記入例付き）」
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（レイアウトは、別紙３－３「被保険者資格取得届 ７０歳以上被用者該当届（記入例付

き）」参照） 

サイズ：Ａ４（縦２９７．０ｍｍ×横２１０．０ｍｍ）

紙 質：上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ/連 

用紙地色：白色 

刷 色：１枚目…両面刷 ４色（墨、赤、青、黄） 

 ２枚目…両面刷 表面４色（墨、赤、青、黄） 裏面３色（墨、青、黄） 

製  本：（糊加工）左のり ２枚セットバラ 

※この帳票は、バーコードの印字を行う。校了後、バーコードの読み取りテストを

行うため、仕様書「６．所管部署」に検証品を１０枚提出すること。バーコード

読み取り結果の通知は２週間程度要する場合がある。また、契約期間の途中でバ

ーコードの変更をする場合は、納期の２か月前までに連絡する。

※バーコードは、Ｃｏｄｅ３９の規格のコードを使用し、幅最大１００ｍｍ以下、

高さ１０ｍｍ～３０ｍｍとする。余白は、左右が最小エレメント幅×１０以上、

上下が左右余白の１／１０以上とする。

※別紙３－３は、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等は変更があり

得る。

④帳票「健康保険被扶養者（異動）届 国民年金第３号被保険者関係届（記入例付き）」

（レイアウトは、別紙３－４「健康保険被扶養者（異動）届 国民年金第３号被保険者関

係届（記入例付き）」参照） 

サイズ：Ａ４（縦２９７．０ｍｍ×横２１０．０ｍｍ）

紙 質：上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ 

用紙地色：白色 

刷 色：１枚目…両面刷 ４色（墨、赤、青、黄） 

  ２枚目…両面刷 表面３色（墨、赤、青） 裏面２色（墨、青） 

製  本：（糊加工）左のり ２枚セットバラ 

※この帳票は、バーコードの印字を行う。校了後、バーコードの読み取りテストを

行うため、仕様書「６．所管部署」に検証品を１０枚提出すること。バーコード

読み取り結果の通知は２週間程度要する場合がある。また、契約期間の途中でバ

ーコードの変更をする場合は、納期の２か月前までに連絡する。

※バーコードは、Ｃｏｄｅ３９の規格のコードを使用し、幅最大１００ｍｍ以下、

高さ１０ｍｍ～３０ｍｍとする。余白は、左右が最小エレメント幅×１０以上、

上下が左右余白の１／１０以上とする。

※別紙３－４のレイアウトは、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等

は別途提示する。
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⑤帳票「口座振替勧奨用リーフレット（新適セット用）」

（レイアウトは、別紙３－５「口座振替勧奨用リーフレット（新適セット用）」参照）

サ イ ズ：Ａ４（縦２９７．０ｍｍ×横２１０．０ｍｍ）

紙  質：（第１片） 上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ 

（第２片） 上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ 

（第３片） ノーカーボン紙 ブルー発色 Ｎ４０ 上 

（第４片） ノーカーボン紙 ブルー発色 Ｎ４０ 下 

用紙地色：白色 

刷  色：１枚目 片面刷：４色（墨、青、赤、黄）（ロゴマーク M90％＋Y100％） 

２枚目 片面刷：２色（青、赤） 

３枚目 片面刷：２色（青、赤） 

４枚目 片面刷：１色（青）（減感処理有） 

製  本：（糊加工）左のり ４枚セットバラ 

 糊加工は、原則として左のりとするが、天のり等その他の辺に

糊付けする場合は、事前に協議し、機構の承認を得ること。 

※この帳票は、バーコードの印字を行う。校了後、バーコードの読み取りテストを

行うため、仕様書「６．所管部署」に検証品を１０枚提出すること。バーコード

読み取り結果の通知は２週間程度要する場合がある。また、契約期間の途中でバ

ーコードの変更をする場合は、納期の２か月前までに連絡する。

※バーコードは、Ｃｏｄｅ３９の規格のコードを使用し、幅最大１００ｍｍ以下、

高さ１０ｍｍ～３０ｍｍとする。余白は、左右が最小エレメント幅×１０以上、

上下が左右余白の１／１０以上とする。

※別紙３－５のレイアウトは、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等

は別途提示する。

⑥リーフレット「未適用事業所用リーフレット（新適セット用）」

（レイアウトは、別紙３－６「未適用事業所用リーフレット（新適セット用）」参照） 

サイズ：仕上げ寸法 Ａ４（縦２９７．０ｍｍ×横２１０．０ｍｍ）

見開き寸法 Ａ３（縦２９７．０ｍｍ×横４２０．０ｍｍ） 

紙 質：上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ 

用紙地色：白色 

刷 色：両面刷 ４色（墨、赤、青、黄） 

製 本：（折加工）２つ折り 

※別紙３－６のレイアウトは、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等

は別途提示する。
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⑦リーフレット「厚生年金保険料等の納付」

（レイアウトは、別紙３－７「厚生年金保険料等の納付」参照）

サイズ：仕上げ寸法 Ａ４（縦２９７．０ｍｍ×横２１０．０ｍｍ）

見開き寸法 Ａ３（縦２９７．０ｍｍ×横４２０．０ｍｍ） 

紙  質：上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ 

用紙地色：白色 

刷  色：両面刷 ４色（墨、赤、青、黄） 

製  本：（折加工）２つ折り 

※別紙３－７のレイアウトは、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等

は別途提示する。

⑧リーフレット「社会保険料の納付は Pay-easyが簡単で便利」

（レイアウトは、別紙３－８「社会保険料の納付は Pay-easy が簡単で便利」参照）

サ イ ズ：Ａ４（縦２９７．０ｍｍ×横２１０．０ｍｍ）

紙  質：上質紙 Ａ判 ３５.０ｋｇ 

用紙地色：白色 

刷  色：両面刷 ４色（墨、赤、青、黄） 

製  本：なし 

※別紙３－８のレイアウトは、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等

は別途提示する。

⑨封筒（アドヘア糊付・窓開き）「新適セット送付用」

（レイアウトは、別紙３－９「封筒（アドヘア糊付・窓開き）「新適セット送付用」」

参照） 

サ イ ズ：角２

紙  質：半晒クラフト（ハトロン判９２kg） 

紙  色：茶色 

刷  色：片面刷 ２色（墨、赤） 

窓の有無：２か所 有 

①１００㎜ × ４５㎜

②１００㎜ × ４５㎜

窓の位置：①左から３５㎜・上底から５０㎜ 

②左から２０㎜・下底から２０㎜

窓 素 材：グラシン紙等産業廃棄物に抵触しない材質（不透明度２０％以下）を使

用すること 
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糊 加 工：アドヘア糊 

※複数の納品月において使用する封筒をまとめて作成する場合、糊付けを各納品前

に実施する等、封筒の糊が劣化しないための適切な措置を講じること。

※別紙３－９のレイアウトは、現時点のものであり、文章やその配置、デザイン等

は別途提示する。
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（表） 【別紙３－１】



（裏） 【別紙３－１】



１枚目（表） 【別紙３－２】



１枚目（裏） 【別紙３－２】



２枚目（表） 【別紙３－２】



２枚目（裏）
【別紙３－２】



１枚目（表） 【別紙３－３】



１枚目（裏） 【別紙３－３】



２枚目（表） 【別紙３－３】



２枚目（裏） 【別紙３－３】



１枚目（表） 【別紙３－４】



.

C

C

.

１枚目（裏） 【別紙３－４】



.

C

C

.

２枚目（表） 【別紙３－４】



２枚目（裏） 【別紙３－４】



-事業主の皆様へ-

社会保険料の納付には口座振替をご利用ください

不明な点等がございましたら、 「ねんきん加入者ダイヤル（0570-007-123、 050から始ま
る電話からは 03-6837-2913）」または、 お近くの年金事務所へご相談ください。
なお、 すでにお手続きがお済みの場合は、 行き違いですのでご容赦ください。

お手続きは簡単です！ 口座振替をご希望の際の手続きは、 次のとおりです。

１　次頁からの「健康保険・厚生年金保険　保険料口座振替納付（変更）申出書」に必要事項を記入する。

２　口座振替を利用する金融機関から確認を受ける。 ※

３　次のいずれかの方法により提出する。

・ 事業所の所在地を管轄する事務センターもしくは年金事務所へ郵送

・ 年金事務所の窓口へ提出

※インターネット専業銀行で口座振替を希望する場合は、 上記２を省略の上、 上記３の方法により直接
事業所の所在地を管轄する事務センターもしくは年金事務所へ提出してください。
事務センター等の所在地は日本年金機構ホームページ（https://www.nenkin.go.jp/）をご覧ください。

口座振替を開始した以後は、毎月の手続きが不要です。
口座振替手数料のご負担はありません。

○毎月、金融機関等に行く必要がないため便利です。

銀行、信用金庫、労働金庫、農協等の口座から振替できます。
インターネット専業銀行等、一部お取扱いできない金融機関があります。
口座振替が可能な金融機関は日本年金機構ホームページ（https://www.nenkin.go.jp/）をご覧ください。

○全国の金融機関でご利用できます。

※

末日が土日・祝日等金融機関の休業日の場合は、翌営業日に口座から引き落としします。

○毎月末日に、前月分の保険料をご指定の口座から引き落としします。

毎月２０日頃に、当月末日に引き落としする金額及び前月末日に引き落としした金額
を記載したお知らせ（保険料納入告知額・領収済額通知書）を送付します。
振替当日の残高が不足していた等の事情で口座振替ができなかった場合は、後日、
納付書を郵送いたしますので、金融機関等の窓口で納付してください。

○今月の振替予定金額と、前月の振替済み金額をお知らせします。

NNK_00179165_4_1A_2601_0_1紺 DIC
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【別紙３－５】１枚目



2 5 9 3
様式コード

日本年金機構

金融機関の確認欄不備返却理由

健　康　保　険
厚生年金保険 保険料口座振替納付（変更）申出書

年金事務所長 あて

提
出
者
記
入
欄

事業所番号
(告知番号)

事　業　所
整理記号

事業所
所在地

電話番号

私は、下記により保険料等を口座振替によって納付したいので、
保険料額等必要な事項を記載した納入告知書は、指定の金融機関
あてに送付してください。

2603 1017 010S1年

〒　　　　-

（フリガナ）
事業所
名　称

（フリガナ）
事業主
氏　名

-

（　　　　　　）

納入告知（納付）書をお持ちの場合は、記載されている事業所整理記号等をご記入ください。事業主氏名の欄には、肩書と氏名をご記入ください。

1. 振替事由　該当する項目に〇をつけてください。
※複写となっていますので、〇をつける際は、強めにご記入ください。

振替事由
区　　分

1. 新規

2. 変更

Ａ
事
由

Ｂ
指
定
預
金
口
座

2． 指定預金口座　口座振替を希望する金融機関（納入告知書送付先）インターネット専業銀行等、一部お取り扱いできない金融機関があります。
・ 太枠内に必要事項を記入、押印してください。（銀行等またはゆうちょ銀行のいずれかを選んでご記入ください。）
・ 預金口座は、年金事務所へお届けの所在地、名称、事業主氏名と口座名義が同一のものをご指定ください。

銀
行
区
分 ゆ

う
ち
ょ
銀
行

銀

　
行

　
等

（
ゆ
う
ち
ょ
銀
行
を
除
く
）

預金種別

金融機関名

通帳記号

1. 普通
2. 当座

口座番号
（右詰めで記入）

通帳番号
（右詰めで記入）

金融機関
コード

支店
コード

お届け印

1.銀行 4.労働金庫
2.信用金庫 5.農協
3.信用組合 6.漁協

1.本店　3.本所
2.支店　4.支所

銀行区分に関わらず

2枚目に
押印してください

―1 0

3. 対象保険料等 健康保険料、厚生年金保険料および子ども・子育て拠出金
4. 振替納付指定日 納期の最終日（休日の場合は翌営業日）

１枚目（年金事務所用）
機　構
使用欄

令和　　  年　　  月　　  日提出

1. 記載事項等不備
□ 届出印
□ 店名・預金種別
□ 口座番号
□ 口座名義
□ 口座なし
2. その他
（ ）

注）　1. 口座振替を希望する金融機関、指定預金口座等を変更するときは、ただちに、この用紙により
ご提出ください。

2. 提出された時期により、振替開始月が翌月以降になることがありますのでご了承ください。

新適

NNK_00179165_4_3A_2601_0_1赤紺

○○銀行
口座確認
△△支店

保険料口座振替に関する約定
１．所管の年金事務所から私名義の納入告知書が貴行（金庫、組合）に送付されたときは、私に通知することなく、納入告知書記載金額を私名義の預貯金口座か
ら引き落としのうえ、納付してください。この場合、預貯金規定または当座預貯金規定に関わらず預貯金通帳、同払戻請求書の提出または小切手の振り出し
はしません。

２．振替日において納入告知書記載金額が預貯金口座から払い戻すことのできる金額（当座貸越を利用できる範囲内の金額を含む。）を超えるときは、私に通知
することなく、納入告知書を返却しても差し支えありません。

３．この契約を解約するときは、私から貴行（金庫、組合）並びに所管の年金事務所に保険料口座振替辞退（取消）申出書により届け出ます。なお、この届出が
ないまま長期間にわたり所管の年金事務所から納入告知書の送付がない等相当の事由があるときは、特に申出をしない限り、貴行（金庫、組合）はこの契約
が終了したものとして取り扱って差し支えありません。

４．この預貯金口座振替について仮に紛議が生じても、貴行（金庫、組合）の責めによる場合を除き、貴行（金庫、組合）には迷惑をかけません。

記  入  例

東京都千代田区霞が関〇-〇-〇

〇〇〇 〇〇 〇〇 〇〇

100　9999
0 1 1 2 3 4 5イロハ

株式会社　厚生年金保険料
カブシキガイシャ　コウセイネンキンホケンリョウ

代表取締役　〇〇　〇〇

〇〇 〇〇

ダイヒョウトリシマリヤク　〇〇　〇〇

03　  9999  　9999

0 1 2 3 4 5 6

0 1 2 3 4 5 6 10 1 2

肩書と氏名を
ご記入ください。

希望する
どちらか
一方の口座
をご記入
ください。

預金口座は、年金事務所へお届けの
所在地、名称、事業主氏名と同一の
ものをご指定ください。

「1」に続く通帳記号をご記入ください。
（最初の「1」はすでに印字済みですので記入不要です）

通帳に記載のある方のみ
ご記入ください。

２枚目にお届け印（口座届
出印）を押印してください。
インターネット専業銀行（イ
オン銀行を除く）の場合は、
お届け印（口座届出印）の押
印は不要です。

NNK_00179165_4_2A_2601_0_1赤紺

２枚目 【別紙３－５】



2 5 9 3
様式コード

日本年金機構

金融機関の確認欄不備返却理由

健　康　保　険
厚生年金保険 保険料口座振替納付（変更）申出書

年金事務所長 あて

提
出
者
記
入
欄

事業所番号
(告知番号)

事　業　所
整理記号

事業所
所在地

電話番号

私は、下記により保険料等を口座振替によって納付したいので、
保険料額等必要な事項を記載した納入告知書は、指定の金融機関
あてに送付してください。

2603 1017 010S1年

〒 -

（フリガナ）
事業所
名　称

（フリガナ）
事業主
氏　名

-

（ ）

納入告知（納付）書をお持ちの場合は、記載されている事業所整理記号等をご記入ください。事業主氏名の欄には、肩書と氏名をご記入ください。

1. 振替事由　該当する項目に〇をつけてください。
※複写となっていますので、〇をつける際は、強めにご記入ください。

振替事由
区　　分

1. 新規

2. 変更

Ａ
事
由

Ｂ
指
定
預
金
口
座

2． 指定預金口座　口座振替を希望する金融機関（納入告知書送付先）インターネット専業銀行等、一部お取り扱いできない金融機関があります。
・ 太枠内に必要事項を記入、押印してください。（銀行等またはゆうちょ銀行のいずれかを選んでご記入ください。）
・ 預金口座は、年金事務所へお届けの所在地、名称、事業主氏名と口座名義が同一のものをご指定ください。

銀
行
区
分 ゆ

う
ち
ょ
銀
行

銀

　行

　等

（
ゆ
う
ち
ょ
銀
行
を
除
く
）

預金種別

金融機関名

通帳記号

1. 普通
2. 当座

口座番号
（右詰めで記入）

通帳番号
（右詰めで記入）

金融機関
コード

支店
コード

お届け印

1.銀行 4.労働金庫
2.信用金庫 5.農協
3.信用組合 6.漁協

1.本店　3.本所
2.支店　4.支所

銀行区分に関わらず

2枚目に
押印してください

―1 0

3. 対象保険料等 健康保険料、厚生年金保険料および子ども・子育て拠出金
4. 振替納付指定日 納期の最終日（休日の場合は翌営業日）

１枚目（年金事務所用）
機　構
使用欄

令和　　  年　　  月　　  日提出

1. 記載事項等不備
□届出印
□店名・預金種別
□口座番号
□口座名義
□口座なし
2. その他
（ ）

注）　1. 口座振替を希望する金融機関、指定預金口座等を変更するときは、ただちに、この用紙により
ご提出ください。

2. 提出された時期により、振替開始月が翌月以降になることがありますのでご了承ください。

新適

NNK_00179165_4_3A_2601_0_1赤紺

３枚目 【別紙３－５】



2 5 9 3 2
様式コード

日本年金機構

金融機関使用欄

健　康　保　険
厚生年金保険 保 険 料 口 座 振 替 依 頼 書

令和　　  年　　  月　　  日提出取扱金融機関  御中

提
出
者
記
入
欄

事業所番号
(告知番号)

事　業　所
整理記号

事業所
所在地

電話番号

〒 -

（フリガナ）
事業所
名　称

（フリガナ）
事業主
氏　名

-

（ ）

1. 振替事由　該当する項目に〇をつけてください。
※複写となっていますので、〇をつける際は、強めにご記入ください。

振替事由
区　　分

1. 新規

2. 変更

Ａ
事
由

2． 指定預金口座　口座振替を希望する金融機関（納入告知書送付先）インターネット専業銀行等、一部お取り扱いできない金融機関があります。
・ 太枠内に必要事項を記入、押印してください。（銀行等またはゆうちょ銀行のいずれかを選んでご記入ください。）
・ 預金口座は、年金事務所へお届けの所在地、名称、事業主氏名と口座名義が同一のものをご指定ください。

3. 対象保険料等 健康保険料、厚生年金保険料および子ども・子育て拠出金
4. 振替納付指定日 納期の最終日（休日の場合は翌営業日）

私は、保険料等を口座振替によって納付したいので、下記事項を確約のうえ依頼します。

記

２枚目（金融機関・ゆうちょ銀行用）

Ｂ
指
定
預
金
口
座

銀
行
区
分 ゆ

う
ち
ょ
銀
行

銀

　行

　等

（
ゆ
う
ち
ょ
銀
行
を
除
く
）

預金種別

金融機関名

通帳記号

加入者名

口座番号

社会保険事務処理用口座

00190-7-7774

事業主番号

契約種別コード

01269361

32

1. 普通
2. 当座

口座番号
（右詰めで記入）

金融機関
コード

支店
コード

お届け印

1.銀行 4.労働金庫
2.信用金庫 5.農協
3.信用組合 6.漁協

1.本店　3.本所
2.支店　4.支所

―1 0

１．所管の年金事務所から私名義の納入告知書が貴行（金庫、組合）に送付されたときは、私に通知することなく、納入告知書記載金額を私名義の預貯金口座か
ら引き落としのうえ、納付してください。この場合、預貯金規定または当座預貯金規定に関わらず預貯金通帳、同払戻請求書の提出または小切手の振り出し
はしません。

２．振替日において納入告知書記載金額が預貯金口座から払い戻すことのできる金額（当座貸越を利用できる範囲内の金額を含む。）を超えるときは、私に通知
することなく、納入告知書を返却しても差し支えありません。

３．この契約を解約するときは、私から貴行（金庫、組合）並びに所管の年金事務所に保険料口座振替辞退（取消）申出書により届け出ます。なお、この届出が
ないまま長期間にわたり所管の年金事務所から納入告知書の送付がない等相当の事由があるときは、特に申出をしない限り、貴行（金庫、組合）はこの契約
が終了したものとして取り扱って差し支えありません。

4．この預貯金口座振替について仮に紛議が生じても、貴行（金庫、組合）の責めによる場合を除き、貴行（金庫、組合）には迷惑をかけません。

通帳番号
（右詰めで記入）

2603 1017 010

NNK_00179165_4_4A_2601_0_1紺

４枚目 【別紙３－５】



マイナ保険証等で治療を受けたとき

妊娠４カ月

2505 1017 024

C M Y K NNK_00173138_1A_2501_0_1PT248978- ⑩未適用事業所用リーフ

2507 1017 0122603 1017 012

【別紙３－６】（表）



１カ月

１カ月

C M Y K NNK_00173138_1B_2501_0_1PT248978- ⑩未適用事業所用リーフ

（裏） 【別紙３－６】



被保険者が事業主に現金で支払う額の計算において、被保険者負担分の端数が 50 銭未満の場合は切り捨て、

50 銭以上の場合は切り上げて 1円となります。 

例） 

12,345.49 円⇒12,345 円を被保険者が事業主へ払います。 

12,345.50 円⇒12,346 円を被保険者が事業主へ払います。 

（注）上記（1）（2）にかかわらず、事業主と被保険者の間で特約がある場合には、特約に基づき端数処理をすることができます。 

33．．事事業業主主負負担担分分のの計計算算方方法法  

事業主負担分は、「納入告知額」から「全ての被保険者の上記 2 で算出した保険料額の合計額」を差し引いた

金額となります。 

本来、事業主が負担すべき金額は、被保険者の標準報酬月額に保険料率を乗じた額の半額となります。ただし、

被保険者の給与から保険料を控除する際に端数処理を行いますので、事業主負担分と被保険者負担分は、必ずし

も一致するとは限りません。 

表で説明すると、下記例のとおりとなります。 

例例（（上上記記ををままととめめたた表表））  

※厚生年金保険料率が 18.3％の例

厚 生 年 金 保 険 料 等 の 納 付

保険料の納付の概要 

健康保険・厚生年金保険の保険料の徴収は、日本年金機構（年金事務所）が行っており、事業主は毎月の給料

および賞与から被保険者負担分の保険料を差し引いて、事業主負担分の保険料とあわせて、納付期限までに納め

ます。 

納付期限は、納付対象月の翌月末日※です。（例：4月分保険料の納付期限は 5月末日） 

※末日が休日の場合は翌日以降の最初の営業日

保険料を差し引くときは、当月支払う給料から前月の標準報酬月額にかかる保険料を差し引くことができ、賞

与では、その標準賞与額にかかる保険料を当該賞与から差し引くことができます。例えば、5 月の給料支払日に

は 4月分の保険料を差し引くことになります。 

保険料額は、事業主から提出された被保険者の資格取得、喪失、標準報酬月額および賞与支払等の変動に関す

る届出内容を基に、毎月 20 日頃、日本年金機構（年金事務所）から事業所へ「保険料納入告知書」または「保険

料納入告知額・領収済額通知書」を送付する方法でお知らせしています。 

ただし、郵便事情によりお届けにお時間がかかる場合があります。また、郵便物の転送届を提出している事業

所は、さらにお時間がかかる場合があります。「保険料納入告知書」が届かない場合は、管轄の年金事務所へ連絡

し、再度発行を依頼するなどご相談をお願いします。 

保険料の納付の方法 

事業所においては、通知書等に記載された保険料額を以下の方法で納めます。 

11.. 口口座座振振替替

口座振替で納付する場合の手続きは次のとおりです。 

（1）「厚生年金保険料等・国民年金保険料の口座振替可能金融機関一覧表」に該当の金融機関があるか確認する。 

（2）「保険料口座振替納付（変更）申出書」に必要事項を記入する。 

（3）口座振替を利用する金融機関の確認を受ける。※ 

（4）所在地を管轄する事務センターもしくは年金事務所へ郵送、または年金事務所の窓口に提出する。 

なお、一部の金融機関・支店等においては口座振替の取り扱いがない場合がありますので各金融機関へご照

会ください。 

※インターネット専業銀行で口座振替を希望する場合は、上記（3）を省略のうえ、上記(4)の方法により直接事

業所の所在地を管轄する事務センターもしくは年金事務所へ提出してください。 

2603 1017 011

【別紙３－７】（表）



22.. 金金融融機機関関のの窓窓口口

金融機関の窓口で納付をする場合は、「保険料納入告知書」（納付書）を切り離さずに提出してください。 

33.. 電電子子納納付付（（PPaayy--eeaassyy））

電子納付を利用する場合は、保険料納入告知書に記載された「収納機関番号（00500）」、「納付番号（16 桁）」、

「確認番号（6桁）」の情報を使用します。 

これらの情報を以下の各納付チャネルに入力（照会）し、実行（払込）します。 

••イインンタターーネネッットトババンンキキンンググ

インターネットを利用して、払込手続きを行います。

••モモババイイルルババンンキキンンググ

携帯電話を利用して、払込手続きを行います。

••AATTMM（（PPaayy--eeaassyy（（ペペイイジジーー））ママーーククのの表表示示ののああるるもものの））

金融機関に設置されている ATM を利用して、払込手続きを行います。

••テテレレフフォォンンババンンキキンンググ

電話の音声案内等を利用して、払込手続きを行います。

留留意意事事項項  

•インターネットバンキング、モバイルバンキング、テレフォンバンキングを利用する場合は、あらかじめ利

用する金融機関と契約を結ぶ必要があります。契約方法は、利用する金融機関にお問い合わせください。 

•日本年金機構側のシステムは、原則 24時間 365 日運転していますが、メンテナンス等により利用できない

場合があります。利用休止のご案内は、ホームページに掲載します。 

•電子納付により保険料を納付した場合は、領収証書が発行されませんので、領収証書が必要な方は金融機

関等の窓口に持参して納付してください。 

社会保険料の納入告知書（納付書）について 

毎月、事業主の方へ送付される社会保険料（厚生年金保険料、船員保険料、健康保険料、子ども・子育て拠出金

等）の納入告知書（納付書）は、1 枚目が領収済通知書になっていますが、社会保険料の領収にかかるお知らせ

ではありませんのでご注意ください。 

事業主の方が納付をする際は、納入告知書（納付書）を切り離さずに金融機関に提出してください。 

なお、納入告知書（納付書）は、機械処理の関係上、1.領収済通知書、2.領収控、3.納入告知書（納付書）・領

収証書の順に綴ってあります。 

11..領領収収済済通通知知書書

22..領領収収控控

33..納納入入告告知知書書（（納納付付書書））・・領領収収証証書書

※令和７年 3月時点での様式の一例です。様式は今後変更される可能性があります。

納入告知書（納付書）は、毎月 20 日頃に送付していますが、郵便事情によりお届けにお時間がかかる場合があ

ります。また、郵便物の転送届を提出されている事業所は、さらにお時間がかかる場合があります。納入告知書

（納付書）が届かない場合は、管轄の年金事務所へ連絡し、再度発行を依頼するなどご相談をお願いします。 

保険料の計算方法について 

11.. 事事業業所所のの保保険険料料額額のの計計算算方方法法（（合合計計額額））

被保険者ごとの標準報酬月額と標準賞与額に、それぞれの制度ごとの保険料率を乗じて得た額を合計します。

ただし、その合計額に 1円未満の端数がある場合は、その端数を切り捨てします（被保険者ごとに端数処理は行

いません）。 

表で説明すると、下記例のとおりとなります。 

22.. 被被保保険険者者のの給給与与かからら保保険険料料をを控控除除すするる方方法法（（被被保保険険者者負負担担分分））

各事業所では、被保険者の給与から健康保険料と厚生年金保険料を控除します。

控除する金額は、その被保険者の標準報酬月額に保険料率を乗じた額の半額となります（折半）。

⇒控除する金額=その被保険者の標準報酬月額×保険料率÷2

折半した額に 1円未満の端数が生じるときは、端数処理を行います。 

具体的な端数処理の方法は、下記（1）（2）を参照して下さい。表で説明すると、下記例のとおりとなります。 

（注 1）賞与にかかる保険料を控除する場合は、上記の「“給与”を“賞与”」に、「“標準報酬月額”を“標準賞与額”」に読み替えてください。 

（注 2）賞与の保険料（被保険者負担分）については、「厚生年金保険料額表」にあてはめて控除するのではなく、被保険者ごとの標準賞与額に保

険料率を乗じた額の半額を被保険者の賞与から控除してください。 

（（11））事事業業主主がが給給与与（（賞賞与与））かからら被被保保険険者者負負担担分分をを控控除除すするる場場合合

控除額の計算において、被保険者負担分の端数が 50 銭以下の場合は切り捨て、50 銭を超える場合は切り上げ

て 1円となります。 

例） 

12,345.50 円⇒12,345 円を控除します。 

12,345.51 円⇒12,346 円を控除します。 

（（22））被被保保険険者者がが、、被被保保険険者者負負担担分分をを事事業業主主へへ現現金金でで支支払払うう場場合合

【別紙３－７】（裏）



＜注意事項＞
●電子納付した納付書を、金融機関等の窓口で使用すると重複納付となるため使用しないでください。
●インターネットバンキングは、金融機関で別途契約が必要になります。
●領収証書は発行されませんので、必要に応じて明細を印刷ください。

インターネットバンキングをご利用の場合（スマートフォン画面はイメージ図です）

❷納入告知書（納付書）に記載の
ある収納機関番号、納付番号、
確認番号を入力する。

❶インターネットバンキング画面
を開き、ペイジー（税金・各種
料金払い込み）を選択する。

❸金額を確認し、支払う。

裏面へつづく

Pay-easy（ペイジー）とは
ATMやインターネットバンキ
ングで簡単に社会保険料など
を支払えるサービスです。

社会保険料の納付は
Pay-easy が簡単で便利です！

ペイジー

事業主の皆さまへ

▼社会保険料を電子納付する３つのメリット

金融機関窓口に
行かなくてもOK

24時間いつでも
支払い可能 払込手数料は原則不要

収納機関番号（00500）
納付番号（16桁）
確認番号（6桁）

○○銀行
インターネット
バンキング 支払金額

○○○,○○○円

○○銀行

支払

○○銀行

収納機関番号

納付番号

確認番号

ネットバンキングやATMから、
深夜・早朝・土日も手続き可能です。

納付書と番号さえあれば、自宅や
オフィスからオンラインで完結。

ご利用時には払込手数料が原則
かかりません。

【別紙３－８】（表）



ATMをご利用の場合（ATM画面はイメージ図です）

日本年金機構 検 索 日本年金機構ホームページ
https://www.nenkin.go.jp

よくある質問

Q. Pay-easy（ペイジー）を使えるATMを探す方法は？
A. 日本マルチペイメントネットワーク運営機構のホームページ内をご確認いただ
き、「ATMでペイジーが使える金融機関」ページの「ATMでペイジーが使え
る金融機関を探す」をご参照ください。

Q. ATMの支払い金額に上限はありますか？
A. 金融機関によって、支払上限が定められている場合があります。
詳細は金融機関へお問い合わせください。

日本年金機構ホームページではお近くの年金事務所
の所在地・お問い合わせ先などをご覧いただけます。

ご希望のお取引ボタンを押してください。
いらっしゃいませ

〇〇銀行 ATM画面

ご入金

通帳記入

お振込み

お引き出し

残高照会

各種料金払込

収納機関番号、納付番号、確認番号を入力
してください。

各種料金払込
〇〇銀行ATM 画面

7

4

1

8

5

2

9

6

3

0

収納機関番号

納付番号

確認番号

払込内容を確認のうえ、確認を押してください。
各種料金払込

〇〇銀行 ATM画面

払込先 ○○○ 納付番号 ・・・
払込内容 ○○○ 払込金額 ・・・円

確認 取り消し

現金またはキャッシュカードを入れて支払して
ください

各種料金払込

〇〇銀行 ATM画面

支払 取り消し

＜注意事項＞
●電子納付した納付書を、金融機関等の窓口で使用すると重複納付となるため使用しないでください。
●キャッシュカード等から支払う場合には、金融機関の口座を開設する必要があります。
●領収証書は発行されませんので、必要に応じて明細票を保管ください。

❶ペイジーマークのあるATMで保険料の電子
納付を行う場合は、各種料金払込を選択する。

❷納入告知書（納付書）に記載のある「収納機
関番号、納付番号、確認番号」を入力する。

❸払込内容を確認し、確認ボタンを押す。 ❹通帳やキャッシュカードまたは現金で支
払いし、支払い内容を明細票で確認する。

日本マルチペイメント
ネットワーク運営機構
のHPはこちらから

2602 1017 002
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料金後納

郵便

厚生年金保険・健康保険制度のご案内

For　foreigner

社会保険に関する大切なお知らせ

至急、ご確認ください

重要

アドヘア糊

アドヘア糊

こうせいねんきんほけん　けんこうほけんせいど　　  あんない

「大切なお知らせです。あて名をご確認の上、開封ください」

窓あき

親展

【別紙３ー９】



【別紙４】

⑧
⑦

⑥
⑤

④
③

②
①

※別紙２項番⑨「封筒（アドヘア糊付・窓開き）「新適セット送付用」」

封入の順番（概略図）

オモテ

封入

・左の図は別紙２に示す項番①～
⑧の各種帳票等を示したもの。

・右上の数字は各種帳票等の項番
を示している。

・項番①～⑧の各種帳票等の表面
が上面になるように、かつ、項
番が昇順となるように１枚
（部）ずつそろえる。

・別紙２に示す項番⑨の封筒に封
入する。

・別紙２に示す項番①～⑧の各種
帳票等の表面と、項番⑨の封筒
の窓あき部分がある面が同じに
なるようにそろえ、別紙２の項
番⑨の封筒に封入する。

・封入後、封筒のフラップを閉じ
ずに納品する。



【別紙５】

納品等スケジュール

原稿変更連絡
（変更がある場合のみ）

原稿提供 年金事務所への納品日 業務完了報告書提出期限

令和９年３月納品分 令和9年1月15日 令和9年3月23日 令和9年3月30日
令和９年５月納品分 令和9年3月10日 令和9年3月15日 令和9年5月20日 令和9年5月27日
令和９年７月納品分 令和9年5月10日 令和9年5月17日 令和9年7月21日 令和9年7月28日
令和９年９月納品分 令和9年7月9日 令和9年7月15日 令和9年9月21日 令和9年9月28日
令和９年１１月納品分 令和9年9月10日 令和9年9月15日 令和9年11月19日 令和9年11月26日
令和１０年１月納品分 令和9年11月10日 令和9年11月15日 令和10年1月21日 令和10年1月28日



【別紙６】 

新適セットの作成業務の仕様書に対する質問書 

日本年金機構 理事長代理人

厚生年金保険部長 殿 

令和 年 月 日提出 

住  所：

会社名：

担当者： 

連絡先：ＴＥＬ 

ＦＡＸ 

項 

番 
質問事項 回 答 

１ 

２ 

３ 

4 

【質問書提出期限】令和８年１１月２４日（火）１７：００ 

【質問書提出方法】ＦＡＸ：０３－６８９２－０７５８ 

【質問書の提出先】日本年金機構 厚生年金保険部 厚生年金保険業務グループ  

担当：出口、神尾、福田 

※ＦＡＸ送信後電話にて到着確認を行うこと。（ＴＥＬ：03-5344-1100 内線：3332）

※質問があった場合は、質問内容及びその回答を日本年金機構ホームページに掲示します。

（回答は令和８年１１月３０日（月）中に掲示予定） 

★仕様書（別紙含む）への質問は、本様式を参考に質問書を作成し、

期限までにＦＡＸにて提出してください。 




