
（添付様式第２号）

　　　　　各種届書（  資格取得届  ）の作成過程及び
被保険者への作成過程または届出の処理過程

事 業 主 氏 名

 各事業場から採用する旨の報告を受けた人事部は、採用者の住所、氏名、生年月日、基礎年金

番号等の基礎データを電子計算組織に入力する。その直後に出力される資格取得届データを電子

申請で年金事務所へ届出する。

株式会社　健保産業

代表取締役社長　　健保　良一

指定事業所となる事業所所在地

指定事業所となる事業所名称

電 話 番 号

社 会 保 険 労 務 士

（説　明）

（フローチャート）

 〒168-8505　　東京都杉並区高井戸３－５－２４

 TEL  03（ 2345 ）6789

※各種届書の作成過程等が同一である場合は、共通の作成過程等について記載願います。

記 載 欄

記入例

この様式は、①資格取得届、②資格喪失届、③算定基礎届、④賞与支払届、⑤月額変更届、⑥住所変
更届の６種類につき、各々作成してください。但し、同じフローチャートとなる場合は、まとめて１枚で作
成してください。

対象事業所
（被保険者）

指定事業所 日本年金機構
（年金事務所）

（電子計算組織）

人事マスタ

ファイル

労務マスタ

ファイル

給与マスタ

ファイル

基礎データ

基礎年金番号通知書等

社会保険

マスタファイ

ル

電子申請

被保険者への通知 確認通知書

基礎年金番号通知書

（新規加入者）

基礎年金番号通知書

随時処理

入力

ファイル更新

出力


